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1.      GİRİŞ

Bu alt sistem bəyannamələrin işlənilməsi, düzəlişi, onların verilmə müddətinin uzadılması,
kameral yoxlama, avans və analoji hesablama işlərinin həyata keçirilməsi üçün nəzərdə tutulmuşdur.

1.1.      Məqsəd

Təlimatın məqsədi bəyannamə işlərini yerinə yetirən istifadəçilərə proqramdan istifadə zamanı
apara biləcəkləri əməliyyatların öyrədilməsidir.

1.2.      Proqram istifadəçiləri

Verg�lər Naz�rl�y� tərəf�ndən müəyyənləşd�r�lən bütün �st�fadəç�lər programdan �st�fadə edə b�lər.

1.3.      Əsas anlayışlar
Proqramda aşağıdakı növ bəyannamələr işlənilir:
·     Car�  -  verg� dövründə ver�lməs� tələb olunan bəyannamələr;
·     Dəq�qləşm�ş - verg� ödəy�c�s�n�n car� bəyannaməs�ndək� səhvlər� düzəldən bəyannamələr;
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·     Ləğv olma - ləğv olunmuş bəyannamələr;
·     Ləğvin dəqiqləşdirilməsi  - vergi ödəyicisinin ləğv bəyannaməsindəki səhvləri duzəldən

bəyannamə.

1.4.      Proqramın işlədilməsi

Proqramın �şləd�lməs� üçün �st�fadəç� adı, ş�frə dax�l ed�l�r və modul növündən “Bəyannamə”
seç�l�r və Dax�l ol düyməs� basılır.

 

Şək�l 1. AVİS - Bəyannamə alt s�stem�nə g�r�ş ekranı

2.      “Bəyənnamə işləri” menyusu
 
Bu menyu

·     Bəyannamə �şləmə,
·     Kameral yoxlamalar,
·     Bəyannamələr�n düzəl�ş�,
·     Avans hesablama,
·     Analoj� hesablama

k�m� alt menyu ekranlarından �barətd�r.
 

2.1.      “Bəyannamə işləmə” alt menyusu

2.1.1. Bəyannamənin işlənilməsi
 
İşlənməm�ş bəyannamələr və onları əvəz edən arayışlar İşlənməm�ş bəyannamələr cədvəl�ndə

görünür. Əgər cədvəldə bəyannamə və ya arayışı varsa, Növbədək� bəyannamələr� al düyməs� pass�v
olur. Əks halda  Növbədək� bəyannamələr� al düyməs�n� basmaqla növbədək� �şlənməm�ş
bəyannamələr cədvələ əlavə ed�l�r.

İst�fadəç� İşlənməm�ş bəyannamələr cədvəl�ndən bəyannamən� seç�b Bəyannamən� �şlə
düyməs�n� basır. Açılan ekranda lazım olan sahələr doldurulur və Qəbul düyməs� basılır. Nət�cədə
bəyannamə qeyd ed�l�r və dax�l ed�lən məlumatlar şəxs� hesab vərəqəs�nə (ŞHV) �şlən�l�r.

Bəyannamən� əvəz edən arayışların qeyd� zamanı isə arayış seç�l�r və Bəyannamən� �şlə
düyməs� basılır. Nət�cədə arayış ekrandan �t�r və qeyd ed�l�r. O da ŞHV-yə �şlən�l�r.  
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İst�fadəç� bəyannamələr� və ya arayışları �şləd�kdən sonra Növbədək� bəyannamələr� al
düyməs� akt�vləş�r.

Şək�l 2. Bəyannamən�n �şlən�lməs� ekranı
 

2.1.2. Bəyannamələrin göstərilməsi

 
İst�fadəç� verg� ödəy�c�s�n�n �stən�lən dövr üçün verg� bəyannamələr�n�n s�yahısını və seçd�y�

bəyannamən� görmək üçün bu ekrandan �st�fadə ed�r.
O, verg� ödəy�c�s�n�n VÖEN-n� yazıb «...» düyməs�n� basdıqda Tam adı xanasına verg�

ödəy�c�s�n�n tam adı yazılır. Verg� növünü və dövrünü seç�b «...» düyməs�n� basdıqda verg� ödəy�c�s�n�n
həm�n verg� üzrə göstər�lən dövr üçün son bəyannaməs� ekranda görünür.

Hamısını göstər xanasını �şarələd�kdə verg� ödəy�c�s�n�n həm�n verg� üzrə göstər�lən dövr üçün
bütün bəyannamələr� cədvəldə əks olunacaq.

 

Şək�l 3.  “Bəyannamən� göstər” ekranı
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S�yahıdan bəyannamən� seç�b Göstər düyməs�n� basdıqda həm�n bəyannamən�n məlumatları 

ekrana çıxır. Bəyannamən� seç�b Bəyannamədək� uyğunsuzluqlar düyməs�n� basdıqda
bəyannamədə olan uyğunsuzluqlar ekranda görünəcəkd�r.

 

Şəkil 4. Bəyannamədəki uyğunsuzluqlar ekranı
 

2.1.3. İşlənməmiş bəyannamələr

İstifadəçi (şöbə rəisi) buradan işçilər üzrə işlənməmiş bəyannamələrə nəzarət edə bilir. Belə ki,
o, “Bəyannamələri yoxlanacaq şəxs” bölməsində hər hansı bir işçini seçərək onun üzərində olan
işlənməmiş bəyannamələri aşağıdakı cədvəldə görə bilir. Əgər hər hansı bir bəyannamənin
işlənməsində problem yaranarsa, şöbə rəisi tərəfindən həmin bəyannamə İşləmə bağla düyməsi
vasitəsilə siyahıdan çıxarılır.
 

Şəkil 5. İşlənməmiş bəyannamələr ekranı
 



3/5/2018 report.taxes.gov.az/reporter/decl/html/telimat/Telimat.htm

http://report.taxes.gov.az/reporter/decl/html/telimat/Telimat.htm 7/50

2.1.4. Bütün bəyannamələrə baxış

İst�fadəç� burada qeyd olunan kr�ter�yalar (“Verg� ödəy�c�lər�n�n məlumatları“ və “Verg�”
bölmələr�) üzrə �stəd�y� bəyannaməyə baxa b�lər. Belə k�, o, kr�ter�yanı seçd�kdən sonra «...»
düyməs�n� basır. Nət�cədə bəyannamələr aşağıdakı cədvələ düşür. İst�fadəç� Göstər düyməs�n�
basdıqda həm�n bəyannaməyə  baxa b�l�r, Bəyannamədək� uyğunsuzluqlar düyməs�n� basdıqda
�sə bəyannamələrdək� uyğunsuzluqları ekranda görür (Şək�l 4).

Şəkil 6. Bütün bəyannamələrə baxış ekranı
 

2.2.      Kameral yoxlamalar

2.2.1         Uygunsuzluq barədə aparılacaq �şlər

 

Bəyannamələr və əvəz edən arayışlar qeyd ed�ld�kdən 5 gün sonra gecə 00:00-dək
bəyannamələrdək� uygunsuzluq s�stem tərəf�ndən yoxlanılır. Hər verg�n�n özünə uygun uygunsuzluqları
aşkar ed�l�r və qeyd ed�lm�ş bəyannamə �lə əlaqələnd�r�l�r. İst�fadəç� bu menyunun altındakı əməl�yyat
ekranlarından �st�fadə edərək uyğunsuzluq aşkar ed�lm�ş bəyannamələr�n  əməl�yyatlarını aparır.

 

2.2.1.1   Uygunsuzluq yoxlaması aparılmamış bəyannamələr

 
Bu ekran vas�təs�lə �nternetdən və ya verg� �darəs�ndən dax�l olmuş bəynannamələr�n

s�yahısından uyğunsuzluq yoxlamasından keç�r�lməyənlər göstər�l�r. Bunun üçün cədvəldən
bəyannamələr seç�l�r və Uyğunsuzluq yoxla düyməs� basılır. Bu zaman həm�n bəyannamələr�n
uyğunsuzluqları yoxlanılır. Uyğunsuzluq yoxlaması b�td�kdən sonra  ekrandakı “Vəz�yyət�” sütununa “var”
və ya “yox” �fadəs� yazılır.

Uyğunsuzluq aşkar ed�lməyən bəyannamələr kameral yoxlaması aparılmamış bəyannamələr
s�yahısından cıxarılır.
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Şəkil 7. Uyğunsuzluq yoxlaması aparılmamış bəyannamələr ekranı
 
 
2.2.1.2    Uyğunsuzluq məktubu yazılmamış bəyannamələr (şöbə rə�s�)

 

Şöbə rə�s� uyğunsuzluq olan bəyannamələr�  öz �şç�lər�nə bu ekran vas�təs�lə paylayır.

Ekranda şöbə rə�s� vergi adını və dövrünü seçib «...» düyməs�n� basır. Bu zaman seç�lən verg�

üzrə göstər�lən dövr görə uyğunsuzluq aşkar ed�lən, �xt�yar� verg� �şc�s�nə həvalə ed�lməyən və

uyğunsuzluq məktubu yazılmayan bəyannamələr aşağıdakı cədvələ əlavə ed�l�r.

Şöbə rə�s� s�yahıdan həvalə ed�ləcək bəyannamələr� seç�r, Uyğunsuzluqları �şləyəcək şəxs

bölməs�ndək� xanaları doldurur və Seç�lənlər� ver düyməs�n� basır. Həm�n bəyannamələr �şc�n�n

Uyğunsuzluq məktublarının �şlənməs� ekranına düşür.

Əgər şöbə rəs� “İşç�dək� bəyannamələr” xanasını qeyd etd�kdə  və “Uyğunsuzluq �şləyəcək

şəxs” bölməs�ndən hər hansı b�r �şç�n� seçd�kdə, yalnız həm�n �şç�yə həvalə olunmuş bəyannamələr�n

s�yahısını cədvəldə görə b�lər.
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Şək�l 8. Uyğunsuzluq məktubu yazılmamış bəyannamələr ekranı
 

2.2.1.3    Uyğunsuzluq məktublarının �şlənməs�

 
İst�fadəç� ona  həvalə ed�lən və uyğunsuzluğu olan bəyannamələr�  bu ekranda görür.
Bəyannamən�n üstünə �k� dəfə vurduqda və ya bəyannamən� seç�b Uyğunsuzluq məktubunu

�şlə düyməs�n� basdıqda uyğunsuzluq məktubunun �şlənməs� ekranı açılır.

Şək�l 9. Uyğunsuzluq məktublarının �şlənməs� ekranı
 

 Seç�lm�ş bəyannamən�n məlumatları Uyğunsuzluq məktubu �şlənəcək bəyannamən�n
məlumatları ekranına çıxır. Ekranın Umum� məlumat, Bəyannamədək� uyğunsuzluqlar adlı tabları
vardır.
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Şək�l 10. Uyğunsuzluq məktubu �şlənəcək bəyannamən�n məlumatları ekranı
 
 
Umum� məlumat tabı: Bu tabda bəyannamən�n məlumatları və görünə b�lən forması  əks olunur.
Bəyannamədək� uyğunsuzluqlar tabı: Bu tabla Müəyyən olunan  uyğunsuzluqlar

s�yahısından hansı uyğunsuzluqlar üçün məktub yazılacağı, hansılar üçün �sə yazılmayacağı təy�n ed�l�r.
“Uyğunsuzluq” düyməs�lə bəyannamədək� uyğunsuzluqlar təfərrüatı �lə ekranda görünür.
“Məlumat dax�l et”  düyməs� vas�təs�lə açılan ekranda “İdarəyə dax�l olmuş sənəd” məlumatları

(ödəy�c�n�n məktubu əsasında)  dax�l ed�b Qəbul düyməs�n�  basdıqda uyğunsuzluq bağlanılır.
“Seç�lənlərə uyğunsuzluq məktubu yarat” düyməs�lə uyğunsuzluq məktubu yaradılır. Həm�n

uyğunsuzluq  “Həll ed�lməm�ş uyğunsuzluqlar” alt menyusuna, yaradılan uyğunsuzluq məktubu isə
Kargüzarlıq modulunun “Sənədlərim” ekranına düşür. Burada həmin sənəd (uyğunsuzluq məktubu)
instansiya üzrə imzalandıqdan sonra ödəyicinin onlayn kargüzarlıq poçtuna göndərilir.
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Şək�l 11. Uyğunsuzluq məktubu �şlənəcək bəyannamən�n məlumatları ekranı
 
Qeyd: Kameral yoxla düyməs�n�n �zahı 2.2.1.7 bölməs�ndə şərh olunur.
 
 

2.2.1.4   Həll ed�lməm�ş uyğunsuzluqlar

 
Ödəy�c�yə uygunsuzluq məktubu yazılmış bəyannamələr bu ekran vas�təs�lə baxılır və ya emal

olunur.
Ödəy�c�yə göndər�lm�ş uyğunsuzluq məktubu 5 gün ərz�ndə cavab ver�lməl�d�r. Ondan cavab

məktubu gəld�kdə, �st�fadəç� uyğun bəyannamən� seç�r və Uyğunsuzluq məktubunu cavabla
düyməs�n� basır.

Şək�l 12. Uyğunsuzluq məktubları həll ed�lməm�ş bəyannamələr  ekranı
 
Mon�torda  “Uyğunsuzluq məktubu həll ed�lməm�ş bəyannamən�n məlumatları” ekranı açılır.
“Umum� məlumat”  tabında bəyannamən�n məlumatları  əks olunur.
“Bəyannamədək� uyğunsuzluqlar” tabı bəyannamədək� uyğunsuzluqlara baxmaq və onları həll

etmək üçün nəzərdə tutulmuşdur. İşç� bəyannamədək� uyğunsuzluqlar ekranından Uyğunsuzluğun
cavabı düyməs�n� basır. Burada ödəy�c�dən gələn sənəd nömrəs�n� yazaraq Qəbul düyməs�n�
basdıqda bəyannamədək� uyğunsuzluq bağlanılır.
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Şək�l 13. Uyğunsuzluq məktubları həll ed�lməm�ş bəyannamələr  ekranı
 

 
Qeyd: Kameral yoxla düyməs�n�n �zahı 2.2.1.7 bölməs�ndə şərh olunur.
 

2.2.1.5   Təsd�qlənəcək kameral yoxlamalar (şöbə rə�s�)

İst�fadəç� tərəf�ndən qeyd�yyatı aparılmış kameral yoxlamalar şəxs� vərəqəyə yazılmadan əvvəl
şöbə rə�s� tərəf�ndən təsd�qlənməl�d�r. Şöbə rə�s� ona gələn kameral yoxlamaları “Təsd�qlənəcək
kameral yoxlamalar” ekranından görə b�l�r.

 

Şək�l 14. Təsd�qlənəcəq kameral yoxlamalar ekranı
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Cədvəldə olan �xt�yarı bəyannamən�n üzər�nə �k� dəfə vurduqda və ya Qərar düyməs�n� basdıqda
“Kameral yoxlama məlumatları və sonuçları” ekranı açlır. Bu ekranda heç b�r məlumatın
dəy�şd�r�lməs�nə �cazə ver�lm�r. Şöbə rəisi məlumatlara baxdıqdan sonra onu ya təsdiqləyə və ya rədd
edə bilər. Məlumatların dəyişdirilməsi əməliyyatı (kameral yoxlama) işçilərə məxsusudur.

Umum� məlumat  tabında bəyannamən�n məlumatları və görünə b�lən forması görünür.
 

Şək�l 15. Kameral yoxlama məlumatları və nət�cələr� ekranı
 
 Kameral yoxlama məlumatları tabında bazada olan məlumatlara uyğun olaraq məbləğ

xanaları dolu olaraq gəl�r.
 

Şək�l 16. Kameral yoxlama məlumatları və nət�cələr� ekranı
 

 
Kameral yoxlama nət�cələr�  tabında şöbə rə�s� kameral yoxlamanın nət�cələr�nə baxa b�lər.
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Şöbə rəs� bütün məlumatlara baxdıqdan sonra qərar qəbul ed�r. O, Təsd�q et düyməs�n�
basdıqda  car� günün tar�x� �lə bəyannamən�n kameral yoxlanması qeyd�yyata alınır. Bu əməl�yyatdan
sonra kameral yoxlama şəxs� hesab vərəqəs�nə �şlən�l�r.

 

Şək�l 17. Kameral yoxlama məlumatları və nət�cələr� ekranı
 

 
Şöbə rə�s� kameral yoxlamanı rədd etd�kdə onun səbəb�n� dax�l etməl�d�r. Bu zaman s�stem

bəyannamən�n kameral yoxlamasını  rədd ed�r və onu kameral yoxlamanı aparan �st�fadəç�n�n “Rədd
ed�lən kameral yoxlamalar” ekranına göndər�r. Kameral yoxlamanın rədd edilməsinin səbəb� və tar�x�
də bazada qeyd�yyata alınır.

 

Şək�l 18.  “Rədd səbəb�” pəncərəs�
 
 
 

2.2.1.6     Rədd olunan kameral yoxlamalar

 

Şöbə rə�s� tərəf�ndən rədd olunan kameral yoxlamalar onu yer�nə yet�rən verg� �şç�s�n�n ekranına
təkrar gəl�r. Həm�n kameral yoxlama �şc� tərəf�ndən rədd səbəb�nə görə yen�dən �şlən�l�r.
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Şək�l 19. Rədd olunan kameral yoxlamalar ekranı
 

 

 

2.2.1.7     Sənədə görə aparılan kameral yoxlama

 
Kameral yoxlamanın aparılmasına səbəb olacaq sənəd məlumatı faktı ortaya çıxdıqda bu

ekrandan �st�fadə olunur.
İst�fadəç� verg� ödəy�c�s�n�n ekranda görünən məlumatlarını dax�l ed�b Kameral yoxla düyməs�n�

basdıqda kameral yoxlama ekranı açılır.
 

 

Şək�l 20. “Kameral yoxlanacaq bəyannamən� tap” ekranı
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Kameral yoxlama ekranının aşağıdakı tabları vardır:

Umum� məlumat tabında bəyannamən�n ümumi məlumatları əks olunur.
 

Şək�l 21. Kameral yoxlaması aparılacaq ödəy�c�n�n məlumatları ekranı
 
Kameral yoxlama məlumatları tabında bazada olan məlumatlara uygun olaraq məbləğ xanaları

dolu olaraq gəl�r. İst�fadəç� bu məlumatları d�qqətlə yoxlamalıdır.
  

Şək�l 22. Kameral yoxlaması aparılacaq ödəy�c�n�n məlumatları ekranı
 
Kameral yoxlama nət�cələr� tabında aşağıdakı əməl�yyatlar yer�nə yet�r�l�r.
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Yen� verg� məbləğ�n� dax�l etmək üçün Kameral məbləğ�n səbəb� s�yahısından seç�l�r (əgər “Sa�r”
seç�lərsə, sahə oblastına səbəb dax�l ed�lməl�d�r) və Kameral bəyannaməs� �şlə düyməs� basılır.
Açılan ekrandan verg� məbləğlər�ndə müvaf�q dəy�ş�kl�klər ed�l�r və Qəbul düyməs� basılır.  Həm�n
bəyannamə şöbə rə�s�n�n “Təsd�qlənəcək kameral yoxlamalar” ekranında görünür.

Əgər kameral yoxlama verg� ödəy�c�s�ndən dax�l olan sənədə əsasən hazırlanarsa,  Kameral
məbləğ�n səbəb� s�yahısından səbəb� (“ödəy�c�n�n verd�y� sənəd �lə”, “ödəy�c� üçün gələn sənəd �lə”)
seç�l�r və onun nömrəs�  Kameral yoxlamanın sənədlər� bölməs�ndən dax�l ed�l�r. Bu səbəblərdən b�r�
seç�lməzsə, bu bölmə deakt�v olur. Verg� �şç�s� kargüzarlıqdan keçm�ş sənəd nömrəs�n� dax�l ed�b 
Əlavə et düyməs�nə basdıqda sənəd�n məlumatları Kameral yoxlamanın sənədlər� s�yahısına düşür.

 

Şək�l 23. Kameral yoxlaması aparılacaq ödəy�c�n�n məlumatları ekranı
 
 
Sonra Kameral bəyannaməs� �şlə düyməs� basılır. Nət�cədə aşağıdakı ekran açılır.
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Şək�l 24. Bəyannamə �şləmə proqramı ekranı
 
 
Bu ekranda Qəbul düyməs�n� basdıqda kameral yoxlama şöbə rə�s�n�n Təsd�qlənəcək kameral

yoxlamalar ekranında görünəcəkd�r.
 
 

2.2.2         AVİS-dən kənar uyğunsuzluq barədə aparılacaq �şlər

 
Bu menyu aşağıdakı altmenyulardan �barətd�r:
·       AVİS-dən kənar yoxlanacaq VÖEN-lər�n dax�l ed�lməs�;
·       AVİS-dən kənar uyğunsuzluqların dax�l ed�lməs�;
·       AVİS-dən kənar uyğunsuzluq məktubunun �şlənməs�;
·       AVİS-dən kənar uyğunsuzluq məktubuna v�za ver�lməs�;
·       AVİS-dən kənar uyğunsuzluq məktubunun �mzalanması;
·       AVİS-dən kənar həll ed�lməm�ş uyğunsuzluq məktubları;
·       Təsd�qlənəcək AVİS-dən kənar kameral yoxlamalar;
·       Rədd olunan AVİS-dən kənar kameral yoxlamalar.

 

 

2.2.2.1. AVİS-dən kənar yoxlanacaq VÖEN-lər�n dax�l ed�lməs�

 
Bu alt menyu şöbə rəisinə məxsusudur. Şöbə rəsi aşağıdakı pəncərə vasitəsilə müəyyən müddət

üçün (başlanğıc və son dövrü göstərməklə) AVİS-dən kənar uyğunsuzluq yaradılacaq  VÖEN-lərin
siyahısını işçisinə göndərir. 
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 Şək�l 25. AVİS-dən kənar uyğunsuzluq məktublarının dax�l ed�lməs� ekranı
 

 
 

Bunun üçün Siyahıya əlavə et düyməsi basılır.
 

 

 
 

Ekranda görünən rekvizitlər doldurulur və Qəbul düyməsi basılır. Nəticədə daxil edilmiş
məlumatlardan ibarət sətir cədvələ əlavə olunur.
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 Şək�l 26. AVİS-dən kənar uyğunsuzluq məktubunun �şlənməs� üçün VÖEN-�n cədvələ əlavə ed�lməs�
ekranı

 
 
Həm�n cədvələ məlumatları əvvəlcədən EXEL formatında hazırlayaraq əlavə etmək də olar.

Bunun üçün Exel-dən al düyməs� basılır. Həm�n faylın strukturu aşağıdakı k�m� olmalıdır: 
·       1-c� sütun – boş saxlanılır;
·       2-c� sütun  –  VÖEN;
·       3-cü sütun – Başlanğıc dövr;
·       4-cü sütun  – Son dövr.

 
VÖEN, “İşçi adı” və “İşçidfə olanlar”  rekvizitləri filtrləmə üçündür.  Yəni, cədvəldə məlumatlar çöx

olduqda, axtarış əməliyyatını asanlaşdırmaq üçün bu rekvizitlərin hər hansı birisini daxil edib «...»
düyməsini basdıqda, həmin filtrə uyğun sətirlər cədvəldə əks olunur.

Cədvəldən qeyd edilmiş sətirləri silmək üçün Seçilənlər sil düyməsi basılır.
Cədvəldə qeyd edilmiş VÖEN-lərə bağlı bəyannamələrə uyğunsuzluq yaratmaq üçün əvvəcə

“Uyğunsuzluq işləyəcək şəxs” bölməsindən işçi seçilir və sonra Seçilənləri ver düyməsi basılır.
Nəticədə həmin sətirlər seçilmiş işçinin “AVİS-dən kənar uyğunsuzluqlarlın daxil edilməsi”
pəncərəsinə düşür.

 

2.2.2.2. AVİS-dən kənar uyğunsuzluqların dax�l ed�lməs�
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Bu ekran vas�təs�lə verg� �şç�s�, şöbə rəs� tərəf�ndən ona göndər�lm�ş VÖEN bəyannamələr�nə

uyğunsuzluq yaradır. Bunun üçün, axtarış əməliyyatını asanlaşdırmaq üçün VÖEN daxil edilir və «...»
düyməsi basılır. Nəticədə axtarılan həmin VÖEN-ə uyğun sətir varsa, qeyd olunur.  Həmin sətri filtrləmə
əməliyyatını etmədən cədvəldən axtarış etməklə də tapmaq olar.

 Şək�l 27. AVİS-dən kənar uyğunsuzluq məktubunun �şlənməs� (�şç� tərəf�ndən)
 
 
Qeyd edilmiş sətirə uyğun VÖEN-in bəyannaməsi üçün uyğunsuzluq yaratmaq üçün əvvəlcə

“Vergi” bölməsindən müvafiq dövr üçün bəyannamə seçilir və Əlavə et düyməsi basılır. Nəticədə
həmin bəyannamə alt cədvələ düşür.
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Şək�l
28. AVİS-dən kənar uyğunsuzluq məktubunun �şlənməs� (bəyannamən�n seç�lməs�)

 
Bəyannaməni göstər düyməsi, alt cədvəldə qeyd edilmiş bəyannaməyə baxış üçündür.
Bəyannamədəki uyğunsuzluqlar düyməsi, cədvəldə qeyd edilmiş bəyannamədəki

uyğunsuzluqlara baxış üçün nəzərdə tutulur.

Şək�l 29. Bəyannamədək� uyğunsuzluqlara baxış pəncərəs�
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Uyğunsuzluq aşkar edilməsi düyməsi  vasitəsilə işçi “AVİS-dən kənar uyğunsuzluqların daxil

edilməsi” pəncərəsində VÖEN siyahısından uyğunsuzluq daxil edilməmiş lazımi sətri seçib  müvafiq
sənəd nömrəsini və səbəbi daxil etməklə silə bilər. Bu zaman həmçinin, daxil edilmiş VÖEN, şöbə
rəisinin “AVİS-dən kənar yoxlanılacaq VÖEN-lərin daxil edilməsi” pəncərəsindən də silinir.

 
Ehtiyac yaranarsa, Həll edilməmişə göndər düyməsi vasitəsilə qeyd edilmiş sətir, “AVİS-dən

kənar həll edilməmiş uyğunsuzluq məktubları” pəncərəsinə göndərilə bilər. Bu zaman vergi
ödəyicisinə göndərilmiş və ya vergi ödəyicisi tərəfindən daxil olmuş sənəd (səbəb yazılmaqla)
nömrəsi tələb olunur.

AVİS-dən kənar uyğunsuzluq yarat düyməsi, cədvəldə qeyd edilmiş bəyannamə üçün
uyğunsuzluqlar yaratmaq üçündür. Bu düyməni basdıqda aşağıdakı pəncərə ekrana çıxır:

Şək�l 30. Yen� uyğunsuzluq yaratmaq pəncərəs�
 
Yeni uyğunsuzluq düyməsini basdıqda növbəti pəncərə ekrana çıxır:
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Uyğunzuzluq mətni və Cavab sənədi adlı sahələrin məlumatlarla doldurulması məcburidir. 

Sonda Qəbul düyməsi basılır. Nəticədə həmin daxil edilmiş məlumatlar aşağıdakı pəncərəyə düşür. 

 
İstifadəçi, yenə yeni uyğunsuzluq yarada bilər. O, yaratdığı uyğunsuzluq üzərində dəyişiklik edə

bilər (Dəyiş düyməsi vasitəsilə). Daxil edilmiş uyğunsuzluğu siyahıdan ləğv etmək üçün Sil düyməsi
basılır.

Sonda yuxarıdakı pəncərədə AVİS-də kənar uyğunsuzluq yarat düyməsi basılır. Bununla qeyd
edilmiş bəyannaməyə uyğunsuzluq yaradılmış olur.

Həmin sətir, �şç�n�n növbət� “AVİS-dən kənar uyğunsuzluq məktubunun �şlənməs�” pəncərəs�nə
düşür.
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2.2.2.3. AVİS-dən kənar uyğunsuzluq məktubunun �şlənməs�
 

Əvvəlki paraqrafda “uyğunsuzluğu” yaradılmış bəyannamə üçün “Uyğunsuzluq məktubu”
hazırlamaq məqsədilə aşağıdakı pəncərədə həmin bəyannamənin VÖEN-i daxil edib «...» düyməsini
basmaq lazımdır.

Şək�l 31. Uyğunsuzluq məktubunun �şlən�lməs� (�şç� tərəf�ndən)
 

Cədvəldə qeyd ed�lm�ş sət�r üzər�ndə dayanaraq Uyğunsuzluq məktubunu �şlə düyməs�n�
basdıqda aşağıdakı pəncərə ekrana çıxır:
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Şək�l 32. Uyğunsuzluq məktubunun v�zaya göndər�lməs�
 
İstifadəçi “Viza verəcək şəxs” bölməsindən şöbə rəsini seşir və Viza üçün göndər düyməsini

basır.  Nəticədə həmin bəyannamə şöbə rəisinin “AVİS-dən kənar üyğunsuzluq məktubuna viza
verilməsi”  pəncərəsinə düşür.

“AVİS-dən kənar uyğunsuzluq məktublarının işlənməsi” pəncərəsində  Məktubdakı
bəyannamələr düyməsini basaraq, açılan pəncərədə Bəyannamədəki uyğunsuzluqlar düyməsi
vasitəsilə daxil edilmiş uyğunsuzluqları  dəyişə, silə, yarada bilərik.

 
Bəyannaməni siyahıdan çıxart düyməsi vasitəsilə bəyannaməni və daxil edilmiş

uyğunsuzluqları bu pəncərədən tamamıilə silmək mümkündür. Biz “AVİS-dən kənar uyğunsuzluqların



3/5/2018 report.taxes.gov.az/reporter/decl/html/telimat/Telimat.htm

http://report.taxes.gov.az/reporter/decl/html/telimat/Telimat.htm 27/50

daxil edilməsi” pəncərəsinə daxil olduqda, həmin VÖEN cədvəldə görünür, lakin onun üzərindəki
əvvəl yaradılmış uyğunsuzluqlar silinmiş olur.

 

2.2.2.4. AVİS-dən kənar uyğunsuzluq məktubuna v�za ver�lməs�
 
 

Bu ekran şöbə rəisinə məxsusdur. Yuxarıdakı pəncərədə işçi bəyannaməni vizaya göndərəndə
bu ekrana düşür.

Şöbə rəsi uyğunsuzluq məktubuna ya viza verə bilər və ya onu rədd edə bilər.
Yaşıl rəngli ox düyməsi  VÖEN xanasının təmizlənməsi üçündür.

Şək�l
33. Şöbə rə�s�n�n uyğunsuzluq məktubuna v�za və rədd verməs� pəncərəs�

 
 

Uyğunsuzluq məktubuna viza verildikdə həmin bəyannamə İdarə rəisinə imzalanmağa göndərilir. 
Viza rədd düyməsi basıldıqda isə həmin bəyannamə işçiyə qaytarılır. Bu zaman rəddin səbəbi
aşağıdakı pəncərə vasitəsilə mütləq daxil edilməlidir:
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2.2.2.5. AVİS-dən kənar uyğunsuzluq məktubunun �mzalanması
 

 
Bu pəncərə İdarə rəsinə məxsusdur. Şöbə rəisi AVİS-dən kənar uyğunsuzliq məktublarına viza

verdikdə, həmin məktublar idarə rəsinin aşağıdakı pəncərəsinə düşür:

Şək�l
34. Uyğunsuzluq məktubunun �şlən�lməs� (�darə rəs� tərəf�ndən)

 
 
İdarə rəsi Uyğunsuzluq məktubunu imzala düyməsini basdıqda aşağıdakı pəncərə ekrana

çıxır:
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Şək�l 35. Uyğunsuzluq məktubunun �mzalanması və ya rədd ed�lməs�
 (�darə rəs� tərəf�ndən)

 
İdarə rəsi uyğunsuzluq məktubunu imzalamq üçün Məktubu imzala, rədd etmək üçün isə Rədd

et düymələrindən birini basır.
Məktub imzalandıqda, o işçinin “AVİS-dən kənar həll edilməmiş uyğunsuzluq məktubları” adlı

pəncərəsinə düşür. Rədd edildikdə isə həmin məktub şöbə rəsinin ”AVİS-dən kənar uyğunsuzluq
məktubuna v�za ver�lməs�” pəncərəs�nə qaytarılır.

 
2.2.2.6. AVİS-dən kənar həll ed�lməm�ş uyğunsuzluq məktubları
 
Bu pəncərəyə məlumatlar 2 yolla dax�l olur:
1.   Yuxarıdakı paraqrafda göstərildiyi kimi, İdarə rəisi məktubu imzaladıqda (“AVİS-dən kənar

uyğunsuzluq məktubunun �mzalanması” pəncərəs�)
2.   İşçinin “AVİS-dən kənar uyğunsuzluqların daxil edilməsi” pəncərəsində Həll edilməmişə

göndər düyməsi basıldıqda.
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Şək�l
36. Həll ed�lməm�ş bəyannamələr pəncərəs�

 
 

Yaradılmlş uyğunsuzluqlar 2 yolla həll oluna bilər:
 

·       Ödəyici tərəfindən göndərilən cavablandırılan sənəd nömrəsinə əsasən;
·       Vergi əməkdaşı tərəfindən AVİS-dən kənar kameral yoxlama vasitəsilə.

 
İstifadəçi cədvəldən sətri seçir və Uyğunsuzluq məktubunu həll et düyməsini basır. Ekrana

növbəti pəncərə çıxır:
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Şək�l
37. Uyğunsuzluqların �şlən�lməs� pəncərəs�

 
Əgər uyğunsuzluq vergi ödəyicisinin sənədi əsasında həll edilərsə, o zaman istifadəçi

Uyğunsuzluğun cavabı düyməsini basır.

 
O, yuxarıdakı ekranda sənəd nömrəsini (AVİS kargüzarlıq nömrəsini)  və digər məlumatları daxil

edib Qəbul düyməsini basdıqda, işlənən bəyannamə üçün “uyğunsuzluqlar” bağlanılır və sənəd “AVİS-
dən kənar həll edilməmiş uyğunsuzluq məktubları”  pəncərəsindən silinir.
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Əgər uyğunsuzluq AVİS-dən kənar kameral yoxlama vasitəsilə yerinə yetirilərsə, bu zaman
istifadəçi AVİS-dən kənar kameral yoxla düyməsini basır. Sonra o, “Kameral yoxlama nəticələri”
adlı tabı seçir və ekrana aşağıdakı pəncərə gəlir:

Şək�l
38. AVİS-dən kənar kameral yoxlamanın �şlən�lməs� pəncərəs�

İst�fadəç� “Sa�r” səbəb�n� yuxarı-sağ tərəfdək� sahəyə dax�l ed�r və Kameral bəyannaməs� �şlə
düyməs�n� basaraq müvaf�q məlumatları dax�l ed�b “uyğunsuzluğu”  �şləy�r. Bu zaman cədvəldən həm�n
sət�r s�l�n�r və şöbə rə�s�n�n “Təsd�qlənəcək AVİS-dən kənar kameral yoxlamalar” adlı pəncərəsinə
düşür. Şöbə rəsi onu təsdiqlədikdə “uyğunsuzluq” bağlanmış hesab olunur.

AVİS-dən kənar kameral yoxla düyməsinin istifadə edilməsi üçün  aşağıdakı şərtlər yerinə
yetirilməlidir:

AVİS-dən kənar uyğunsuzluq əlavə ediləcək VÖEN-in elektron tərəfdən uyğunsuzluq
proqramından keçməsi lazımdır;

 
AVİS-dən kənar kameral vurulacaq bəyannamənin bağlanmamış elektron uyğunsuzluğunun
olmaması tələb olunur.

 

Əks halda, proqram tərəfindən növbəti pəncərələr ekrana çıxarılır:

1-ci halda :
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2-ci halda :

 
Bu o deməkdir ki, yuxarıdakı şərtlər ödənilmədiyi səbəbindən AVİS-dən kənar  kameral yoxlama

əməliyyatını etmək mümkün deyildir.

 
2.2.2.7. Təsd�qlənəcək AVİS-dən kənar kameral yoxlamalar

 
Bu pəncərə şöbə rəisinə məxsusdur.
Şöbə rəisi, işçi tərəfindən “AVİS-dən kənar həll edilməmiş uyğunsuzluq məktubları”

pəncərəsində AVİS-dən kənar kameral yoxla duyməsi vasitəsilə “uyğunsuzluğu” işlədikdə, həmin
bəyannamə aşağıdakı pəncərəyə düşür:
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Şək�l 39. Kameral yoxlamanın təsd�qlənməs� pəncərəs� (şöbə rəs� tərəf�ndən)

Şöbə rəisi sətri qeyd edib Qərar düyməsini basır. Ekrana aşağıdakı pəncərə çıxır:

Şək�l
40. Bəyannamən�n təsd�q və ya rədd ed�lməs� (şöbə rə�s� tərəf�ndən)
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Şöbə rəisi Təsdiq et düyməsini basdıqda, bəyannamənin kameral yoxlanılması təsdiqlənir və

sətir cədvəldən silinir.
Əgər Rədd et düyməsi basılarsa, bu zaman həmin bəyannamə işçinin “AVİS-dən kənar həll

edilməmiş uyğunsuzluq məktubları”  və eyni zamanda “Rədd olunan AVİS-dən kənar kameral
yoxlamalar” pəncərələrinə göndərilir.

 

 
2.2.2.8. Rədd olunan AVİS-dən kənar kameral yoxlamalar

 
Yuxarıdakı paraqrafda göstərildiyi kimi, şöbə rəisi kameral yoxlamanı rədd edərsə, o zaman

həmin bəyannamə işçinin aşağıdakı  pəncərəsinə düşür:

 

Şək�l
41. Rədd olunan AVİS-dən kənar kameral yoxlamalar pəncərəsi

 
 

İst�fadəç� bu pəncərədə yalnız rədd olunan AVİS-dən kənar kameral yoxlamalara baxa b�lər.
Pəncərən� bağlamaq üçün İmt�na düyməs� basılır.

 

 

2.2.3     AVİS-dən öncə kameral yoxlamalar
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İst�fadəç� bu ekran vas�təs�lə verg� ödəy�c�s�n�n VÖEN-�, verg� dövrü, verg� məlumatlarını dax�l
etməklə  müəyyən düzəl�şlər edə b�lər.

 Şək�l 42. AVİS-dən kənar kameral yoxlamalar ekranı

 

2.3        Bəyannamən�n düzəl�ş�
 
Bu menyu

·     Düzəl�ş,
·     Təsd�qlənməs� tələb olunan bəyannamə düzəl�şlər�,
·     Rədd olunan bəyannamə düzəl�şlər� əməl�yyat ekranlarından �barətd�r.

 

2.3.1        Düzəl�ş

İst�fadəç� tərəf�ndən bazaya dax�l ed�lən bəyannamə üzər�ndə səhv aşkar ed�ld�kdə, bəyannamə
məlumatlarının düzəld�lməs� üçün �st�fadəç� Düzəl�ş menyusuna dax�l olur. Düzəl�ş ed�ləcək
bəyannamən� tapmaq üçün ödəy�c�n�n VÖEN, verg� adı, verg� dövrü, bəyannamə növü məlumatlarını
dax�l ed�b Bəyannamən� düzəl�ş et düyməs�n� basmaq lazımdır.
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Şək�l 43. Səhv�n düzıl�ş� ekranı
 
Nəticədə s�stem aşağıdakı yoxlamaları yer�nə yet�r�r:
·   �st�fadəç�n�n dax�l etd�y� VÖEN nömrəs�n�n olub-olmaması.
·   seç�lən verg� və dövrün  verg� cədvəl�nə görə uyğunluğu.  Yən�, ƏDV verg�s� �ll�k seç�lə b�lməz.
·   dax�l ed�lən məlumatlara uyğun bəyannamə olub-olmaması.
 
Dax�l ed�lən məlumatlara uygun bəyannamə tapılarsa, aşağıdakı kontrollar s�stem tərəf�ndən

yoxlanılır:
·   Məlumatları dax�l ed�lən bəyannamən� bazaya dax�l edən �st�fadəç� �lə düzəl�ş� aparmaq

�stəyən �st�fadəç�n�n eyn� �şc� olduğu yoxlanılır. Əks halda, bəyannamən�n düzəl�ş�nə �cazə ver�lm�r.
·   Kameral yoxlaması aparılmış bəyannamən�n düzəl�ş�nə �cazə ver�lm�r.
·   Səyyar yoxlamasına başlanılmış olan dövr bəyannaməs�n�n düzəl�ş�nə �cazə ver�lm�r.
·   İst�fadəç� dəq�qləşm�ş bəyannamə verərsə, car� bəyannamən�n düzəl�ş�nə �cazə ver�lm�r.

Dəq�qləşm�ş bəyannamədən sonra başqa dəq�qləşm�ş bəyannamə ver�l�rsə, bu halda əvvəlk�
dəq�qləşm�ş bəyannamən�n düzəl�ş�nə �cazə ver�lm�r.

  
Bu yoxlamalardan sonra �st�fadəç� tərəf�ndən dax�l ed�lən məlumatlara uyğun olan bəyannamə və

o bəyannamən�n düzəl�ş ed�lə b�lən forması �st�fadəç�n�n ekranında görünür.
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Şək�l 44.  “Bəyannamədək� səhv�n düzəl�ş�”ekranı
 
Bəyannamə üzər�ndə verg� ödəy�c�s�n�n VÖEN-�, adı, verg� adı, dövrü, bəyannamə növü

məlumatlarının düzəl�ş�nə �cazə ver�lm�r.
 
Bəyannamə üzər�ndə lazım olan düzəl�şlər aparılır və düzəl�ş�n səbəb� göstər�l�r, sonra

məlumatları qeyd etmək üçün Qəbul düyməs� basılır. S�stem bəyannamə doldurma qaydalarına görə
aparılan düzəl�şlər�n uyğunluqlarını yoxlayır. Səhv olmadığı təqd�rdə düzəl�ş� qeyd ed�r. Qeyd ed�lən
düzəl�şlər�n şəxs� vərəqəyə �şlən�lməs� üçün şöbə rə�s� tərəf�ndən mutləq təsd�qlənməl�d�r. Bu
səbəbdən qeyd ed�lən düzəl�şlər şöbə rə�s�n�n Təsd�qlənməs� tələb olunan bəyannamə düzəl�şlər�
ekranında görünür.

 

2.3.2        Təsd�qlənməs� tələb olunan bəyannamə düzəl�şlər�

Bəyannamələr şöbəs� �şç�s� tərəf�ndən düzəl�ş� aparılan bəyannamə avtomat�k olaraq �st�fadə
�cazəs� şöbə rə�s�ndə olan Təsd�qlənməs� tələb olunan bəyannamə düzəl�şlər� ekranında görünür.

Şöbə rə�s� s�yahıdan yoxlayacağı düzəl�ş�n üzər�nə �k� dəfə bas�r və ya Qərar düyməs�nə
basaraq səhv bəyannamən� və düzəl�ş� aparılmış bəyannamən� ekranında görür. 
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Şək�l 45. Təsd�qlənməs� tələb olunan bəyannamə düzəl�şlər� ekranı
 
Bu ekranda şöbə rə�s� bəyannamələr� yoxladıqdan sonra Təsd�q et düyməs�n� basaraq

bəyannamən�n düzəl�ş�n� təsd�q ed�r. Düzəl�ş təsd�q ed�ld�kdə s�stem düzəl�ş vaxtı aparılan yoxlamaları
təkrar aparır. Səhv yoxdursa, düzəl�ş şəxs� hesab vərəqəs�nə �şlən�l�r. Düzəl�ş�n aparılma və
təsd�qlənmə tar�xlər� s�stem tərəf�ndən avtomat�k qeyd ed�l�r.

 

Şək�l 46. Düzəl�ş� aparılmış bəyannamə ekranı
 

Əgər Rədd düyməs� basılarsa, bəyannamən�n düzəl�ş� təsd�q ed�lm�r. Bəyannamən�n düzəl�ş�n�
rədd etd�kdə səbəb� yazmaq lazımdır. Rədd səbəb�n� yaz�b Qəbul düyməs�nə basdıqda s�stem
düzəl�ş�n rədd səbəb�n� və rədd tar�x�n� bazada qeyd ed�r və bəyannamən� düzəl�ş� aparan �şc�n�n
Rədd olunan bəyannamə düzəl�şlər� ekranına avtomat�k olaraq göndər�r.
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Şək�l 47. Düzəl�ş�n rədd ed�lmə səbəb� ekranı
 
 

2.3.3        Rədd olunan bəyannamə düzəl�şlər�

Şöbə rə�s� tərəf�ndən rədd olunan bəyannamə, düzəl�ş� aparan �st�fadəc�n�n Rədd olunan
bəyannamə düzəl�şlər� ekranında həm�n an avtomat�k olaraq görünür. İst�fadəç� rədd səbəb�nə görə
bəyannamən� yen�dən Düzəl�ş ekranında düzəld�r. Lazım� düzəl�şlər ed�l�b Qəbul düyməs�n� basdıqda
Rədd olunan bəyannamə düzəl�şlər� ekranından həm�n bəyannamə yox olur və avtomat�k olaraq
rə�sə yen�dən təsd�q üçün göndər�l�r.

  
2.4             Avans hesablama

2.4.1        XR üçün avans

Xüsus� rej�ml� ödəy�c�lərdən podrat tərəf olan ödəy�c�lər Xüsus� rej�m dövrü ərəfəs�ndə mənfəət
verg� bəyannamələr� üçün avans məbləğlər� haqqında məlumat verməl�d�rlər. Bu məlumat əsasında
ona XR üçün avans hesablanır. Ödəy�c� məlumatı verməzsə, avans hesablanmır. Hesablanan avans
məbləğ� həm�n an ŞHV-yə yazılır.

 
Şək�l 48. Xusus� rej�ml� ödəy�c� üçün avans hesablama
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Bu ekranda VÖEN və dövr yazıldıqdan sonra «...» düyməs� basılır. Bu düymə basıldıqda verg�
ödəy�c�s�n�n adı avtomat�k olaraq ekranda görünür.

Verg� �şc�s� Avans hesabları bölməs�ndək� məlumatları dax�l ed�r. Əlavə et düyməs�n� basdıqda
avans məbləğ� hesablanması və aşağıdakı kontrollar s�stem tərəf�ndən yoxlanılır:

·     Avans hesabları bölməs�ndək� xanaların hamısının dolu olduğu yoxlanır. Həm�n ödəy�c�n�n
həm�n rüb üçün əvvəlcədən qeyd�n olmaması yoxlanır.

·     Həm�n rübdən əvvəlk� rübün qeyd ed�lm�ş olması yoxlanılmalıdır. M�sal II-c� rüb üçün avans
məbləğ� dax�l ed�lmədən III-cü rüb dax�l ed�lə b�lməz. İlk qeyd�yyat sırasında bu kontrol olmur.

·     Dax�l ed�lən sənəd nömrəs�n�n keçərl� və ödəy�c�n�n Xüsus� rej�mdə Podrat tərəf ödəy�c�s�
olduğu yoxlanır.

 Səhv yoxdursa, Qəbul düyməs�n� basdıqda dax�l ed�lən məlumatlar ödəy�c� üçün avans olaraq
bazaya qeyd ed�l�r və şəxs� hesab vərəqəs�nə avans məbləğ� yazılır.

  

2.4.2  II-c� metodla avans hesablama

Ödəy�c�n�n hər rüb üçün təqd�m etd�y� avans məbləğlər� bu ekrandan �st�fadə ed�lərək qeyd ed�l�r.
Verg� �şç�s� özünə həvalə ed�lən ödəy�c�n�n təqd�m etd�y� məlumatlar barədək� arayışına uyğun olaraq
bu ekrandakı xanaları doldurmalıdır.

 

Şək�l 49. II-c� metod üçün avans hesablama ekranı
 
Bu ekranda VÖEN və dövr dax�l ed�ld�kdə sonra «...» düyməs�nə basılır. Bu düymə basıldıqda

verg� ödəy�c�s�n�n adı, verg�n�n adı (ödəy�c� hüquq� şəxs �sə, mənfəət verg�s�, ödəy�c� f�z�k� şəxs �sə,
f�z�k� şəxs�n gəl�r verg�s�) və sənəd nömrəs� avtomat�k olaraq ekranda görünür.

Verg� �şc�s� verg� ödəy�c�s�n�n avans məbləğ�n� bəyan etd�y� arayışa uyğun olaraq Avans
hesabaları bölməs�ndək� xanaları doldurur. Dövr�yə və Fa�z% xanalarına məlumat dax�l ed�ld�kdə
Avans məbləğ� alanına hesablanan avans avtomat�k olaraq yazılır.
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Avans hesabları bölməs�ndək� Fa�z % xanası ödəy�c�n�n öncək� dövr bəyannaməs� varsa,
avtomat�k hesablanır. Öncək� dövr bəyannaməs� yoxsa və ya bəyannamədək� məbləğlər 0 �sə, əllə
dax�l ed�l�r.

Avans hesabları bölməs�ndək� s�yahıda əvvəlk� rüblər üçün dax�l ed�lm�ş məlumatlar da
avtomat�k  görünür.

Əlavə et düyməs�nə basıldıqda s�stem aşağıdak� yoxlamaları yer�nə yet�r�r:
§  avans hesabları bölməs�ndək� sahələr�n hamısının dolu olduğu yoxlanır.
§  həm�n ödəy�c�n�n həm�n rübü üçün əvvəlcədən qeyd�n olmaması yoxlanır.
§  həm�n rübün əvvəl�ndək� rübün qeyd ed�lm�ş olması yoxlanır. M�sal II-c� rüb üçün avans məbləğ�

dax�l ed�lmədən III-cü rüb dax�l ed�lə b�lməz.
Səhv yoxdursa, Qəbul düyməs� basıldıqda, ödəy�c� üçün avans qeyd ed�l�r. Bu anda şəxs� hesab

vərəqəs�nə avans məbləğ� yazılmış olur.
 

2.4.3   VM 151.5-c� maddəyə görə avans hesablama

Ödəy�c�n�n hər rüb üçün təqd�m etd�y� avans məbləğlər� bu ekrandan �st�fadə ed�lərək qeyd ed�l�r.
Verg� �şç�s� özünə həvalə ed�lən ödəy�c�n�n təqd�m etd�y� məlumatlar barədək� arayışına uyğun olaraq
bu ekrandakı xanaları doldurmalıdır.

 
 

Şək�l 50. Avans hesablama ekranı
 
Bu ekranda VÖEN və dövr yazıldıqdan  sonra «...» düyməs�nə basılır (Bu zaman verg�

ödəy�c�s�n�n bu metodla avansının hesablanıb hesablanamayacağı yoxlanır. Verg� ödəy�c�s� VM 151.5-
c� maddəyə görə avans hesablanması lazım olan ödəy�c� qrupuna a�d dey�lsə, s�stem avansın bu
ekrandan hesablanmasına �cazə verm�r). Bu düymə basıldıqda verg� ödəy�c�s�n�n adı ekranda görünür.

Bu əməl�yyatdan sonra verg� �şc�s� “Verg� adı” bölümündən verg�n� seç�r. Verg� �şc�s� verg�
ödəy�c�s�n�n avans yekün məbləğ�n� və d�gər məlumatları təqd�m etd�y� arayışa uyğun dax�l ed�r. Əlavə
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et düyməs�n� basdıqda avans məbləğ� hesablaması və aşağıdak� kontrollar s�stem tərəf�ndən aparılır.
·     avans hesabları bölməs�ndək� xanaların hamısının dolu olduğu yoxlanılır;
·      həm�n ödəy�c�n�n həm�n rübü üçün əvvəlcədən qeyd�n olmaması yoxlanılır;
·      həm�n rübdən əvvəlk� rübün qeyd ed�lm�ş olması yoxlanılmalıdır. M�sal II-c� rüb üçün avans

məbləğ� dax�l ed�lmədən III-cü rüb dax�l ed�lə b�lməz.
Səhv yoxdursa, Qəbul düyməs�n� basdıqda dax�l ed�lən məlumatlar ödəy�c� üçün avans olaraq

bazaya qeyd ed�l�r və şəxs� hesab vərəqəs�nə avans məbləğ� yazılır.
 
 

2.4.4   Car� hesablamanın ləğv�
 
Bu ekrandan hesablanan avansın ləğv ed�lməs� üçün �st�fadə olunur. Avansı s�l�nəcək ödəy�c�n�n

VOEN-�, verg�n�n adı, dövrü, avansın növü məlumatlarını dax�l ed�b Sorğu düyməs� basılır.
 

Şək�l 51. Hesablanan avansın ləğv ed�lməs� ekranı
 

 

2.5             Analoj� hesablama

2.5.1            Avtomat�k analoj� hesablama
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Şək�l 52. Avtomat�k  analoj� hesablama ekranı
 
Avtomat�k analoj� hesablamaları baza tərəf�ndən avtomat�k  olaraq aparılır. Aparılan bu

hesablamalar Şəxs� hesab vərəqəs�nə Analoj� hesablama əməl�yyatı olaraq �şlən�r.
Analoj� hesablama qeyd ed�ld�kdə s�stem standart formdakı b�ld�r�ş� avtomat�k olaraq hazırlayır

və hazırlanan bu b�ld�r�ş� kargüzarlığa xar�c olan sənəd olaraq göndər�r.
  

2.5.2        Avtomat�k aparılmayan analoj� hesablamaların bölüşdürülməs� (şöbə rə�s�)
Avtomat�k analoj� hesablama s�yahısına düşməyən verg� ödəy�c�lər� bu ekrandakı görünür.

Analoj� hesablanmalıları s�yahıya gət�r  düyməs�nə vurduqda analoj� hesablanacaq ödəy�c�lər�n adı
s�yahıya gələr. Şöbə rə�s� analoj� hesablaması aparılması lazım olan ödəy�c�lər�n məlumatlarını
S�yahıya ödəy�c� əlavə et bölməs�nə dax�l olaraq qeyd ed�r. Bu ekranda verg� odəy�c�s�n�n VOEN-�,
verg�n�n adı və dövrü məlumatlarını, b�r də sənəd nömrəs�n� dax�l edərək Qəbul düyməs�nə vurduqda,
həm�n ödəy�c�n�n adı Avtomat�k aparılmayan analoj� hesablamaların bölüşdürülməs� ekranında
s�yahıya düşür.

 

Şək�l 53. Avtomat�k aparılmayan analoj� s�yahısına ödəy�c� əlavə et ekranı
 
Şöbə rə�s� bəyannamələr şöbəs�ndək� verg� �şc�lər�nə bu s�yahıdakı analoj� hesablanacaq verg�

ödəy�c�lər�n� bölüşdürmək üçün s�yahıdakı Seç�m xanasına �şarə qoyar və Analoj� hesablamasını
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aparacaq şəxs bölməs�ndək� xanaları doldurur. Seç�lənlər� ver düyməs�nə basdıqda, seç�m xanası
�şarələnm�ş olan verg� ödəy�c�lər� seç�lən �şc�n�n Analoj� hesablama ekranına düşür.

 

Şək�l 54. Avtomat�k aparılamayan analoj� hesablamaların bölüşdürülməs� ekranı
 

2.5.3        Analoj� hesablama

 
Verg� �şc�s� Analoj� hesablama ekranını açıb «...» düyməs�n� basdıqda ona ünvanlanan analoj�

hesablanacaq verg� ödəy�c�lər�n�n s�yahısını görür. S�yahıdan analoj� hesablaması aparılacaq olan
ödəy�c�n� seç�b Analoj� hesabla düyməs�n� basır.

 

Şək�l 55. Anoloj� hesablama ekranı
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Bu zaman  “Analoj� hesablanacaq ödəy�c� məlumatları” ekranı açılır.
 

Şək�l 56. Analoj� hesablanacaq ödəy�c� məlumatları ekranı
 
Bu ekrandakı düymələr� basdıqda aşağıda göstər�lən qaydalara uyğun ekranlar açılır. Verg� �şc�s�

bu məlumatlara uyğun analoj� hesablama aparır. İşç� bunun üçün Analoj� hesablamanın səbəb�n�
uyğun xanada göstər�r və Analoj� bəyannamən� �şlə düyməs�n� basır. Açılmış olan analoj�
bəyannamədə �şç� hesablamaları və verg� məbləğ�n� dax�l ed�r. Qəbul düyməs�n� basdıqda, s�stem
analoj� hesablanan verg� məbləğ�n� şəxs� hesab vərəqəs�nə yazır.

Analoj� hesablama qeyd ed�ld�kdə s�stem standart formdakı b�ld�r�ş� avtomat�k olaraq hazırlayır
və hazırlanan b�ld�r�ş� kargüzarlığa xar�c olan sənəd k�m� göndər�r.

 Məlumatlar ekranındakı düymələr�n açıqlamaları və göstər�ləcək məlumatlar bunlardır:
 Sadələşd�r�lm�ş verg� əlavə no:1-� göstər: Həm�n dövr üzrə ödəy�c�n�n verd�y� Sadələşd�r�lm�ş

verg� bəyannaməs�n� ekranda göstər�l�r.
Mənfəətdən verg� əlavə no:1-� göstər: Həm�n dövr üzrə ödəy�c�n�n verd�y� Mənfəətdən verg�

bəyannaməs�n� ekranda göstər�l�r.
Bank hesablarını göstər: Bankdan alınan məlumatlardan həm�n dövr üzrə hesabına dax�l olan və

hesabından çıxan pul məbləğlərı göstər�l�r.
L�senz�yalarını göstər: Həm�n ödəy�c� üçün l�senz�yanın fəal�yyət növünün adı, l�senz�yanın ser�yası

və nömrəs�, l�senz�yanın qüvvədə olma müddət� məlumatları göstər�l�r.
Obyektlər�n s�yahısını göstər: Verg� ödəy�c�s�n�n VÖEN alt s�stem�ndə qeyd ed�lm�ş obyektlər�n�n

s�yahısı göstər�l�r.
Oxşar verg� ödəy�c�lər�n� göstər: Həm�n verg� ödəy�c�s�n�n aşağıdakı kr�terlərə görə oxşar

olanların s�yahısı göstər�l�r. Kr�terlər yoxlanırkən aşağıdakı sıralamaya görə yoxlanılır. Bu s�yahıda
göstər�lən ödəy�c�n�n üzər�nə �k� dəfə basdıqda, o ödəy�c�n�n həm�n verg� və dövrdək� bəyannaməs�
görünür.

Kr�terlər:
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-  həm�n verg� ödəy�c�s� �lə eyn� küçədə, eyn� fəal�yyət növü �lə �şləyən ödəy�c�lər;
-  həm�n verg� ödəy�c�s� �lə eyn� rayonda, eyn� fəal�yyət növü �lə �şləyən ödəy�c�lər;
-  həm�n verg� ödəy�c�s� �lə eyn� şəhərdə, eyn� fəal�yyət növü �lə �şləyən ödəy�c�lər.
         

Şək�l 57. L�senz�ya məlumatları ekranı
 

Şək�l 58. Obyektlər�n s�yahısı ekranı
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Şək�l 59. Oxşar ödəy�c�lər�n s�yahısı ekranı
 
 
 
 
 
 
 
2.6   T�k�nt� üçün ayrılmış torpaq sahələri haqqında məlumat

Ödəyici bu alt menyuya daxil olduqda təməl qoyma işlərinə başlamış mənzil tikintisi ilə məşğul
olan vergi ödəyiciləri haqqında məlumatın daxil edilməsi ekranı açılır. Ekran “Məktub məlumatlarının
daxil edilməsi” və  “Tikinti məlumatlarının daxil edilməsi”  tablarından ibarətdir.
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Şək�l 60. T�k�nt� üçün ayrılmış torpaq sahələr� haqqında məkumat ekranı
         

“Məktub məlumatlarının daxil edilməsi” tabı vasitəsilə vergi işçisi vergi ödəyicisinin təqdim
etdiyi məktub barədə məlumatlarını qeyd edir.
 

           
Şək�l 61. T�k�nt� məlumatlarının dax�l ed�lməs� ekranı

 
“Tikinti məlumatlarının daxil edilməsi”  tabı vasitəsilə vergi işçisi vergi ödəyicisinin tikinti ilə

bağlı təqdim etdiyi bütün məlumatlarını bazaya daxil edir. O, sonradan təqdim olunmuş məlumatlarda
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hər hansı bir dəyişiklik olduqda həmin ekranın imkanlarından istifadə edərək lazımi dəyişiklikləri edir
və həmin dəyiçiklikləri Təsdiqlə düyməsi vasitəsilə bazada yadda saxlayır.

 
 
 


