Vergilor nazirinin “17” fevral 2015-ci il tarixli
1517040100185500 nomrali omri ilo tosdiq

olunmusdur.

Azarbaycan Respublikas1 Vergilar Nazirliyinin
Todris Markazinda seckili vazifalorin tutulmasi

QAYDALARI

|. Umumi miiddaalar

1. Bu Qaydalar Azarbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin 2002-ci il 5
iyun tarixli 90 nomrali Qorart ilo tosdiq edilmis “Azorbaycan Respublikasi
Vergilor Nazirliyinin  Todris Morkozinin  Osasnamasi”na uygun olaraq
hazirlanmis vo Azorbaycan Respublikast Vergilor Nazirliyinin  Todris
Morkazindo (bundan sonra - Moarkoaz) seckili  vozifoloro namizadlorin
miisabiqosinin kegirilmosi gaydalarin1 miioyyon edir.

2. Morkozin Iqtisadiyyat vo menecment kafedrasinda, Vergi metodologiyasi
kafedrasinda, Vergi qanunvericiliyi va tosorriifat hiiququ kafedrasinda vo Elmi-
tadgiqat bolmasinds olan asagidaki vazifalor segkili vazifalor sayilir:

- kafedra miidiri vo elmi-tadqigat bélmasinin raisi (bundan sonra — struktur
vahidin rohbari);

- kafedranin dosenti, bas miollimi vo miiollimi (bundan sonra —
omokdaslar);

- elmi-tadgigat bolmasinin bas elmi isgisi vo elmi is¢isi (bundan sonra -
omokdaslar).

3. Bu vazifalar bir gayda olarag miisabiga yolu ilo 5 il miiddstina tutulur.
Morkaz vo onun struktur vahidlori yenidon toskil edildikdo, yiliksok ixtisasl
miitoxassislori iso calb etmok zorurati yarandiqda vo digor miistosna hallarda ayri-
ayr1 soxslor homin vazifolora sonradan miisabigodon kegmoklo (bir ildon g¢ox
olmamaq sorti ilo) Azarbaycan Respublikasi Vergilor Nazirliyinin (bundan sonra
— nazirlik) omri ilo toyin oluna bilorlor.

4. Miisabiqads vazifs tolimatlart ilo miioyyan edilon toloblors cavab veran
soxslor istirak edo bilorlor. Miisabiqo zamani yiiksok peso-ixtisas hazirligina,
vergi xidmatinda, eloco do elmi-pedaqoji sahads is tacriibasing, yiikksok monavi
keyfiyyatlora, miivafiq elmi ad vo doracolors, elmi vo todris-metodiki osorlora
malik olan soxslors iistiinliik verilir.

I1. Seckili vazifalorin tutulmasina
iimumi taloblar

5. Secki miiddati vo ya toyinatla miioyyon edilon miiddot basa ¢atdigda
miisabiqo elan olunur. Zorurot yarandiqda Morkozdo vakant seckili vozifolorin
tutulmasi ti¢lin do miisabiqo elan olunur.



6. Struktur vahidin rohborinin foaliyystine hor hansi sobsbdon secildiyi
miiddot basa catandan ovveol xitam verildikdo, Morkozin raisinin toqdimatina
osason vergilor nazirinin omri ilo homin vozifonin icrasi struktur vahidin
omokdaslarindan birino hovalo olunur vo bir aydan gec olmayaraq miisabigo elan
olunur.

7. Morkoazin seckili vozifalorinin tutulmasi ti¢iin seckilor Moarkozin Elmi
Surasinda kegirilir.

8. Hamilolik dovriindo vo dogusdan sonraki dovrds, homginin 3 yasina Kimi
korpa usagr olan gadinlarin mozuniyyatds olduglart miiddatdo onlarin tutduglar
vazifolora miisabigo elan olunmur.

9. Miisabigo haqqinda bu Qaydalara uygun olaraq dovri motbuatda vo ya
digar kiitlovi informasiya vasitalorinds elan verilir.

I11. Seckili vazifalorin tutulmasi qaydasi

10. Seckili  vozifays secilmok iiglin Morkozin ElImi Surasinda (gizli
sosvermadon ovval) miisabiqado istirak edon hor bir namizadin peso-ixtisas
hazirlig1 hagqinda malumat dinlonilir.

11. Miisabigados istirak edonlorin ad1 vo soyadi eyni sasverms biilletenino
daxil edilir.

12. Namizodin lehino miinasibot biilletendo miivafiq adin vo soyadin
saxlanilmasi, oleyhino miinasibat iso miivafiq adin vo soyadin pozulmasi ilo
bildirilir. Hor bir secici yalniz bir namizods sos vera bilor. Biilletends iki vo daha
cox namizadin ad1 va soyadi pozulmamis galdigda biilleten etibarsiz sayilir.

13. Morkozin EImi Surasi sosvermonin noticosini hesablamaq iigilin
sosvermadon avval 2-3 nofordon ibarat olmagla hesablama komissiyasini segir.
Hesablama komissiyas1 hor bir namizad {i¢ilin sasvermonin naticasini ayriliqda
elan edir vo sasvermonin protokolu Elmi Sura torafindon mévcud gayda {izro
tosdiq olunub miisabigo sonadlorine olavo edilir. EImi Suranin qorari vergilor
nazirinin amri ila tasdiq olunur.

14. Moarkozin EImi Surasinin tizvlorinin an azi1 2/3 hissasinin istirak etdiyi
iclas solahiyyatli sayilir. Sasvermadas istirak edon EImi Sura tizvlorinin saslarinin
50 faizdon ¢oxunu toplayan namizod bu vozifoyo seg¢ilmis hesab olunur.
Namizadlorin heg biri 50 faizdon ¢ox sos toplamadiqda daha ¢ox sos yigmus iki
(sesvermoado ki namizad istirak etdikdo iso bir) namizod homin iclasda tokrar
sosvermayo buraxilir.

15. Elmi Suranin iclaslarinda segki ilo bagli kegirilon miizakiralordo biitiin
namizadlorin istirak etmok hiiququ vardir.

16. Miisabigods istirak etmok ii¢lin orizo verilmadikdos, yaxud sasvermo
naticasindo heg bir namizad secilmadikds, miisabiqo bas tutmamis hesab olunur.
Bu vozifolorin tutulmasi {iglin yenidon miisabiqo elan olunarsa, ovvalki
namizadlor do homin miisabiqods istirak eds bilorlor.

17. Seckilor miisabiga elan olunan giindon on geci 3 (ii¢) ay miiddatinda
basa catdirilmalidir.



18. Miisabigo ilo olaqodar sikayotlor elanin dorc olundugu giindon
baslayaraq se¢kilordon an geci 15 giin ke¢onadok Moarkoazin rohbarliyine vo ya
Nazirliys verilo bilor.

19. Bu Qaydalarin har hansi bandinin taloblori pozularsa, Markazin raisinin
toqdimatina osason vergilor naziri miisabiqoni vo seckilorin noticolorini logv edo
bilor.

V. Miisabiqadas istirak ii¢ciin sonadlarin verilmasi qaydasi

20. Seckili vozifolorin tutulmasi {icliin miisabiqge Morkozin raisinin
togdimatina asason vergilor nazirinin omri ilo elan edils bilor.

21. Miisabiqados istirak etmok ii¢lin sonadlorin toqdim olunma miiddoati elan
verildiyi tarixdon baglayaraq 30 giindiir.

22. Miisabigodo istirak etmok istoyon soxs Morkozin raisinin adina arizo ilo
birlikds asagidaki sonadlori togdim etmalidir:

- kadrlarin soxsi ugot voraqosi;

- tarclimeyi-hal,

- ali tohsil, elmi ad vo elmi doraco haqqinda sonadlorin tosdiq olunmus
surati;

- dorc olunmus elmi-metodiki asorlorin tosdiq edilmis siyahisi.

Markazin 1s¢ilori miisabiqadas istirak etdikde yalniz Markazin raisinin adina
arizo vo elmi-metodiki asarlorin tosdiq edilmis siyahisi togdim edilir.

Miisabigads istirak haqqinda arizonin gobulundan imtina edilmasi yalniz
namizadin toqdim etdiyi sonoadlorin miisabiqo {igiin verilon elanin sortloring
uygun golmoadiyi vo ya orizonin verilmosi liglin miioyyon edilmis miiddstin
gozlonilmadiyi hallarda ola bilar.

23. Sonadlor oavvalco Morkozin miivafiq struktur vahidinin iclasinda
miizakira olunur. Struktur vahid har bir iddiaginin namizadliyini obyektiv suratdo
qiymatlondirarok sasverms yolu ilo miivafiq qorar qabul edir. Qorarlar sads sas
coxlugu ilo gobul olunur. Kafedra omokdaslarmin 2/3 hissosinin istirak etdiyi
iclas solahiyyatli sayilir. Struktur vahidin hor bir namizad barado gorar1 Morkozin
Elmi Surasina taqdim edilir. Miisabigada istirak edon namizadlor struktur vahidin
secki ilo bagl iclasinda istirak eds, yaxud onun gorari ilo tanig ola bilorlor.,

24. Struktur vahidin secki ilo bagli iclasint Moarkozin raisi (tohsil vo ya
elmi-tadqiqat islori iizro rais miiavinlori) aparir.

25. Morkozin seckili vozifalordo calisan omokdaslarina secki miiddatinin
qurtarmasina an azi 1 ay qalmis bu barado moalumat verilir.

26. Yeni miiddoato vazifoni tutmaq tigiin arizo vermomis vo ya miisabiqodon
ke¢gmomis struktur vahidlorin rohbarlari vo amokdaslar nazir torafindon tutduglar
vazifadan azad edilirloar,

27. 1ki vo ya daha ¢ox struktur vahidi birlosdirildikde, yaxud heor hansi
struktur vahidi miistaqil vahidlors béliindiikdo buradaki omokdaslarin segkisinin
ovval secildiklori miiddstdon tez kegirilmosino Yol verilmir. Onlarin segki



miiddoatlori struktur bdélmoalori birlosdirilonadok (yaxud ayrilanadok) kegirilmis
secki gliniindon hesablanir.

Struktur vahidlor birlosdirildikdo homin vahidlorin rohbarlorindon biri
Morkazin EImi Surasinda gizli sasverms yolu ils yeni rohbar segilir. Bu rohbarin
secki miuddati struktur vahidlor birlosdirilonadok homin goxs ii¢lin kegirilmis
secki gliniindon hesablanir.

Hor hansi struktur vahid bir neg¢o struktur vahidino ayrildigda yeni
yaradilmig struktur vahidlordon birino avvoalki struktur vahidin rohbori secildiyi
miiddot qurtarana Kimi rohborlik edir. Digor struktur vahidlorin rohbori vozifasi
iso miisabiqga Yyolu ila tutulur.

Struktur vahidin adi doyisdirildiyi halda struktur vahidin rohbori vo digor
omokdaslar se¢ki miiddati qurtarana kimi 6z vazifalarini icra edirlor.

* * *
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