Vergiler Nazirliyinin Tadris Markeazinin raisinin
‘23”7 may 2017-ci il tarixli 1795040100054000

némrali amrinae Slave 1

Vergilar Nazirliyinin Tadris Markazinda imtahan prosesinin tagkili ve kegirilmasi
QAYDALARI

1. Umumi miiddealar

1.1. Vergiler Naazirliyinin Tadris Markazinde imtahan prosesinin toskili va
kecirilmasi Qaydalari (bundan sonra - Qaydalar) Azarbaycan Respublikasi Nazirlar
Kabinetinin 2002-ci il 5 iyun tarixli 90 ndmrali Qerari ila tesdiq edilmis “Azarbaycan
Respublikasi Vergilar Nazirliyinin  Tadris Markazinin ©sasnamaesi’na, Vergilor
Nazirliyinin 17 aprel 2017-ci il tarixli 1717040100489400 némrali amri ila tesdiq olunmus
“‘Doviet vergi organlarinda feaaliyyat saheleri Uzre bilik ve bacariglarin
sertifikatlasdirimasi Qaydalari’na ve 13 may 2016-ci il tarixli 1617040100681200
nomrali amri il tesdiq olunmus “Dovlet vergi organlarinin vezifeli saxslerinin pesa
hazirhginin  teskili Qaydalari’na, elece de diger hidquqi aktlara uydun olaraq
hazirlanmisdir.

1.2. Bu Qaydalar dovlet vergi organlarinda g¢alisan amakdaslarin muvafiq
foaliyyet sahaleri Uzra bilik ve pesa hazirigi saviyyasinin giymatlendiriimasinden,
imtahan prosesinin gedisatt ile bagli yarana bilecek problemlarin aradan

galdiriimasindan va naticalarinin resmilesdiriimasindan ibaratdir.

2. imtahanin taskili ve kegirilmasina talablar

2.1. imtahan “Dévlet vergi organlarinda fealiyyet sahelori iizre bilik ve
bacariglarin sertifikatlasdiriimasi Qaydalari’nin 5.3.3-ci bandinin ve Dovlst vergi
organlarinin vazifali saxslerinin pesa hazirliginin tagkili Qaydalarinin 5-ci bandinin
telablerine uygun olaraq xUsusi auditoriyalarda kegirilir.

2.2. Test dsulu ile imtahan muiasir informasiya ve kommunikasiya
texnologiyalarindan istifade edilmekle AVIS vasitesilo real vaxt (on-layn) rejiminds
tadris-movzu planinda nazerds tutulmus fenler ve mévzular esasinda kegirilir. imtahan
zall imtahanin kecirilmasi Uciin zsruri avadanliq ve vesaitlerloe temin olunur. imtahan
zalinda emakdas onun Ug¢lin muayyan edilmis yerda oturur.

2.3. imtahanda istirak eden emokdaslara asagidakilar gadagandir:



2.3.1. imtahanda mobil telefondan ve diger rabite vasitslorinden, elektron
informasiya dasiyicilarindan, xarici yaddas qurgularindan ve basqa yardimgi
vasitalerdan istifade etmak;

2.3.2. imtahan zamani normativ-hliquqi senadlardan, tslimatlardan, metodik
gOsteriglerden, tedris vasaitlerinden ve digar vasitalordan istifade etmak;(zarurat
yarandigi hallarda imtahan nazarstgilari tarfinden gabaqcadan paylanilan materiallar
istisna olmagla).

2.3.3. imtahan zamani komputerlere basga programlarin daxil etmak, paralel
pancarsaler agmag;

2.3.4. imtahan prosesine mane olan haroekatlor etmak (danismaq, imtahan
zalinda gezmak va.s)

2.3.5. nazaret grupunun icazasi olmadan imtahan zalinda yerini dayismak;

2.3.6. digar emakdasa kdmak etmak va ya onun kdmayindan istifade etmak;

2.3.7. imtahani bitdikden sonra imtahan zalinda oturmagq;

2.3.8. test suallarinin elektron dagiyici vasitesile (SMS ve ya MMS-Io)
gbéndarmak;

2.3.9. komputeri séndurarak yenidan yuklomak.

2.4. Imtahanin kegirildiyi miiddetde bu tsleblers riayst olunmamasi imtahan
zalindan kanarlasdirilmaq va alda edilmis naticalerin lagv edilmasi tg¢un asasdir. Bu cur
hallar agkar edildikde imtahan nazaratgileri torafinden emekdasa xabardarliq edilir.
imtahan veren emekdas yeniden qayda pozuntularina yol verdikde ise bu barede akt
tortib edilir (9Dlave) ve hamin amakdas imtahandan kenarlasdirilir. Akt imtahan
nazarstgilori tarefinden imzalanir, hamin ameakdasin naticasi ila slagadar imtahan
Komissiyasi terafinden muvafiq gerar gabul edilir vo bu barads imtahan protokolunda
muvafiq geydlar aparilir.

Aktda amakdasin imtahan prosesinden kenarlasdiriimasi vaxti, saati, imtahan
komissiyasinin (ve ya sertifikasiya komissiyasinin) muvafiq protokolu ile tasdiq edilmis
imtahan nazaratsilarinin adlari, tutduglari vazifsleri, rutbaleri aks olunur.

Aktda imtahan prosesi zamani imtahan nazaratgisi tarefinden imtahan prosesinin
gedisati zamani pozuntuya yol verilmis hallar geyd olunur. Akti her iki teraf imzalayir, bir
nidsxasi imtahan veren amakdasa taqdim edilir. ©makdas akt ile v@ ya onun har hansi
bir hissesi ile razilagsmadigda, aktin imzalanmasindan imtina eda bilar va sababini aktda
geyd edir.

Pozuntular imtahan prosesi bitdikden sonra askarlanarsa, hamin amekdasin
imtahan naticealari imtahan Komissiyasi terafinden lagv edilir vo bu barade imtahan

protokolunda muvafiq qeydlar aparilir.



2.5. Uzurli sebebden imtahandan kenarlasan dinlayicinin imtahan prosesi
dayandirilir vo sonradan imtahan Komissiyasinin sadrinin gerarina asasen onun ugun
yeni imtahan bazasi formalasdirilir.

2.6. Referat, soerbast yazi isi vo ya esse (eger muvafiq tedris-mdvzu planinda
nazeards tutulursa) islerini mudafie etmemis ve Tadris Markazine teqdim etmamis,
hamcinin kitabxanaya kitab borcu olan dinlayiciler imtahana buraxiimir.

2.7. Imtahanin kegirilmasi muddatinds dinlayicilerden ve imtahan Komissiyasi

Uzvlerinden basga kanar saxslerin imtahan prosesinds istirakina yol verilmir.

3. imtahanin kegirilmasi proseduru

3.1. imtahan test Gsulu ile kegirildiyi halda imtahana bir giin galmis her bir
amakdas Uuclin muvafiq faaliyyat sahasi Uzre Tadris Markazinin muitexassisleri
terafindan test bazasi formalasdirilir. Formalasdirilmis test bazasi dinlayicinin istifadagi
adina baglanir ve har biri Ggln parol sifresi misyyen edilir. imtahan diger Gsullarla
kegirildiyi halda tapsiriglarin hazirlanmasi qaydalari imtahan komissiyasi (ve ya
sertifikatlasdirma komissiyasi) terafindean muayyan edilir.

3.2. imtahan vergiler nazirinin miivafiq emri ile miisyyen edilmis vaxtda ve saatda
baglayir. imtahanin gedisine nazarst imtahan komissiyasi (ve ya sertifikatlagsdirma
komissiyasl) ve terkibini bu komissiyasinin muayyan etdiyi imtahan nazarstgilari
terafinden hayata kegirilir.

3.3. imtahan neazaretgilerinin vezifeleri asagidakilardir:

3.3.1. imtahan prosesi ile bagh amakdaslari malumatlandirmaq;

3.3.2. imtahan zamani muiayyan edilmis qgadagalarla bagli emakdaslari
malumatlandirmaq;

3.3.3. imtahanin kegcirilmasi ile bagli yaranmis problemlarin aradan qaldiriimasi
ucun zaruri tedbirlar goérmak;

3.3.4. imtahanin gedigatina mane olan amakdaslara xabardarliq etmak;

3.3.5. imtahanin gedigsati zamani qadagalara amal etmayan omakdaslar
hagqginda akt tartib etmak;

3.3.6. imtahanda istirak eden har bir emakdasa istifadec¢i adi ve parolunu teqdim
etmak.

3.4. imtahanin gedisi ile slagadar mealumat verildikden sonra har bir dinloyici 6z
kompduterinde muayyan edilmis istifadegi adini va parolunu daxil etmakle imtahana
baglayir.

3.5. Test Usulu ile imtahanin “Ddévlet vergi organlarinda faaliyyst sahalari Uzra

bilik ve bacariglarin sertifikatlagdiriimasi Qaydalari’nin 7.4 va Dovlet vergi organlarinin



vozifeli gaxslerinin pege hazirhdinin tagkili Qaydalarinin 5.1, 5.3-cu bendlarinin
teleblarine uygun olaraq kegirilir.

3.6. Test suallarinin sayl va imtahan prosesinae ayrilmis vaxt tedris-movzu
planinda nazerda tutulmus fanlerin ve ya mdévzularin saatlarinin dayismasindan asil
olaraq dayisa bilar.

3.7. imtahan prosesinds texniki nasazliq yarandiqda dinlayici bu barads imtahan

komissiyasina(va ya sertifikatlagdirma komissiyasi) muraciat eds biler.

4. Yekun miiddeaa
Imtahanin naticalerinin giymatlendirilmasi ve rasmilesdiriimasi “Dévlst vergi
organlarinda faaliyyaet sahsleri Uzre bilik ve bacariglarin sertifikatlagdiriimasi
Qaydalar’’nin 7-ci bandine ve Ddvlet vergi orqganlarinin vazifali sexslerinin pess

hazirh@inin teskili Qaydalarinin 5-ci bandinin uygun olaraq hayata kegirilir.
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