Vergilar nazirinin “4” noyabr 2016-ci il tarixli
1617040101669100 némrsli emri ile tesdiq edilmisdir.

Azarbaycan Respublikasi Vergilar Nazirliyinin Tadris Markazinin rasmi internet
sohifasinin faaliyyatinin tanzimlanmasi va taskili
QAYDALARI

1. Umumi miiddaalar

1.1. “Azarbaycan Respublikasi Vergilar Nazirliyinin Tedris Merkazinin resmi internet
sohifasinin faaliyyatinin tanzimlenmasi va teskili Qaydalarn” (bundan sonra - Qaydalar)
“Informasiya slde etmak haqqginda” 30 sentyabr 2015-ci il tarixli 1024-11Q némrali Azerbaycan
Respublikasinin  Qanununa, “Azerbaycan Respublikasi dovlst organlarinin internet
informasiya ehtiyatlarinin va elektron pogt Unvanlarinin tahlikasizliyinin temin edilmasi ilo
bagli bazi tadbirlar hagginda” Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 19 iyun 2012-ci il tarixli
654 nomrali Farmanina, Azarbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin 4 sentyabr 2012-ci il
tarixli 189 noémrali gerari ile tasdiq edilmis “Ddvlet organlarinin internet informasiya
ehtiyatlarinin yaradilmasina ve idare edilmasina dair Telablar’s, Azarbaycan Respublikasi
Nazirler Kabinetinin 5 iyun 2002-ci il tarixli 90 némrali garari ile tesdiq edilmis “Azarbaycan
Respublikasi Vergiler Nazirliyinin Tedris Merkazinin ©sasnamasi’ne va Vergilor Nazirliyinin
27 iyul 2016-ci il tarixli 1617040101123600 némrali amri ile tasdiqg edilmis “Vergiler
Nazirliyinin Rasmi internet saytinin inzibatciligi Qaydalari’na muvafiq olaraq hazirlanmisdir.

1.2. Qaydalar Azarbaycan Respublikasi Vergiler Nazirliyinin Tadris Markazinin (bundan
sonra — Markaz) rasmi internet sahifasinin (bundan sonra — Sahife) faaliyyatinin teskili,
dizayni, strukturu ve informasiya resurslarinin hazirlanmasi, sehifaeda yerlagdiriimasi ve
yenilonmasi prosedurlarint muayyan edir.

1.3. Sehifenin faaliyyatinin tanzimlanmasi ve teskili il bagli bu Qaydalarda
gOstarilmayan va onun tahlikssizliyinin tamin edilmasina dair masalalar “Ddvlat organlarinin
internet informasiya ehtiyatlarinin yaradilmasina ve idare edilmasina dair Talabler’s uygun
tenzimlanir.

1.4. Sahifanin yaradilmasinda maqsad Vergilor Nazirliyinda (bundan sonra — Nazirlik)
hayata Kkegcirilon toehsil proseslarinin sistemliliyinin, fasilasizliyinin, keyfiyyatinin ve
somaraliliyinin yuksaldilmasi, habels istifadacilarin Merkezde geden tehsil prosesleri va

materiallarla daha rahat tanis olma, materiallardan istifade imkaninin yaradilmasi ve



vergitutma sahasinda maariflondiriima islarinin genisloendiriimasidir.

1.5. Sehife 06z fealiyystinde doaqiglik, operativlik, shamiyysatlilik, qarsiligh slagsa
prinsiplarine asaslanir.

1.6. Sshifenin, o cumleden sahifedeki malumatlarin mulhafizasini Azarbaycan
Respublikasinin Xususi Dévlet Muhafize Xidmati temin edir.

1.7. Sahifenin faaliyyatinin tenzimlenmasi ve taskili Markaz terafinden hayata kegirilir.

1.8. Sahifenin faaliyystinin tagkilini hayata kegiron gexsler bu Qaydalarla musyyen
edilmis xidmati vazifalerini yerina yetirarken ganunvericiliya uygun olaraqg kommersiya (vergi)
sirrinin ve xidmati malumatlarin gorunmasini tamin etmalidirler.

1.9. Dovlet vergi organlarinin amakdaslari, vergi 6dayicileri, tahsil muassisalerinin
musllimlari, talebaleri va sagirdleri, dovlst organlarinin, elmi-tedqgigat muassisalarinin ve digar

toskilatlarin nimayandalari saytin istifadacilari kimi nezarda tutulur.

2. Sahifanin faaliyyatinin toskili

2.1. Seahifenin fasilesiz fealiyyati, istifadagilerin serbast, manessiz ve asan formada

sohifaya daxil olmaqgla zaruri informasiyani alds eds bilmasi temin olunmalidir.

2.2. Sahifenin funksiyalari asagidakilardir:

2.2.1. Asagida gostarilenlar barede malumatlarin istifadagilerse teqdim edilmasi:

2.2.1.1. Vergiler Nazirliyinin vergitutma Uzre tahsil sahasinda strateji va cari planlari;

2.2.1.2. Merkazin faaliyyat istigamatloeri, magsaed ve vazifeleri, onun faaliyyatini
tenzimlayan normativ aktlar, tehsil va elmi-tadgiqat potensiali, strukturu, heyati, gorilen igler
vo hayata kegirilan tadbirlar;

2.2.2. Istifadagiler, o climleden istifadeci gruplari (igiin vergitutma sahesinde elektron
oyrenma imkanlarinin yaradilmasi;

2.2.3. Merkaz tarafinden tagkil edilon kurslara ve qisamuddatli telimlara dair talim
materiallarindan fasilasiz istifade imkanlarinin yaradilmasi;

2.2.4. istifadagilerin vergitutma sahasinde biliklerinin giymatlondiriimasi gilin elektron
imkanlarin yaradilmasi;

2.2.5. Vergitutma sahasinda aparilan ve Markaz terafindan teskil edilan elmi tadgiqatlar
barada malumatlarin istifadacilera taqdim edilmasi ve alde edilan naticalerdan aidiyyati Uzra
istifade imkanlarinin yaradilmasi;

2.2.6. Muvafiq normativ-htuqugqi aktlara uygun olan digar funksiyalar.



3. Sahifanin linvani va dili

3.1. Sahife http://www. tedris.taxes.gov.az Unvaninda yerlosir.

3.2. Sahifanin resmi dili Azarbaycan dilidir. Sahifenin Azerbaycan dili ile yanasi digar
dillerde da versiyalari yaradila biler. Xarici dillarde olan versiyalar Azarbaycan dilindaki
versiyaya uygun olmall ve Azarbaycan dilindan tarcima edilmalidir.

3.3. Sahifenin har bir dil versiyasi Ggun Uumumi tartibata ve qrafik dizayna riayat
olunmagla, ferdi sablonlar iglenib hazirlanmali, bu zaman bitln grafik elementler, menyu va
diger haroekat elementlari muvafiq dilde tartib edilmali ve dil versiyasinin strukturuna uygun
olmalidir.

3.4. Sehifenin movcud dil versiyalari arasinda kegid imkani olmali ve bu zaman baxilan
sohifenin uygun dil versiyasina kegilmalidir. Bele uygun sahife olmadigda, cari bélmanin

birinci sehifesina, bu da mumkin olmadigda, baslangic (bas) sehifays kecid temin edilmalidir.

4. Sahifanin dizayni ve strukturu

4.1. Sahife onun lazimi funksionalliini tamin edan grafik dizayna malik olmahdir.

4.2. Sahifenin basliq hissesinde Azerbaycan Respublikasinin ddvlet atributlari ve ya
onlardan biri, hamginin Nazirliyin vo Markazin adi gosterilmalidir. Sahifenin bagliq hissasinda
digar elementlar da yerlasdirila biler.

4.3. Sahifenin dizayni asagidaki asas taleblara uygun olmalidir:

4.3.1. O©sas informasiyaya muraciast maksimal darecada suratli olmali, istifadaginin
diqgeti an vacib harakat elementlarina yonaldilmalidir;

4.3.2. Osas informasiyanin, menyunun ve harakatin basga elementlarinin gérinmasi
baxis programinin tam aciimis pancarasini Uflqi istigamatde harekat etdirmaden mimkin
olmalidir;

4.3.3. Bagliglara ve titullara xtsusi diqgat yetirilmali, satir va ya abzasin avvalinds bosg
yerlar ve abzaslarin dizlenmasi nazara alinmalidir.

4.4. Boyuk hacmli senadlar, slagali sshifslor (messalen, magqaleler ve ya xronoloji
ardicilhgla dizulmUs yenilikler), elace da indekslar, siyahilar va ¢oxsayll elementlerdan ibarat
olan axtarigs naticaleri sehifelere bolinmalidir. Sehifsler Uzre harakat Gg¢ln asas matn
blokunda yerlesan hiperistinadlardan istifada edilir.

4.5. Sehifanin istifadaci interfeysinde informasiyanin strukturunun ayani, intuitiv basa
dusulen gakilde gostariimasi, bolmalara va sahifalera harekat elementlari vasitasile suratli ve

mantigli kegid temin edilmalidir. Qrafiki harakat elementlarindan istifads edildikds, o alternativ



yazilarla techiz edilmalidir.

4.6. Sahifenin bdlmalarina istinadlar esasen cari pancerada agilmalidir. ©ger ssahifeds
basga manbays sorgu xarakterli istinad ve ya onlayn Uzerinde gosterilon fayllar vardirsa,
natica yeni pancarada agllir.

4.7. Sahifenin asas bdlmalari 2 tip — “Ust” ve “alt” tipli menyulardan ibaratdir.

4.7.1. “Ust” menyu agagidakilardan ibaratdir:

4.7.1.1. Ana ssahife — asas sahifaya ¢ixis imkanini tamin edir;

4.7.1.2. Sahifanin xeritasi — Sahifanin bolma ve altbdlmalerina suratli kecgidi temin edir;

4.7.1.3. Onlayn sinaq — Online sinaq imtahaninin kegirilmasini tamin edir;

4.7.1.4. E-telim¢i - bu bdlmade vergitutma ile bagli mdévzulara dair elektron telimlar
(video roliklar, annimasiyalar, elektron materiallar va s.) teqdim olunur;

4.7.2. “Alt” menyu asagidakilardan ibaratdir:

4.7.2.1. Hagqimizda — bu bélmada Markazin tarixi, magsad ve vazifaleri, strukturu,
heyati hagda malumatlar , heamginin Markazin faaliyyetini aks etdiren xabarler yerlosdirilir;

4.7.2.2. Normativ sanadlar — bu bdlmada Nazirlikde aparilan tahsil va elmi tedgiqat
proseslarini tanzimlayan normativ senadler (gaydalar, metodiki tovsiyaler), habele Markazin
struktur vahidlarinin asasnamaleri va vezife telimatlari yerlasdirilir;

4.7.2.3. Toadris foaaliyyati — bu bdlmede pess foaliyyatinin Umumi asaslari,
ixtisasartirma va innovasiyalar modulu Uzra tadris olunan butin modvzular Uzre talim
materiallari, habele muxtalif illor Gzra tolim qgrafikleri yerlasdirilir;

4.7.2.4. Elmi faaliyyat — bu bélmads, asas elmi taedqigatlar, taskil olunan seminar va
konfranslar, hesabatlar barede malumatlar yerlasdirilir;

4.7.2.5. Markazin Elmi Surasi — bu bolmada Markazin EImi Surasi ve onun uzvleri
haqqinda, eleca doe EImi Suranin is plani ve hesabatlari barade malumatlar yerlosdirilir;

4.7.2.6. Statistika — bu bélmada Markazin faaliyyatinin illik naticalerinin (gostaricilar)
aks olundugu malumatlar yerlagdirilir.

4.8. Bu Qaydalarin 4.7-ci bendindaki tesnifatda gostarilan bélmalar onlarin mazmununa
uygun istifadacilerin basa disduyu digar sinonim adlarla avez edile, habels aktualligi nazare
alinmagla bir nege bolma bir bolmada birlasgdirile va ya bolmanin tarkibindaki yarimbdlma va

malumatlardan ayrica bélma yaradila biler.

5. Sehifa Ug¢lin informasiya resurslarinin hazirlanmasi, yerlagdirilmasi va sahifada

yerlagdirilon malumatlarin dayisdirilmasi

5.1. Merkaz sohifenin daimi iglek veziyyetde olmasini, sehifeds informasiyanin



gorunmasi ile elagadar teskilati-texniki tadbirlerin hayata kegirilmasini, sahifenin dizayninda
dayisikliklarin edilmasini, sahifede materiallarin yerlagdirilmasini ve yenilonmasini temin edir.

5.2. Sshifenin idareetmasi (malumatlarin yerlosdiriimasi va yenilonmasi igleri Uzro
texniki islerin gorilmasi ve s.) Markaz raisinin amri ile muvafiq struktur vahide havala edilir.
Mavafiq struktur vahid Mearkazin struktur vahidleri tarafinden hazirlanan informasiya
resurslarini sistemlagdirir ve sahifeda yerlasdiriimasi barede qerarin gebul edilmasi Ggln
Markazin raisina taqdim edir.

5.3. Muvafiq struktur vahid:

5.3.1. Merkoazin faaliyyatinin Umumi prinsiplerinin adekvat aks etdirilmasini, aktual
informasiya resurslarinin matamadi olaraq yenilenmasini;

5.3.2. Sehifenin daimi iglek vaziyyestinde saxlaniimasini, onun bdlmalarinds informasiya
resurslarinin vaxtinda ve duzgun yerlesdirilmasini taskil edir.

5.4. Merkazin diger struktur vahidleri fealiyyat istigamatlerine muivafiq olaraq
malumatlari ve elektron materiallari mavafiq struktur vahides taleb olunan formada va vaxtinda
teqdim edir, zarurat yarandiqda onlarin yenilanmasi Ugun zaruri tadbirleri hayata kegirir.

5.5. Sehifeda yerlasdirilon malumat tam, daqiq ve aktual olmalidir. Sahifada
malumatlarin yerlesdiriimasinin operativliyinin ve mutamadiliyinin temin edilmasi Ugun
Markazin struktur vahidleri tarafinden taqdim olunacag malumatlar ve onlarin teqdim olunma
muddsatleri (reglament) muayyan edilmali va buna riayat olunmalidir.

5.6. Sehifada yerlasdirilon malumatlar asagidaki hallarda deyisdirilir:

5.6.1. Malumatlar yenilondikds;

5.6.2. Malumatlar yanls olduqda.

5.7. Ssehifede malumatlarin yanlis olmasi hali askar edildikde muvafig struktur vahidin

amakdaslari onlarin texiresalinmadan dizaldilmasi Gg¢lin muvafiq tedbirleri hayata kegirir.



