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Дювлят верэи органларында дахили хидмяти интизам 

Г А Й Д А Л А Р Ы 

 

1. Цмуми мцддяалар 

 

1.1. «Дювлят верэи органларында дахили хидмяти интизам Гайдалары» (бундан 

сонра Гайдалар) Азярбайъан Республикасынын Ямяк Мяъяллясинин, «Азярбайъан 

Республикасы Верэиляр Назирлийи щаггында», «Дювлят верэи органларында хидмят 

щаггында» Ясаснамялярин, «Дювлят верэи органларында хидмят щаггында 

Ясаснамянин тясдиг едилмяси барядя Азярбайъан Республикасынын Ганунунун 

тятбиг едилмяси щаггында» Азярбайъан Республикасы Президентинин 19 ийул 2001-

ъи ил тарихли 539 нюмряли Фярманынын, «Верэи ишчисинин етик давраныш Кодекси»нин вя 

бу мцнасибятляри тянзимляйян диэяр норматив щцгуги вя тяшкилати-сярянъам 

сянядляринин тялябляриня уйьун олараг щазырланмышдыр. 

1.2. Бу Гайдалар верэи органлары вязифяли шяхсляринин (вя йа ямякдашларынын) 

хидмяти фяалиййятляриндя цмуми давраныш гайдаларыны мцяййян едир. 

1.3. Верэи органларынын бцтцн вязифяли шяхсляринин (вя йа ямякдашларынын) 

айры-сечкилик, зоракылыг вя тящгиредиъи щярякятлярдян кянар, саьлам мцщитя малик, 

щям фярди, щям дя коллектив мараглара цстцнлцк верилян иш шяраитиндя ишлямяк 

щцгугу вардыр. Нормал иш мцщити ашаьыдакы принсипляр цзяриндя гурулур: 

- обйективлик, ядалятлилик вя гаршылыглы йардым; 

- айры-сечкилийин, зоракылыг щярякятляринин вя тящгирлярин олмамасы; 

- фярди вя мядяни хцсусиййятляря щюрмят; 

- гаршылыглы мцнасибятляр вя хидмяти пиллялярля ирялилямя имканы; 
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2. Верэи органларында хидмятин шяртляри 

 

2.1. Верэи органларынын вязифяли шяхсляриня (вя йа ямякдашларына) 

Азярбайъан Республикасынын ганунвериъилийи иля мцяййян едилмиш там иш вахты 

шамил едилир. 

2.2. Ямяк ганунвериъилийи иля мцяййян едилмиш, щабеля ямяк мцгавиляси вя 

коллектив мцгавилядя нязярдя тутулдуьу щалларда ишчилярин айры-айры 

категорийаларына гысалдылмыш иш вахты мцяййян едиля биляр. 

2.3. Мцстясна щалларда верэи органларынын вязифяли шяхсляри (вя йа 

ямякдашлары)  хидмяти вязифялярини йериня йетирмякля ялагядар Азярбайъан 

Республикасынын ямяк ганунвериъилийи иля нязярдя тутулан щалларда иш вахтындан 

артыг ишляря, щямчинин эеъя вахты, байрам вя истиращят эцнляриндя ишя ъялб олуна 

билярляр. Беля щалларда онларын ямяйи Азярбайъан Республикасынын ямяк 

ганунвериъилийи иля мцяййян олунмуш гайдада юдянилир. 

2.4. Верэи органларынын вязифяли шяхсляри (вя йа ямякдашлары) Азярбайъан 

Республикасынын ямяк ганунвериъилийи иля мцяййян олунмуш гайдада ясас 

вязифяляри иля йанашы диэяр вязифяляри мцвяггяти иъра етмяйя эюря ялавя ямяк 

щаггынын юдянилмяси щцгугуна маликдирляр. 

2.5. Верэи органынын вязифяли шяхсляринин Верэиляр Назирлийинин сярянъамында 

сахланылмасы верэиляр назири тяряфиндян мцяййян едилир. 

 

3. Хцсуси эейим вя хидмяти вясигя 

 

3.1. Верэи органларынын вязифяли шяхсляринин (вя йа ямякдашларынын) хцсуси 

эейими вя хариъи эюрцнцшц онларын пешякар фяалиййятиня вя хцсуси рцтбясиня 

уйьун олмалыдыр. Ямякдашларын хариъи эюрцнцшц ятрафдакыларын онлара 

мцнасибятиня вя вязифялярини йериня йетирмясиня тясир едир. Вязифяли шяхслярин 

эейими онларын вязифяляриня вя мцяййян едилмиш стандартлара уйьун, хариъи 

эюрцнцшц тямиз вя сялигяли олмалыдыр. 
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3.2. Верэи органларынын вязифяли шяхсляриня хцсуси эейим формалары мцяййян 

олунмуш тяъщизат нормасы цзря пулсуз верилир вя хцсуси эейим формасындан 

истифадя Верэиляр Назирлийи тяряфиндян мцяййянляшдирилмиш гайдалара уйьун щяйата 

кечирилир. 

3.3. Хидмяти вязифяляринин иърасы заманы танынмалары цчцн верэи органларынын 

вязифяли шяхсляриня хидмяти вясигя верилир. Хидмяти вясигядян диэяр мягсядляр 

цчцн истифадя едилмяси гадаьандыр. Вязифяли шяхсляр вясигяни сялигяли вязиййятдя 

сахламалы вя хидмятляриня хитам верилдикдя мцвафиг верэи органына тящвил 

вермялидирляр. 

3.4. Хидмяти вясигялярдян истифадя олунмасына нязарят Верэиляр Назирлийи 

тяряфиндян мцяййян едилян гайдалара ясасян щяйата кечирилир.  

 

4. Хидмяти интизам 

 

4.1. Верэи органларынын вязифяли шяхсляри (вя йа ямякдашлары) ямяк 

функсийаларыны йериня йетиряркян Азярбайъан Республикасынын ганунвериъилийиня, 

вязифя тялиматларына, Верэиляр Назирлийинин вя билаваситя табе олдуглары рящбяр 

вязифяли шяхслярин сялащиййятляри дахилиндя вердикляри ямр вя эюстяришляря ямял 

етмялидирляр. 

4.2. Верэи органларынын вязифяли шяхсляри (вя йа ямякдашлары) йцксяк мяняви 

кейфиййятляря вя принсипиаллыьа малик олмалы, верэи ганунвериъилийинин позулмасы 

щалларына гаршы барышмаз мювге тутмалы, хидмяти фяалиййятлярини дцзэцнлцк вя 

ядалятлилик принсипляри ясасында гурмалыдырлар. 

4.3. Верэи органларынын вязифяли шяхсляри (вя йа ямякдашлары) ганунчулуьу, 

хидмят интизамыны позмамалы, субординасийайа риайят етмяли, гануна зидд 

щярякятляря йол вермямялидирляр. 

4.4. Дювлят верэи органларынын вязифяли шяхсляри (вя йа ямякдашлары) ачыг-

ашкар гануназидд ямр вя йа эюстяриш алдыгда гануну рящбяр тутмалы, бу барядя 

бирбаша йухары рящбярлийя мялумат вермялидирляр. 
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4.5. Ачыг-ашкар гануна зидд ямри вя йа эюстяриши иъра етмямяк мясулиййятя 

сябяб олмур. Беля ямри вя йа эюстяриши иъра едян дювлят верэи органынын вязифяли 

шяхси (вя йа ямякдашы) Азярбайъан Республикасынын ганунвериъилийи иля 

мцяййянляшдирилмиш гайдада мясулиййят дашыйыр.   

4.6. Верэи органларынын вязифяли шяхсляринин ъярэя дцзцлцшц, мярасимлярдя 

рясми кечиди вя хидмяти саламлашма Верэиляр Назирлийи тяряфиндян мцяййян едилян 

мцвафиг гайдалара ясасян щяйата кечирилир. 

4.7. Вязифяъя вя рцтбяъя ейни олан вязифяли шяхсляр ейни вахтда 

саламлашмалыдырлар. 

4.8. Верэи органларынын вязифяли шяхсляри хидмяти вязифялярини йериня йетиряркян 

дювлят вя иътимаи мянафеляри шяхси мянафейиндян цстцн тутмалы, нцмуняви 

давранышлары иля вятяндашларын, о ъцмлядян верэи юдяйиъиляринин етимадыны 

газанмалыдырлар. 

4.9. Верэи органларынын вязифяли шяхсляри хидмяти вязифялярини дягиг вя 

пешякарлыгла йериня йетирмяли, ганунвериъилийин тялябляриня вя йцксяк яхлаги 

принсипляря риайят етмялидирляр. 

4.10. Верэи органларынын вязифяли шяхсляри (вя йа ямякдашлары) вязифяляринин 

иърасы иля ялагядар верэи юдяйиъиляриня даир онлара мялум олан коммерсийа сирринин 

мяхфилийини тямин етмялидирляр. Коммерсийа сирринин йайылмасы, шяхси мараг цчцн 

истифадя едилмяси йолверилмяздир. 

4.11. Верэи органларынын вязифяли шяхсляри (вя йа ямякдашлары) шяхси щяйатда 

верэи органларына зийан вура вя йа ону нцфуздан сала билян давраныша вя йа 

шяраитин йарадылмасына йол вермямяли, етик нормалара ямял етмялидирляр. 

4.12. Верэи органларынын вязифяли шяхсляринин давранышы бу органын нцфузунун 

горунмасына хидмят етмялидир. 

4.13. Верэи органларынын рящбяр вязифяли шяхсляри табеликляриндя олан  вязифяли 

шяхсляря (вя йа ямякдашлара) давранышлары иля нцмуня олмалы, онларын мцвафиг 

ганунвериъилийя, гябул едилмиш норматив-щцгуги актлара даир лазыми биликляря малик 

олмаларына нязарят етмяли, вязифя боръларынын вя ямяк функсийаларынын йериня 

йетирилмяси цчцн шяраит йаратмалыдыр. 
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4.14. Верэи органларынын рящбяр вязифяли шяхсляри табеликляриндя олан вязифяли 

шяхслярин (вя йа ямякдашларын) шяхси гайьылары иля марагланмалы вя онлар 

тяряфиндян ямяк функсийаларынын лазымынъа йериня йетирилмясиня манечилик тюрядян 

сябяблярин арадан галдырылмасы цчцн сялащиййятляри дахилиндя бцтцн мцмкцн 

тядбирляри эюрмялидирляр. 

4.15. Верэи органларынын рящбяр вязифяли шяхсляри табеликляриндя олан вязифяли 

шяхсляр (вя йа ямякдашлар) тяряфиндян дахили хидмяти интизам гайдаларынын 

позулмасы, иъра вя ямяк интизамына ямял едилмямяси, ямяк функсийаларынын 

лазымынъа йериня йетирилмямяси щалларына гаршы барышмаз олмалы, беля щаллары ашкар 

етдикдя онларын барясиндя сялащиййятляри дахилиндя интизам тянбещи тядбирляри 

эюрмяли вя йа мцвафиг вязифяли шяхсляр гаршысында мясяля галдырмалы, хцсуси 

эейим вя саламлашма гайдаларыны позан вязифяли шяхсляри йериндяъя мязяммят 

етмяли вя йа онларын барясиндя тягдимат вермялидирляр. 

4.16. Верэи органларынын вязифяли шяхсляринин щцгуглары ганунла горунур вя 

онларын рящбяр вязифяли шяхслярин щярякятляриндян йухары верэи органына вя 

мящкямяйя шикайят етмяк щцгуглары вардыр. 

4.17. Верэи органларынын ямякдашлары щяр щансы сябябдян ишя чыхмадыгда 

бу барядя бирбаша рящбярлийиня мялумат вермялидир. 

 

5. Верэи органларынын вязифяли шяхсляриня тятбиг едилян 

щявясляндирмя вя интизам тянбещи тядбирляри 

 

5.1. Хидмятдя йцксяк мцвяффягиййятляря, узцн мцддят гцсурсуз хидмятя 

эюря верэи органларынын вязифяли шяхсляриня «Дювлят верэи органларында хидмят 

щаггында» Ясаснамянин 45-ъи маддясиндя нязярдя тутулмуш щявясляндирмя 

тядбирляри эюрцлцр. Верэи органынын диэяр ямякдашларына щявясляндирмя вя интизам 

тянбещи тядбирляринин тятбиги Азярбайъан Республикасынын Ямяк Мяъяллясиня 

ясасян щяйата кечирилир. 

5.2. Верэи органынын вязифяли шяхси дахили хидмяти интизам гайдаларыны, ямяк 

интизамыны поздугда, хидмяти вязифялярини лазыми гайдада иъра етмядикдя вя 
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гануна зидд щярякятляря йол вердикдя, онлар барясиндя «Дювлят верэи 

органларында хидмят щаггында» Ясаснамянин 46-ъы маддясиндя нязярдя 

тутулмуш интизам тянбещи тядбирляри эюрцля биляр. 

5.3. Интизам тянбещинин гцввядя олдуьу мцддятдя верэи органларынын 

вязифяли шяхсляри барясиндя «Дювлят верэи органларында хидмят щаггында» 

Ясаснамянин 45.6-ъы маддясиндя нязярдя тутулмуш щявясляндирмя тядбири  

истисна олмагла диэяр щявясляндирмя тядбирляри эюрцлмцр, щабеля интизам тянбещи 

эютцрцлмядян нювбяти хцсуси рцтбя верилмир. 

5.4. Интизам тянбещи вериляркян верэи органларынын вязифяли шяхсинин 

коллективдяки нцфузу, пешякарлыг сявиййяси вя хидмятя мцнасибяти, тюрятдийи 

хятанын аьырлыьы вя характери нязяря алынмалыдыр. 

5.5. Интизам тянбещи вязифяли шяхсин хястя олдуьу, йахуд мязуниййятдя, 

езамиййятдя олдуьу вахт, щабеля тюрядилмиш хятадан 6 ай, мцвафиг тяфтиш вя йа 

йохламанын нятиъяляриня эюря ися онун тюрядилдийи эцндян 2 илдян артыг вахт 

кечдикдян сонра тятбиг едиля билмяз. 

5.6. Интизам тянбещи верилян эцндян 6 ай мцддятиндя гцввядя олур. 

5.7. Щявясляндирмя вя интизам тянбещи тядбирлярини тятбиг етмяк щцгуглары 

олан шяхслярин сийащысы верэиляр назири тяряфиндян мцяййян едилир. 

5.8. Верэи органларынын рящбяр вязифяли шяхсляри щявясляндирмя вя интизам 

тядбирляринин тятбиги цзря онлара верилмиш сялащиййятляри ашарса, ганунвериъиликдя 

нязярдя тутулмуш гайдада мясулиййят дашыйырлар вя сялащиййят щяддини ашмагла 

верилмиш ямр щцгуги гцввяси олмайан щесаб едилир. 

5.9. Верэи органларынын вязифяли шяхсляри интизам мясулиййятиня ъялб едилмяляри 

щаггында ямрля таныш едилмялидирляр. 

5.10. Верэи органынын вязифяли шяхси (вя йа ямякдашы) интизам мясулиййятиня 

ъялб едилмяси щаггында ямрдян Азярбайъан Республикасынын ганунвериъилийи иля 

мцяййян едилмиш гайдада йухары верэи органына шикайят едя биляр. 

5.11. Шикайят едилмяси интизам тянбещи тядбирляринин щяйата кечирилмясини 

дайандырмыр. 
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5.12. Шикайятля мцраъият едян шяхся рясми гябул едилмиш гярар барядя 

мялумат верилир. 

5.13. Вязифяли шяхс йухары верэи органынын гярарларындан Азярбайъан 

Республикасынын ганунвериъилийи иля нязярдя тутулмуш гайдада мящкямяйя 

шикайят едя биляр. 

5.14. Дювлят верэи органларынын вязифяли шяхсляри (вя йа ямякдашлары) 

мцяййян едилмиш щалларда вя гайдада инзибати вя ъинайят мясулиййятиня ъялб 

олуна билярляр. 

5.15. Дювлят верэи органларынын вязифяли шяхсляри (вя йа ямякдашлары) юз 

щярякятляринин ганунилийи цчцн ъавабдещдирляр. 

 

  


