Tadris Markazinin «1» noyabr 2016-ci il tarixli
1695040100148800 ndmrali emrina 2 sayl Slave

Taqdimat materiallarinin hazirlanmasina dair

Metodiki Tovsiyalar

1. Umumi miiddealar

1.1. Bu Metodiki Tovsiyslar vergilor nazirinin 3 oktyabr 2013-ct il tarixli
1317040100815500 nomrali amri ile tasdig edilmis “Vergi organlarinda staj ke¢gma
Qaydalar”’na, 13 may 2016-ci il tarixli 1617040100681200 nomrali amri ile tasdiq
olunmus “Dévlet vergi organlarinin vazifali sexslerinin pesa hazirliginin  teskili
Qaydalari’na, eleca da digar normativ-hlquqi aktlara uygun olaraq hazirlanmisdir.

1.2. Metodiki Tovsiyslerin  maqgsadi movzunun oasas muddsaalarinin slaydlar
vasitesile  auditoriyaya c¢atdirlmasindan, materiallari  dizgun ve  bacarigla
sistemlasdiriimasindan, slayd texnikasindan semarali ve bacarigla istifade edilmasindan,
dinlayicilerin arasdirma, nitq ve teqdim etma bacariglarinin formalasdiriimasindan,

talimgilik gabiliyyatinin miayyen edilmasindan ibaratdir.

2. Taqdimatin mazmunu

2.1. Teqdimatin daha maraqgli olmasi ugun dinlayicilari ilk ndvbada ¢ixigin mazmunu
ilo tanis etmak, qisa xulase vermak va sonda geyd edilenlari yekunlasdirmaq lazimdir.
Basqa sdzla, mdvzunun mazmunu ug¢ hissaden ibaret olmagla taqdim edilmalidir:

2.1.1. Girig;

2.1.2. Osas hissa (adatan bir-nec¢s hissadan ibarat olur);

2.1.3. Natica.

2.2. Movzunun mazmunu maruzaginin dinlayicilera Otlpacayi informasiyadan
ibaretdir. MOvzunun mazmununu ardicil olaraq taqdim edilmasi dinlayiciler tarafindan
diqgetla ve maraqgla qgarsilanir.

2.3. Semarali taqdimat movzuya girisden baslanir. Matuzagi mévzunu teqdim edan
zaman 6zunu, is yerini va vazifesini taqdim etmalidir.

2.4. Taqdimat zamani maruzag¢i magsada nail olmaq Ugun asasan U¢ masalayo
diggati ayirmalidir: auditoriyani celb etmak, taqdim edaceyi mdvzunun predmeti va

magqsadini aciglamaq; movzunun strukturunun gisa mazmununu diqqgetsa ¢atdirmaq.



3. Toaqdimatin tartibati

3.1. Titul sahifenin (birinci slaydin) tertibatinda hansi movzu teqdim edildiyi, hansi
dinlayiciya aid edildiyi, muallifinin kim oldugu aydin aks olunmalidir. Titul sehifesinda
asagidaki malumatlar gosterilir:

3.1.1. M6vzunun yerina yetirildiyi yerin yuxar teskilatinin adi;

3.1.2. Teqdim edilan moévzunun yerins yetirildiyi yerin adi;

3.1.3. M6vzunun adi;

3.1.4. Mévzunu teqdim eden saxsin adi, soyadl, is yeri va vezifasi;

3.1.5. Blags malumatlari (e-mail va s.);

3.1.6. Taqdim edildiyi il.

3.2. Teqdimatin giris hissesinda taqdim edilon movzunun aktualligi, magsadi va
arasdirma istiqgamati gostarilir. Bu hissada asagidaki suallara cavab verilmalidir:

3.2.1. Teqdimat na baraedadir?

3.2.2. Hansi masalaler muzakire edilocak?

3.2.3. Hansi suala tagdimatda cavab axtarirsiniz?

3.3. Teqdimatin asas hissasi adaten bir-nege basliqdan ibaret ola ve ya hissalaere
bdlluna biler. Bu hissalerda teqdimatin asas magamlari barads malumat verilir.

3.4. Natica hissasinde apariimis arasdirmalar zamani alde edilon naticelar va
tokliflor gdsterilmali, mimkin gadar qisa, konkret ve aydin formada ifada olunmalidir.

3.5. Matnin va slaydlarin basliglarinin eyni qaydada tartib edilmasi tévsiya olunur.
9gsar slaydin fonu yasil rangdas segilibsa, butun slaydlar yasil rengds (adatan agiq rengler
tovsiye olunur) olmalidir.

3.6. Taqdim edilon muddeaalar heg bir halda matnin tam mazmununu aks etdirmamalidir.
Bunu Ugln slaydin matninin maksimum 3-4 sb6zdan ibarat olan qisa tezisler saklinde tartib
olunmasi tovsiye olunur. Taqdim edilon matnin mazmunu dinlayicinin talimgiya ehtiyacini
yaratmalidir.

3.7. Slaydlar asanligla oxunmall ve muayyan struktura malik olmalidir.

3.8. Diger sriftlarden ve ranglarden istinadlar ve geydler zamani istifade etmak olar
(bele hallar ¢ox olmamalidir).Tind sriftlerden, kursivlerden va rengli matnlerdan ¢ox
istifade edilmasi magsadauygun hesab edilmir.

3.9. Yazilarin Calibri, Tahoma, Arial ve s. sriftleri ile yazilmasi magsadauygundur.



4.Teqdimatda rang segimi

4.1. Matnda 2-3 rangdan artiq reng olmamalidir. Diggat yetirmak lazimdir ki, matnin
sriftlerinin rengi slaydin fonunun rangina qarismasin.
4.2. Slaydin fonunun agiq ranglerde olmasi, matnin isa tlind renglarda verilmasi

maqgsadauygundur.

5. Toaqdimatda sriftin olgulari

5.1. Slaydin bashglarinin srift dlgustinin auditoriyadan asili olaraq 32 ve daha ¢ox
olmasi da magsadauygundur.

5.2. Her bir slaydda teqdim edilen matn hissasinin baglgi geyd edilmalidir.

5.3. ©sas matnin sriftinin dlgisu 24-28 arasi olmalidir (sriftin segimindan asili olaraq
Olcl muayyan edilir). Daha az shamiyyat kesb edan informasiyalar (salavaler ve qeydlar)
20-24 arasi sriftlorle tortib edile biler.

5.4. ©gar matn bir slayda yerlasmirsa, onu 2-3 hissaya bolerek teqdim etmak olar

(esas odur ki, matn tamamlanmis ve oxunaqli olsun).

6. Tagdimatin dizayni

6.1. Teqdimatda muxtalif tipli informasiyalar (matn, qrafik tesvir, ses effekti,
animasiya, videofragmentloer va s.) bir-birini tamamlamalidir. Buna géra de muxtalif tipli
informasiyalarin xdsusiyyatleri nezare alinmalidir. Masalen, matn Ug¢ln sriftin secimi
vacibdir, grafika Ggun ranglerin parlaglidi va zanginliyi, bunlarin birge anlasiimasi Ugun
slaydda optimal rang secimi ile yerlasdiriimasi vacibdir.

6.2. Taqgdimat gorunusli olmahdir, cadval va sxemlarin gorinugu matnle

tamamlanmalidir.

7. Yekun

7.1. Sonuncu slaydin minnatdarligla bitirilmasi tévsiys olunur.
7.2. Taqdimat sistemli, maraqgli, gorunuglu olmali, dinlayicileri monoton matnls ve ya

coxranglilikle yormamalidir.



