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“Mikro va kigik sahibkarliq subyektlarinde miuihasibat ugotu. Miihasibat ugotunun
yeni hesablar plani va ikili miihasibat yaziliglari. Vergi 6dayicisinin faaliyyatinda

istifada etdiyi ilkin ugot sanadlari vo miihasibat ugotu registrlari” movzusu tzra

TOLIM MATERIALI

Dinlayicilar orta va kigik menecerlar (mutaxassislor);
Tohsilalma formasi ayani;

Tadris miiddati 4 saat;

Muallif Tanriverdiyev Qalib ©ziz oglu, dosent;

Tadrisin magsadi — Kicik sahibkarlig subyektlerinde aparilan ucgot haqqginda
dinlayicileri mariflandirmak, kommersiya tagkilatlarinda Ug¢in muhasibat ugotunun
hesablar plani, ikili mihasibat yaziliglari, lkin ugot senadleri ve muihasibat ucotu
registrlari hagginda dinlayicileri mariflandirmak, onlarin xUsusiyyatlarini ham nazari,
ham da praktiki cehatden izah etmakdir. Dinlayiciler talimin sonunda kigik sahibkarliq
subyektlarinde aparilan ugotun, kommersiya toskilatlarinda tstbig olunan muhasibat
ucotunun hesablar plani, ikili mihasibat yazihglari, ikin ugot senadleri va muhasibat
ucotu registrlarinin xtsusiyyatlarini bilmali, onlarin praktiki tatbigini bacarmahdir.
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II. Mikro va kigik sahibkarliq subyektlarinde miihasibat ucotunun
aparilmasinin taskili

Kicik sahibkarliq subyektinin rahbari ucotun apariimasini tagkil edir. O, asagidakilari

temin edir:

-sadalagdirilmis ugotun dlzgun aparilmasi Ugun saraitin yaradilmasini;

- sadslesdirilmis ugotun apariimasini;

-heyata kegirilon butun maliyys-teserrufat amsaliyyatlarinin  “Kicik  sahibkarliq
subyektlarinde sadalasdiriimis ugotun apariimasi kitabi’nda muayyan olunmus
gaydada oks etdiriimasini, tesarrufatdaxili ehtiyatlarin askara ¢ixariimasini ve safarbar
edilmasini;

-Qaydalara ssaslanaraq sadslesdirilmis ugotun talablarina riayst edilmasina nazarati.

Kicik sahibkarliq subyektinin rehbari mihasibat xidmatinin hayata kegirilmasini tamin
edan mauvafiq struktur bolma tegkil etmakls isgilori (bas muhasib, muhasib ve kassir)
colb edir.

Kicik sahibkarliq subyektinin raehberi bag muhasib ve ya muhasib calb etmadikdas,
sadslagdiriimis ucgotun aparilmasini bu sahada ixtisaslasdiriimig tagkilat vasitasi ile
toskil etmak va ya bu ugotu sexsen 6zl tarafinden aparmaq hiaququna malikdir.

Kicik sahibkarliq subyektinin rehbari sadalagdiriimis ugotun hayata keciriimasini
temin eden muhasibat xidmatinin iscileri (iscisi) va ya ixtisaslasdiriimis teskilati temsil
edon mutexassisla birlikde amtaslarin, materiallarin, pul vesaitlerinin, habela basqga
giymeatlilerin gabulu va verilmasi Ugun asas olan sanadlera, habels hesablasma, kredit
ve maliyya 6hdsliklarine imza edir.

Muhasibat xidmatinin rehbari (bas mihasib) ve ya ixtisaslasdiriimis tagkilati temsil
edon mutaxessis hayata kegcirilon bitlin teserrufat emaliyyatlarinin  sadelasdirilmis
ucotda duzgun aks etdirilmasini, buna nazarati, kigik sahibkarliq subyektinin rehbarina
operativ malumatlarin taqdim olunmasini, hesabatlarin musyyan edilmis muddatlerda
tartib edilmasini, kigcik sahibkarliq subyektinin maliyya-tasarrufat faaliyystinin iqtisadi
tehlilinin hayata kecirilmasini temin edir.

Kicik sahibkarliq subyektinin muhasibat xidmatinin rehbari (bas muhasibi) isden
azad edildikde va ya ixtisaslagsdiriimis teskilati temsil edean mutaxassisle baglaniimis
mugavileys xitam verildikde, onun vazifsleri, sadslagdiriimis ugotun, maliyyse-tasarrufat
amaliyyatlarinin  veziyysti ve hesabat malumatlarinin  dogrulugu yoxlanilib
durustlaesdirildikden sonra yeni tayin edilmis bas mihasiba (yaxud mugavile ile calb
edilmis mutaxassisa), o olmadiqda kigik sahibkarliq subyektinin rahbarinin amri ils bas
muhasibin iglari havala edilmis is¢iya tahvil verilir.

Muahasibat xidmati ve ya ixtisaslasdinimis teskilati temsil edan mutexassis
sadealasdiriimis  ucotun  aparilmasini  bas vermis butin  maliyya-taserrifat
amaliyyatlarinin basdan-bagsa ve istisnasiz olaraq ilkin ugot sanadleri asasinda
sonadlasdiriimasi saklinde hayata kegirmalidir.

Kicik sahibkarliq subyektinin kassir (xezinadar) stati olmadigda hamin vezifeni onun
rohbarinin yazili sarencami asasinda digar is¢i ve ya Kicik sahibkarliq subyektinin
rehbari yerina yetirir.

Kicik sahibkarliq subyekti sadalasdiriimis ugotu hesablama va ya kassa
metodu asasinda hayata kegirir.




Qaydalara uygun olaraq sanadlarin islandiyi ddvrde onlarin gorunub saxlaniimasini
ve muayyan edilmis muddstds arxive tehvil verilmasini muhasibat xidmatinin rehbari
(bas mihasib) ve ya ixtisaslasdiriimis tagkilati tamsil eden mitaxassis temin edir.

lll. Kigik sahibkarliq subyektlorinda istifade olunan muhasibat
ucotu registrlari va onlarin doldurulmasi

Kigik sahibkarliq subyektinin musayyan doévr arzinde bas vermis tasorrufat
amaliyyatlari haqqinda malumatlar muhasibat ugotu registrlerinde geyd olunur.

Muhasibat ugotu registrleri xUsusi qrafalara bolinmuas kitablarda (jurnallarda),
kartlarda, ayri-ayri veragelarde ve hesablama texnikasi istifade edilon zaman muxtslif
malumat dasiyicilarinda basdan-basa, fasilesiz, xronoloji ve sistemli geydiyyatdan
kecirma Usulu ile apanlir. Muhasibat ugotu registrleri kagizda va ya elektron malumat
dastyicilarinda tertib edilir.

Kigik sahibkarliq subyekti asagidaki muhasibat ugotu registrleri formalarindan
istifads edir:

Kicik sahibkarliq subyektlarinin aktivlarinin harakati tizrae cadval
(elava 1)

Kicik sahibkarliq subyektlarinin dhdaliklarinin harakati Uzra cadval
(slave 2)

Kicik sahibkarliq subyektlarinda sadalagdirilmis ucotun apariimasi
kitabi (elava 3)

Muhasibat ugotu registrlerinde qeydsiz duzsliglerin edilmasina yol verilmir.
Buraxiimis sahvlarin dizalisi heamin senadi imza etmis saxs terafinden imzalanmagla va
duzalisin tarixi gostariimakls tasdiq edilmalidir.

Kicik sahibkarliq subyekti muhasibat ucgotu registrlerini Azarbaycan dilinda
aparmalidir.

Muhasibat ugotu registrlerinin dizgun tertib edilmasi ve onlarda aks etdirilmis
malumatlarin saxlanmasi bas muhasib ve ya kicik sahibkarliq subyektinin rehbari
torafinden miuayyan edilmis soxs terafinden hayata kegirilir.

“Aktivlerin harakati cadvali” — ilkin ugot senadlerine asasen kicik sahibkarliq
subyektinin aktivlarinin harakatinin sistemlasdirilmasi uguin nazarda tutulmusdur.

Kicik sahibkarliqg subyekti aktivlerinin harokatini “Aktivlerin haraketi cadvali’nda
asagidaki kimi aks etdirir (bax.Kigik sahibkarliq subyektlerinde sadalasdiriimis ugotun
aparilmasi gaydalarina salava 1):

muhasibat ugotu registrlerinin malumatlarina asasen aktivlerin dovrun avvaline movcud
olan qaliglari, yani aktivin adi, alde olunmasi Uzrs ilkin ugot senadinin adi, tarixi ve
ndmrasi, 6lgu vahidi, miqdari, giymati ve mablegi muvafiq olaraq 2-ci, 3-cl, 4-cl, 5-ci,
6-cl, 7-ci va 8-ci sutunlarda yazihr
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ilkin ugot sanadlerine asasaen kicik sahibkarliq subyekti tarefindan aktiv madaxil

edildikda, madaxil edilmis (alinmig) aktivin adi, alde olunmasi Uzrs ilkin ugot sanadinin
adi, tarixi ve némrasi, 6lgu vahidi, miqdari, giymati ve mablagi mivafiq olaraq 2-ci, 3-
cu, 4-cu, 9-cu, 10-cu, 11-ci ve 12-ci sutunlarda yazilir )

/
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ilkin ugot senadina esasen kicik sahibkarliq subyekti tsrefinden aktiv maexaric

edildikde, hamin aktivin maxaric edilmasi Uzra ilkin ugot senadinin adi, tarixi ve
nomrasi, migdari ve mablagi muvafiq olaraq 13-cu, 14-ci, 15-ci ve 16-ci sutunlarda

\VaZI|Ir )

hesabat dovrinin sonunda aktivlerin galigi har bir satir tzre 17-ci, 18-ci va 19-cu
sutunlarda gosterilir

aks etdirilir

“Ohdoliklerin harakati cadvali” — ilkin ucot senadlerine asasan kicik sahibkarllq}

[ “Cami” setrinde 8-ci, 12-ci, 16-c1 va 19-cu sutunlar Gzre gosterilmis mablaglarin cemi 1
[subyektinin Ohdaliklarinin harakatinin sistemlagdiriimasi Ug¢ln nazards tutulmusdur.

Kicik sahibkarliq subyekti 6hdsliklerinin haroketini “Ohdaliklerin  horakati
cadvali’nde asagidaki kimi oks etdirir (bax.Kicik sahibkarliq subyektlorinde
sadslagdirilmis ugotun aparilmasi qaydalarina slave 2).

muihasibat ucgotu registrlarinin malumatlarina asasan 6hdaliklerin dovrin avvaline
movcud olan qaliq mablagleri, yani ohdsliyin adi, yaranmasi uzra ilkin ugot senadinin
adi, tarixi voe némrasi ve mablagi muvafiq olaraq 2-ci, 3-cl, 4-cl va 5-ci sutunlarda
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ilkin ucgot sanadlerine asasan kigik sahibkarliq subyektinin  6hdaliyi yarandiqda,
yaranmis ohdaliyin adi, ilkin ugot sanadinin adi, tarixi ve ndmrasi ve mablagi muvafiq
olaraq 2-ci, 3-cu, 4-cu va 6-ci sutunlarda yazilir

J
kicik sahibkarliq subyekti terafinden 6hdalik 6danildikde, hamin dhdaliyin ddanilmasi
Uzra 6denis senadinin adi, tarixi va némrasi ve mablagi muvafiq olaraq 7-ci, 8-ci ve 9-
cu sUtunlarda yazihr

p
ohdaliyin dovran sonuna qaliqg mablagi har bir satir Uzra 10-cu sutunda gostarilir ]
&

oks etdirilir

p
“Coami” satrinda 5-ci, 6-c1, 9-cu va 10-cu sltunlar Uzre gdsterilmis mablaglarin comi }

(&




“Ugot kitab1” — taeserrifat emaliyyatlarinin ilkin ugot sanadlerine asasan
sistemlagdiriimasi G¢ln nazards tutulmusdur.

Muaayyan dovr erzinda bas vermis tesarrufat amaliyyatlari haggqinda malumatlar
“Ucot kitabi’nda ucota alinir.

Kicik sahibkarliq subyekti foaliyyatinin ugotunu “Ucot kitabi’nda asagidaki kimi aks
etdirir (bax.Kigcik sahibkarliq subyektlorinde sadslasdiriimis ugotun apariimasi
qaydalarina slave 3):

ﬁgik sahibkarlig subyekti torafindan alda edilmig galirlar “Ugot kitabi’nin “A.GelirleN
bolmasinda ilkin ugot senadlarine asasan galirlar uzre emaliyyatin mazmunu, ilkin
ucot sanadinin adi, tarixi va ndmrasi, dovrin avvalina galiqg mablagi, hesablaniimig
mablag, daxilolmalar Gzrs ilkin ugot senadinin adl, tarixi va ndmrasi, mablagi ve
amaliyyatlar Uzre dévrin sonuna qalig mablagdi muvafiq olaraq 1-ci, 2-ci, 3-ci, 4-

cu, 5-ci, 6-c1, 7-ci, 8-ci va 9-cu sltunlarda yazilir. “A.Galirlar” bélmasinin “Cami”
seatrinds 4-cl, 5-ci, 8-ci va 9-cu sutunlar Uzra gostarilmis mablaglerin cami aks

etdirilir. 4-ct va 9-cu sutunlarda muvafiq olaraq galirlarin dévriin savvaline va

sonuna O6danilmayan hissasi Uzre galiq mablaglari gostarilir. Dovr arzinda galirler

Kﬂzre hesablaniimis mablag 5-ci situnda yazilir /

ﬁgik sahibkarliq subyekti tarafinden xarcler “Ugot kitabi’nin “B.Xarclar” bélmesinde\
ilkin ugot senadina asasan xarcler Uzra amaliyyatin mazmunu, ilkin ugot sanadinin
adi, tarixi va ndémrasi, dovrin avvalina galig mablagi, hesablaniimis mablag,

Odaenisler Uzras ilkin ugot sanadinin adi, tarixi voe nomrasi, mablagi ve amaliyyatlar

uzra dovrun sonuna galiqg mablagi muvafig olaraq 1-ci, 2-ci, 3-cU, 4-cu, 5-ci, 6-cI, 7-
ci, 8-ci va 9-cu sutunlarda yazilir. “B.Xarcler” bélmasinin “Cami” satrinda 4-ci, 5-ci,
8-ci va 9-cu sutunlar Uzra gostarilmis mablaglerin cemi aks etdirilir. 4-ct va 9-cu
sutunlarda muvafiq olaraq xarclarin dovriin avvalina ve sonuna 6édanilmayan

hissasi Uzra galig mablagleri gostarilir. Dovr arzinds xarcler Uzre hesablaniimis

Qwebleg 5-ci stitunda yazilir /

kKicik sahibkarliq subyektinin dévr arzinda alds etdiyi manfaat onun hamin dévr
uzra galirindan xarclarinin ¢ixilmasi yolu ile muayyan edilir. Dovrun avvalina
bdlusdurdlmamis manfaatin galiginin Gzarine ddvr arzinde yaranmig manfaatin
alava edilmasi, hamginin dovr arzinde manfastdan kapital ehtiyatlarina ayirmalar,
elan edilmis dividendlar ¢ixilmagla dévrun sonuna boélisdirilmamis manfaatin
galhigi muayyan edilir. Elan edilmis devidendlare gore 6dema manbayinds elan
edilmis dividendlardan tutulan vergi ¢ixilmagla tasisgilera 6denilecak dividend
hesablanilir. Dévrin avvalina bolisdurilmamis manfastin qahdi, galirler, xarcler,
maonfoat, dovr arzinde manfaatdan kapital ehtiyatlarina ayirmalar, elan edilmis
dividendlar, 63dema manbayinds elan edilmis dividendlarden tutulan vergi,
tosiscilara 6danilacek divedend va dovrin sonuna bolusdiriimamis manfastin
gahigi izra mablagler “Ugot kitabi’nin “C. Manfaat” bolmasinin muvafiq olaraq 1-ci,

\i—ci, 3-cu, 4-cu, 5-ci, 6-c1, 6.1-ci, 6.2-ci ve 7-ci satirlari Uzre 3-cu sttunda gésteriliy




Kicik sahibkarliq subyektlarinda
sadalasgdirilmis ugotun apariimasi
qaydalarina alave 1.

KiCiK SAHIBKARLIQ SUBYEKTLORININ AKTIVLORININ HOROKaTi UZR® CaDVaL

Hiiquqi soxs __
(tam ad1, haqugqi tinvani, VOEN-i)
Fiziki soxs

(soyadi, adi, atasinin adi ve VOEN-i)

Faaliyyatin n6vi

Sira | Aktivin ilkin ugot Dovriin avvalina galiq Madaxil olunub Maxaric olunub Doévrin sonuna qahq
Nesi adi sanadinin
adi tarixi Olct | mig- | Qiy- | mab- | dl¢cu | mig- | giym | mab- ilkin ugot miq- Mab- miq- giy Mab-
vo vahi | dan | meti | legi | vahi | dan oti lagi sanadinin dari lagi dar | meti lagi
Nesi di di
adi Tarixi
vo Nesi
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19
Coami
Rahbaer

) (soyadi, adi, atasinin adi ve imza)
Icragi

(soyadi, adi, atasinin adi ve imza)




Kicik sahibkarliq subyektlarinda
sadalasdirilmis ugotun apariimasi

qaydalarina alave 2.

KiCiK SAHIBKARLIQ SUBYEKTLORININ OHDSLIKLORININ HOR9KSTI UZR® CaDVaL

Hiiquqi soxs

(tam adi, hiiqugi tinvani, VOEN-i)
Fiziki gsoxs

(soyadi, adi, atasinin adi ve VOEN-i)

Faaliyyatin novi

Sira Ohdalik ilkin ugot Dovriun Dovr arzinda Dovr arzinda 6danilmisdir Dovrin
Nesi sanadinin avvalina qaliq yaranmigdir sonuna qaliq

adi tarixi vo mablagi Odanis senadinin Mablagi mablagi

Nesi
adi tarixi vo
Nesi
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Comi
Rahbar

) (soyadi, adi, atasinin adi ve imza)
Icragi

(soyadi, adi, atasinin adi ve imza)




Kicik sahibkarliq subyektlarinda
sadalasdirilmis ucotun aparilmasi

qaydalarina alave 3.

KiGiK SAHIBKARLIQ SUBYEKTLORIND® SADSLOSDIRILMIS UGOTUN APARILMASI KiTABI

Huquqgi soxs

Fiziki soxs

(tam adi, hiiqugi tinvani, VOEN-i)

(soyadi, adl, atasinin adi ve VOEN-i)

Faaliyyatin novi

Banklarda agilmis hesablagma hesabi va digar hesablar

(bankin adi, hesabin Ne-si)

A. Galirler (manatla)
Omaliyyatlarin geydiyyati
Omaliyyatin ilkin ugot senadinin Omaliyyatlar Hesablanil- Daxilolmalar Omaliyyatlar uizra
mazmunu tizra dovriin mis mablag dévrin sonuna
avvalina galiq . qalig mablagi
adi tarixi vo mablagi llkin ucot sanadinin Mablag
Nesi adi tarixi vo
Nesi
1 2 3 4 5 6 7 8 9
cowmi




B. Xarclor (manatla)
Omaliyyatlarin geydiyyati
Omaliyyatin ilkin ugot senadinin Omaliyyatlar Hesablanil- Odanigler Omaliyyatlar Gzra
mazmunu tizra dovriin mis mablag ddévrin sonuna
avvalina galiq _ qalig mablagi
adi tarixi ve mablagi llkin ugot senadinin Mablag
Nesi adi tarixi vo
Nesi
1 2 3 4 5 6 7 8 9
CcaMi




C. Manfoat

( manatla)
Sira Ne-si Maddalarin adi Mablag
1 2 3
Dovrin avvalina bolusdurilmamis
manfaatin gahgi
2 Galir
3 Xarc
4 Manfoat
5 Dovr arzinde manfasatdan kapital
ehtiyatlarina ayirmalar
6. Elan edilmis dividendloer
6.1. Odama menbayinds elan edilmis
dividendlardan tutulan vergi
6.2. Tasiscilare 6deanilacak divedend
7 Dovrin sonuna bolusdurialmamis
manfaatin gahgi
Rahber
_ (soyadi, adi, atasinin adi ve imza)
Icraci

(soyadl, adi, atasinin adi va imza)

IV.Muhasibat ugotu hesablari va onlarin qurulusu

Mulassisalarde meydana galean maliyye xarakterli emaliyyatlarin sayinin ¢ox va
garigsighga sabab olmasina gobra har bir amaliyyatdan sonra yeniden balans
hazirlanmasi mumkuin deyil. Buna gora de maliyys xarakterli amaliyyatlar “Hesab”larda
izlanir vo sadace dovrin sonunda maliyye cadvaellerine kegirilir. Hesab, maliyys
xarakterli amaliyyatlar sababi ile aktiv ve passiv elementlarin har birindse yaranan dayar
artimi ve azalmalarini gdsteran bir cadveldir. Miassisada eyni xususiyyatli maliyya
amaliyyatlarina aid malumatlar eyni baslqg (hesab) altinda toplanir. Masalen, pulun
batun giris ve cixigslar “Kassa hesabi’nda izlenir. Asagida sade formada (T sakilli)
hesab cadvali gostarilmisdir.

Debet ... Hesab Kredit

Hesabin sol terafine Debet, sag tarefina Kredit deyilir. Hesabin debet vo ya kredit
torafine ilk yazilisa hesab agmaq deyilir. Bir hesabin debet va kredit taroflarinin
yekunlari arasindaki farqe hesab qaligi (saldo) deyilir. Hesabin debet torafinin yekunu
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kredit terafinin yekunundan c¢ox olarsa debet qaligi, eks halda isa kredit qaligi yaranir.
Hesabin debet toerafinin yekunu kredit tarafinin yekununa barabar olarsa yani, hesab
galig vermazsa hesab baglidir deyilir.

Osas maliyye hesabatlarindan Balans ve Menfest/Zerar hesabatlarinin
hazirlanmasi ile slaqgadar olaraq hesablar agagidaki iki esas qrupa ayrilir.

Hesablar
T
Balans hesablari Manfaat/Zarar hesablari
Aktiv hesablar Passiv hesablar Galir hesablarn Xarc hesablari
v v
Vasait hesablari Borc va xus.kapit.hes.

Yuxaridaki tesnifatdan basga hesablari asas hesablar va subhesablar kimi da
gruplasdirmaq olar. Mesalon Bank hesablasma hesabi asas (sintetik) hesab, “A”
bankinda olan hesablagma hesabi, “B” bankinda olan hesablasma (subhesab, analitik)
hesabi.

Muhasibat ugotunda musyyen edilmis amaliyyatlar Gzra ugotun apariimasini
asanlasdirmagq ucin hesablara némralar (kodlar) verilir ki, bunlar da bir yerds hesablar
planini teskil edir.

Hesabin dayer azalmasini ve artmasini gostaroecak iki tarafi vardir. Artma ve
azalmalarin hesabin hansi terafine yazilacagini o hesabin xususiyyati muayyen edir.
Hesabin xususiyysti ve isleme qaydalari balans baraberliyi ile izah edilir. Balans
barabarliyinda vasaitler barabarliyin sol tarefinda, onlarin manbaleri ise barabarliyin sag
torafinda yerlosir.

a) Aktivdeki artma dcin mivafiq vesait hesabin debetine yazilir. Azalma ugun ise
kredita yazilir.

b) Passivdaki artma muvafiqg manba hesabina kredite yazilir. Azalma ise debeta yazilir.
Aktiv hesablarda ilk saldo (galiq) ve bitlin artma debetds, azalma ise kreditda yazilir.
Kapital va d6hdalik hesablarinda ilk saldo (qaliq) ve bitin artma kreditds, azalma ise
debetda yazilir.

Aktiv hesabin son galgdini tapmaq ugun ilk galiq Uzarina debet Uzre ddvriyyani alava
edib, kredit Uzra dovriyyani ¢gixmaq lazimdir.

Kapital ve 6hdalik hesablarin son galigini tapmaq Ugun ise aksina olaraq, ilk galigin
uzarina kredit Uzra dovriyyani alave edib, debet Uzre ddvriyyeni ¢ixmaq lazimdir.

Balans baraberliyinda yerloasan hesablarin debet va kredit taraflorinin yaziligi asagidaki
kimi gostarile bilar.

DT Vesaithes. KT DT Xus.kapit. hes. KT DT Borc hes. KT

= +
Artma (+)| Azalma (-) Azal%a (-) Artma (+) ;{v\zalma (-) Artma (+)

Hesablarin ikili yazilisi ile balans hesabati arasinda olan alageni izah etmak Ggln
asagida praktiki misallara yer verilmisdir:

Misal 1. MUassise, sahibi terafindan qoyulan 4.000.000M nagd pul ile igse baglamisdir.
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DT Kassahes. KT DT Xus.kapit. hes. KT

1). 4.000.000 1). 4.000.000

Misal 2. MUassisa 6.000M-lig mali nagd pulla satin almigdir.

DT Kassa hes. DT Mal hes. KT

1). 4.000.000| 2). 6000 2). 6.000

DT Xus.kapit. hes. KT

1). 4.000.000

Misal 3. Mlusssise 5.000M borc almisdir.

DT Kassahes. KT DT Malhes. KT DT Xus.kapit. hes. KT DT Borc hes. KT

3) 5.000

5.000

+ = +
1). 4.000.000|2). 6.000 2). 6.000 1). 4.000.000
3). 5.000

4.005.000 6.000 6.000 4.000.000
3.999.000 6.000 4.000.000

5.000

Konkret dovre aid emsaliyyatlarin yuxaridakilardan ibaret oldugunu foerz etsoek
hesab galiglarindan istifade edarak balans hazirlana biler.

..... " miassisasi

Aktiv (vesaitlar) 31/12/200X tarixli Balansi

Passiv (manbalar)

1.Uzun muddatli aktivlier(Dov.kenar
vasaitlar)

2.Qisa muddatli aktivler(Dovriyya

3.Kapital (Xususi kapital)
(85)301Nizamnama kapitall

4.000.000

4.Uzun muddsatli 6hdaliklar (borclar)

5.Qisa muddatli 6hdalikler (borclar)

vasaitlari)

(41)205 Mallar 6.000 (94)504 Qisamuddsatli. borc. 5.000
(50)221Kassa 3.999.000 -

Aktiv yekunu 4.005.000 = Passiv yekunu

4.005.000

Galirlar muassisanin xUsusi kapitalinda artim yaratdigina gére galirin yaranmasi
galir hesabinin kredit tersfina yazilir. Gelirde azalma olarsa muvafiq gslir hesabinin
debetine yazilir. Xarclor muassisenin xususi kapitalinda azalma yaratdigina gore
onlarin yaranmasi zamani muvafiq xarc hesabinin debet tersfina yazilir. Xarclorda

12




azalma oldugda muvafig xarc hesabinin kreditina yazilir. Galir ve xarc hesablar |l
sonunda “801Ne-li Umumi manfest/zerar’ hesabinda camlenir (ve sonradan bu hesab
balansda yer alan “341Ne-li Hesabat dovrinin xalis menfesti hesabina kegirilir).
Yuxarida geyd edilenlar sxem Uzarinds agsagidaki kimi gosterilmisir:

DT Moanfaat/zarar hes. KT

Masrafloar Galirler

o

DT Xerc hes. KT DT Galir hes. KT

Artma (+)| Azalma (-) Azalma (-) |[Artma (+)

V. ikili geydiyyat lisulu va onun totbiqi qaydalar

Musessisa ile sahiblari bir birindan ayri gexslerdir. Masalan, investorun 3.000.000
Manat nagd pulu, 2.000.000 Manat dayerinds bir binasi ve 1.000.000 Manat dayarinda
nagliyyat vasitesi var. O, nagd pulundan yalniz 2.000.000 Manat va 1.000.000 Manat
dayerindaki naqliyyat vasitesi ilo yeni bir firma agmisdir. 3.000.000 Manat Xxususi
kapitali olan muassisenin yaradilmasindan sonra investorun saxsi vasaitlari: 1.000.000
Manat nagd pul, 2.000.000 Manat dayarinda bir bina olacaqdir. Muassisenin vasaitlori
isa: ona sahibi terafinden verilon 2.000.000 Manat nagd pul ve 1.000.000 Manat
dayarinda naqliyyat vasitesinden ibaratdir.

Musssise faaliyyate baslamazdan avval investorun vasaitlori:
3.000.000 Manat nagd pul

2.000.000 Manat dayerinda bir bina

1.000.000 Manat dayarinda naqliyyat vasitesi

Musassise faaliyyete basladigdan sonra investorun vasaitlari:
1.000.000 Manat nagd pul

2.000.000 Manat dayerinds bir bina

3.000.000 Manat xususi kapitali olan muassisa

Muassisanin vasaitlari:
2.000.000 Manat nagd pul
1.000.000 Manat dayarinda naqliyyat vasitesi

Mulassise yaradildigdan sonra investorun sexsi vesaitlerinde yaranacaq artim ve
azalmalar musassisanin xususi kapitalindan ayr ifads edilecek ve dolayisi il
muassisenin xususi kapitalina tesir etmayacakdir. Muassisanin yaradilmasi zamani
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vasaitlera 6z-6zline sahib olmasi mumkudn deyildir. Vesaitlarin muassiseya miutlaq
muayyan saxs va ya soxslor terafinden qoyulmasi lazimdir. Belslikle, bir tarefden
muassisanin vasaitlere sahib oldugu, diger terefden de bu vasaitler Uzarinda onlari
muassisaya qoyan saxslerin haqgglarinin olmasi kimi bir veziyyet yaranir. Bundan basqa
muassise, borc pul ve ya daysrini sonradan odemak serti ile mal almagla digsr
soxslarden muayyan vasaitler alde edir. Musssisa sahibi va ya ortaglarinin muassisanin
vasaitleri Uzarindaki haqqglar xtsusi kapital, muassise sahibleri xaricindaki uguncu
soxslarin vesaitlar Uzarindaki haqglari ise borc kapitali anlayisi ile ifads edilir.
Muassisenin vesaitleri, onun sahib oldugu: pul, mal, avadanliq, debitor borclari kimi
igtisadi dayarlardir. Bu vasaitlerin alda edildiyi manbalar ise xususi kapital ve borclardir.
Xususi kapital musssise sahibi ve ya ortaglarinin muassisanin yaradilmasi zamani
muassisaye qoydugu deaysrlar ile muassisenin faaliyyeti zamani alde edilan lakin
muassisa sahibi ve ya ortaglarina verilmayib musassisade saxlanilan manfasatdan (eleca
de menfestden ayrilan ehtiyyat fondlarindan, yenidengiymatlondirma naticasinde
yaranan dayar artimlarindan ve s.) ibaratdir. Borclar ise muassisanin saticilar, banklar,
is¢i heyati kimi Uglincu saxslera qarsi olan 6hdsliklerindan ibaratdir. Muhasibatliqgda
umumiyyetle vesaitlera aktiv, onlarin manbalarine ise passiv deyilir. Musassisanin
vasaitleri ile bu veasaitlerin slda edildiyi manbaler dayarce bir-birine barabardir. Bu
barabarliye “Balans Barabarliyi” deyilir voa asagidaki dusturla gostarile bilar.

Vesaitlar = Manbalar
Vesaitlar = XUsusi kapital + Borclar
(Aktiv) = (Passiv)

Balans, muassisanin muayyan bir tarixdeki maliyys vaziyyatini, yani, muassisanin
vasaitlarini, xUsusi kapitalini va borclarini név ve mablag baximindan gdsteran maliyya
hesabatidir. Balans barabarliyinden istifade edilerak Balans hesabati hazirlanir. Balans
barabarliyine uygun olaraq balans hesabatinin sol terafinde vesaitler (aktiv), sag
torafinde isa bu vasaitlerin alde edildiyi menbalar (passiv), yani xtisusi kapital ve borclar
gosterilir. Asagida (sade formada) Balans hesabati gdstarilmisdir.

............. muassisesi

Aktiv (vesaitler) .l tarixli Balansi Passiv (manbaler)
1.Uzun maddstli aktivier(Dév.kanar 3.Kapital (Xususi kapital)

vasaitlor) -

- 4.Uzun muddatli 6hdaliklar (borclar)
2.Qisa muddatli aktivler(Dovriyya -

vasaitlori) -
- 5.Qisa muddatli dhdalikler (borclar)

Aktiv yekunu XXxxxx = Passiv yekunu XXXxXXx

Cadveldan gorunduyu kimi vesaitler; dovriyya ve dovriyyadankenar vesaitler
olmagla iki grupa ayrilir. Dovriyye vesaitleri qrupunda muassisenin bir il ve ya normal
foaliyyat dovri erzinde istifade edecayi ve ya pula geviracayi dusunllen vasaitler
yerlasir. Masaloan pul vasaiti, debitor borclar va mallar kimi. Dovriyyaden kanar vasaitloer
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ise normal sertlor daxilinde bir ilden daha uzun muiddet erzinde istifade olunan
vesaitlerdir. Mesalan binalar, nagliyyat vasiteleri kimi. Vasaitlarin alde edildiyi menbalar
xususi kapital, uzun muddastli 6hdsliklar ve gqisa muddastli 6hdaliklar olmaqgla U¢ qrupa
ayrilir. Uzin muddetli ohdelkler bir ilden daha uzun muddet arzinde 6denilacek
borclardir. Qisa muddatli dhdalikler ise bir il arzinde édanilacak borclardir.

5.1. Maliyya xarakterli omoliyyatlarin balans iizarinde izlonmaosi

Musssisanin  vasaitlerinde ve onlarin  manbalerinde dayisme yaradan
amaliyyatlara maliyya xarakterli amaliyyatlar va ya muhasibat amaliyyatlari deyilir.
Muhasibat amaliyyatlari vasaitlorde va ya manbaelarde dayisiklik yaratsa da balans
barabarliyi he¢ vaxt pozulmur. CUnkl, maliyya xarakterli amaliyyatlarin yaratdigi
dayismalarin bir-birini tarazlasdiran iki tarafli tasiri vardir. Belo ki, bir vesait artarken
alave meanba yaradilmalidir. Masalan, yeni bir bina satin alindigda movcud binalara
yenisi alave olundugu ugun vasaitlarde artim yaranir. Bu binanin alinmasi Ugun kassa
va ya bankdan pul ¢ixigi olduguna gore bina dayarindaki artim bir bagqga vasaitin yani,
kassa ve ya bankdaki pul vasaitinin azalmasina sebab olur. Asagidaki maliyys
xarakterli amaliyyatlarin balans barabarliyini pozmadigini gdsteran muxtalif misallar
verilmisdir.

Misal 1. investor xisusi vesaitlerinden 1.000.000M nagd pul ve 2.500.000M daysrinde
bir binani xUsusi kapital seklinde qoymaqgla miassise qurmusdur. Miassisa faaliyyata
baslayarken balansi ve balans barabaerliyi agsagidaki kimi olacaqdir.

..... ” muassisasi
Aktiv (vesaitler) .J..1.... tarixli Balansi Passiv
(manbalar)

1.Uzun muaddstli aktivier(Dov.kanar vasaitler) 3.Kapital (Xususi kapital)

(01)111 Torpaq, tikili ve avadanhglar (85)301Nizamnama kapitali
2.500.000 3.500.000
2.Qisa muddatli aktivler(Dovriyya vesaitlori) 4.Uzun muddatli 6hdaliklar (borclar)

(50) 221Kassa -
1.000.000 5.Qisa muddatli dhdalikler (borclar)
Aktiv yekunu 3.500.000 = Passiv yekunu
3.500.000
Vasaitler = Xususi kapital + Borclar
Kassa + Torpagq,tikili vo avadanliglar = Nizamnama kapital +
Ohdalikler
1.000.000 + 2.500.000 = 3.500.000 + 0

Goruanduyd kimi, misssise sahibi tarefinden misssisays qoyulan bina va nagd pul kimi
vasaitler  balansin aktivine (vesaitler arasina), nizamnamsa kapitali ise balansin
passivine (manbaler arasina) qeyd olunmusdur.
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Misal 2. MUassisa 150.000M dayarinde mal almis va pulunu nagd édamisdir.
“.....- muassisesi
Aktiv (vesaitlar)
(manbalar)

.[..[.... tarixli Balansi Passiv

1.Uzun muaddatli aktivler(Dév.kanar vasaitler)
(01)111 Torpaq, tikili ve avadanhqglar

3.Kapital (Xususi kapital)
(85)301Nizamnama kapitall

2.500.000 3.500.000
2.Qisa muddatli aktivler(Dovriyya vesaitlori) 4.Uzun muddsatli 6hdaliklar (borclar)
(41)205 Mallar 150.000 -
(50)221 Kassa 850.000 5.Qisa muddsatli 6hdaliklar (borclar)
Aktiv yekunu 3.500.000 = Passiv yekunu
3.500.000

Kassa + Torpag,tikili ve avadanliglar + Mal = Nizamnama kapitali + Ohdalikler
850.000 + 2.500.000 + 150.000 = 3.500.000 + 0

Yuxaridaki amaliyyat aktiv hesablardan biri kimi kassa hesabinda azalma, digarindas ise
yani mal hesabinda eyni mablegda artma yaratmisdir va naticede bearabarlik
pozulmamisdir.

Misal 3. MUassisa kreditle 100.000M dayerinde mal almigdir.
“.....- mUassisosi

Aktiv (vesaitler) ./J../.... tarixli Balansi Passiv (manbaler)

1.Uzun muiddsatli aktivler(Ddv.kanar vasaitlar)
(01) 111 Torpaaq, tikili ve avadanhqlar
2.500.000

2.Qisa muddatli aktivler(Dovriyya vesaitlori)

3.Kapital (Xususi kapital)

(85)301Nizamnama kapitall  3.500.000

4.Uzun muddatli 6hdaliklar (borclar)

(41)205 Mallar 250.000 5.Qisa muddatli 6hdslikler (borclar)
(50)221 Kassa 850.000 (60)531Malsatanlara g/m kr. borc.100.000
Aktiv yekunu 3.600.000 = Passiv yekunu 3.600.000

Kassa + Torpag,tikili ve avadanhglar + Mal
3.500.000 +

850.000 + 2.500.000 + 250.000 =

= Nizamnama kapitali + Ohdslikler
100.000

Bu emaliyyat aktiv hesablardan Mal hesabinda 100.000M dayerinda artma yaradarkan
passiv hesab olan Malsatanlara borc hesabinda eyni mablegde artma yaratmisdir.
Buna goéra da balansin her iki terafinin yekunlari eyni deracede artmis ve bearabarlik
pozulmamisdir.

Misal 4. MUassisa 120.000M maya dayarli mal kreditlo 170.000M-a satmisdir.
“.....- muassisesi
Aktiv (vasaitler)
(meanbalar)

.[..[.... tarixli Balansi Passiv
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1.Uzun muddatli aktivler(Dov.kanar vesaitler)
(01) 111 Torpaq, tikili ve avadanhglar
2.500.000

2.Qisa muddatli aktivler(Dovriyya vesaitlori)
(41) 205 Mallar

130.000
(62)211Ahcil.g.m. deb.borc.

170.000
(50)221Kassa

850.000

3.Kapital (Xususi kapital)
(85)301Nizamnama kapital 3.500.000
(88)341Xalis Manfaat 50.000
4.Uzun muddatli 6hdaliklar (borclar)

5.Qisa muddatli 6hdaslikler (borclar)
(60)531Malsatanlara g/m kr. borc. 100.000

Aktiv yekunu 3.650.000

3.650.000

Passiv yekunu

Kassa + Torpagq,tikili ve avadanliglar + Mal + Alicil.g.m.deb.borc. =Nizamnama

kapitali+Xalis Manfoat+ Ohdalikler
850.000 +
100.000

2.500.000 + 130.000 +170.000

= 3.500.000 + 50.000 +

Yuxaridaki amsaliyyat menfaatli satigi gdsterir. Aktiv hesablardan Mallarda

120.000M dayerinde azalma olarkan, digar aktiv hesabda, yeni Alicilarin g.m. debitor
ohdaliklerinde buna barabar olmayan 170.000M mablaginde artma olmusdur. Aktivdaki
50.000M-lig farq muassisa sahibinin haqql olduguna gdre passivde xususi kapitall
50.000M artirmigdir. Bu amaliyyat aktivda ve passivde eyni deraceds artma yaratdigina
gOra balans barabarliyi pozulmamisdir.

Misal 5. Musssiseye daha avvelce 100.000M deyarinde kreditle mal satan satici,
muassise ile razilasaraq alacaqlarinin 70.000M-1 ile musassisaya ortaq olmusdur.

“...... mUassisosi
Aktiv (vesaitler)

.[..[.... tarixli Balansi Passiv

(manbalar)

1.Uzun muiddsatli aktivler(Dov.kanar vesaitler)
(01) 111 Torpaq, tikili ve avadanhqlar
2.500.000

2.Qisa muddatli aktivler(Dovriyya vesaitleri)
(41)205Mallar

130.000
(62)211Ahcil.g.m. deb.borc.

170.000
(50)221 Kassa

850.000

3.Kapital (Xtsusi kapital)
(85)301Nizamnama kapitall

3.570.000

(88)341Xalis Manfast 50.000
4.Uzun muddatli 6hdaliklar (borclar)
5.Qisa muddatli 6hdsliklar (borclar)
(60)531Malsatanlara g/m kr. borc. 30.000

Aktiv yekunu 3.650.000

3.650.000

Passiv yekunu
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Kassa + Torpagq, tikili ve avadanhqglar + Mal + Alicil.g.m.deb.borc. =Nizamnama

kapitali+Manfoat+ Ohdaliklar

850.000 + 2.500.000 + 130.000 +170.000 = 3.570.000 + 50.000 + 30.000

Yuxaridaki amaliyyat passiv hesablardan xususi kapitalda 70.000M-hq artma
yaradarken, diger passiv hesab olan borclarda 70.000M-liq azalmaya yol agmig va

belslikla balans barabarliyi gorunmusdur.

Misal 6. MUassisa 30.000M maya dayari olan mali 25.000M-a nagd pulla satmigdir.

“

..... ” muassisasi

Aktiv (vesaitler) .[..[.... tarixli Balansi Passiv (manbaler)

1.Uzun muiddsatli aktivler(Dov.kanar vesaitlar)
(01) 111 Torpaq, tikili ve avadanhqglar

3.Kapital (Xususi kapital)
(85)301Nizamnama kapitall

2.500.000 3.570.000
(88)341Xalis Manfoat 45.000
2.Qisa muddatli aktivler(Dovriyya vesaitlori) 4.Uzun muddatli 6hdaliklar (borclar)
(41)205Mallar 100.000 -
(62)211Ahcil.g.m. deb.borc. 170.000 | 5.Qisa muddatli 6hdalikler (borclar)
(50)221Kassa 875.000 | (60)531Malsatanlara g/m. kr. borc.
30.000
Aktiv yekunu 3.645.000 = Passiv yekunu
3.645.000

Kassa + Torpaq, tiklili va avadanliglar + Mal + Alicil.g.m.deb.borc.+Zarar =Niz.
kapitali+Xalis Menfoat+ Ohdaliklar

875.000 + 2.500.000 + 100.000 +170.000+5.000 = 3.570.000 + 50.000 + 30.000
875.000 + 2.500.000 + 100.000 +170.000 = 3.570.000 + (50.000-5.000) +
30.000

Yuxaridaki amaliyyat zararli satisi gostarir. Aktiv hesablardan Malda 30.000M-liq
azalma olarkan, diger aktiv hesab olan Kassada buna bearaber olmayan (-5.000M)
artma olmusdur. Bu farq (zerar) muassise sahiblerinin vasaitler Uzarindaki haqqini
gOsteren manfaatds azalmaya sebab olmusdur.

VI. Hesablarin balansinin (saldosunun) tapiimasi

Malum oldugu kimi, har bir hesabin giris (artma) ve ¢ixis$ (azalma) hissasi vardir.
Bunlar arasindaki farq (saldo) hesabin balansi adlanir. Bu saldolar toplandigda biz ilkin
sinaq balansini (yoxlama) alirig. Unutmaq olmaz ki, har bir hesabin ilk galigi da ola
biler. ik galiq dévriin avveline hesabin balansini, yani avvalki saldosunu gdsterir. Saldo
hesablanan zaman bu galiq nazara alinmalidir.

Aktiv hesablarin saldosu asagidaki disturla hesablanir :

Sa=ig + YDt - SKt
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Burada,

Sa- aktivlers aid hesablarin saldosudur,

iq —Ilk galigdir. Buna baslangic balans da deyilir,

> Dt- debet tarafde mablaglerin camidir. Buna debet dovriyyasi da deyilir,

> Kt — Kredit tarefde mablaglarin cemidir. Buna kredit dévriyyasi da deyilir.
Passiv hesablarin saldosu ise asagidaki dusturla hesablanir :

| Sp=iq + SKt- 5Dt |

Burada,
Sp- Passivlars aid hesabin saldosudur.

Qeyd edak ki, aktiv hesablarda ilk qaliq Debet torafds, passiv hesablarda ilk galiq
Kredit terafde gostarilir.

VIl. Muhasibathqda istifada edilan ilkin ugot sanadlori

Maliyye emaliyyatlarinin muahasibatliqda ugota alinmasi Gg¢lin bu amaliyyatlarin
ilkin senadlarle asaslandirilmasi zaruridir. Bu ilkin sanadler amaliyyatin xarakterini,
kimler arasinda aparildigini ve amaliyyatin mablagini gostarmakle muhasibat ugotunun
asasini toskil edir. ilkin senadlere faktura, maas cedvali, qaimaler, geklor, veksellsr vo
S. misal gostarmak olar.

ilkin ucot senadi - maliyye-tasarriifat emaliyyatlarinin apariimasi glin mihasibat
ucotu subyektinin rahbarinin gosterisini tesdiq edan ve ya bu emaliyyatlarin bas
vermasina huquq veran, habele mihasibat ugotunun aparilmasina asas veroen yazili vo
ya elektron dasiyicilarda olan tasdigedici senadlardir.

Muhasibat ucotu subyektlari Azarbaycan Respublikasi Maliyya Nazirliyi terafinden
muayyan edilmis ilkin ucot senadlarinin ve ucot registrlerinin formalarindan istifads edir.
Taserrufat amaliyyatlarinin bas vermesi faktini aks etdiren ilkin ugot sanadlari
muhasibat ucgotu registrlarinde yaziliglar Ggun asas hesab olunur. Mihasibat ucotu
hagginda Azarbaycan Respublikasi ganununun 15.1-ci maddasina goéra ilkin ugot
sonadlarinin, muhasibat ucotu reyestrlarinin ve digar ucgot sanadlarinin mazmunu
ganunvericiliyo mivafiq olaraq kommersiya sirridir. ilkin ugot senadleri 6ziinde senadin
(formanin) adi, ndémrasi, kodu, tertib edilme yeri, tarixi, senadi tartib eden mihasibat
ucotu subyektinin adi, taserrufat amaliyyatlarinin mazmunu, masul sexslarin vazifaleri,
soyadi, adi, atasinin adi, saxsi imzalari kimi zaruri rekvizitlor aks etdirir. ©maliyyatlarin
xarakterindan ve muhasibat ugotu subyektinin faaliyyatinin xtsusiyyatinden asili olaraq
ilkin ugot sanadlarina digar alava rekvizitlarin daxil edilmasina yol verilir.

Azarbaycan Respublikasi erazisinds fealiyyat gdsteran tagkilatlarin ve fordi
sahibkarlarin is xUsusiyystlerine uygun olaraq ciddi hesabat blanklarinin forma ve
rekvizitleri ganunvericilikde nazerde tutulmus hallar istisna olmaqgla Azarbaycan
Respublikasinin Maliyya Nazirliyi terafinden tasdiq edilir. Ciddi hesabat blanklarinin
istifadesine nazaret 6z salahiyystleri ¢arcivasinde Azerbaycan Respublikasinin Maliyys
Nazirliyi vo Azarbaycan Respublikasinin Vergiler Nazirliyi tarafinden hayata kegirilir.

Ciddi hesabat blanklari itirildikde ve ya diger sebabdan ¢atismayan ciddi hesabat
blanklarinin mévcudlugu muayyen edildikde, bu barede tagkilatlar ve ferdi sahibkarlar
torafinden muvafiq qaydada akt tartib olunur, matbuat organinda muavafiq meslumat derc
etdirilir, blanklar itirilmis tesarrifat subyektlori toerafinden Azarbaycan Respublikasinin
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Maliyye Nazirliyine va Azarbaycan Respublikasinin Vergilar Nazirliyine muvafiq
malumat verilir.

Toskilat logv edildikds, teskilati-hliquqi formasi, adi ve VOEN-i deyisdikds, fordi
sahibkar sahibkarliq fealiyyetini dayandirdigda, onun adi, atasinin adi, soyadi va
VOEN:-i dayisdikds, onlarda istifadasiz galmig ciddi hesabat blanklarinin mahv edilmasi
magsadi ile hamin gexsler tersfindan 15 gun muddatinde Azerbaycan Respublikasinin
Maliyya Nazirliyine ve Azarbaycan Respublikasinin Vergiloer Nazirliyine bu barads
muvafiq malumat verilir. Ciddi hesabat blanklarini cirmaq, pozmaq, lakalemak va
onlarin Uzerinda dizslis aparmaqg olmaz. Korlanmis ciddi hesabat blanklari muvafiq
gaydada muhasibatliga tehvil verilir ve novbati yoxlama (teftig) kegirilona qader
uzerinda "korlanib" s6zU yazilmagla muhasibatda saxlanilir.

istifadesiz gqalmis ve korlanmis ciddi hesabat blanklari teskilatlar ve fardi sahibkarlar
torafinden bu barada akt tartib edilmakla, Azarbaycan Respublikasi Maliyye Nazirliyinin
vo Azerbaycan Respublikasi Vergilor Nazirliyinin numayendalarinin igtiraki ile
yaradilmis muvafiq komissiya tersefinden mahv edilir.

Ilkin ugot sanadleri emaliyyatlarin bas verdiyi anda, bu miimkiin olmadiqda ise
amaliyyatlar basa catdigdan sonra tertib edilmalidir. Senadlarin keyfiyyatli tortibati,
onlarin vaxtinda muhasibat ucotunda oks etdirilmasi 4g¢lin muayyan edilmis
muddaetlerde teqdim edilmasi, sanadlerdeki malumatlarin dogrulugu hamin sanadlari
tortib etmis ve imzalamis sexslor teroefinden temin edilir. ilkin ucot senadlerine asasen
malumatlari iglayib gaydaya salmaq ve onlara nazarat etmak ug¢un icmal ugot senadlari
hazirlanmalidir. Ugot registrlerinde qeydler Ugun osas sayilan sanadler grafikle
muayyan edilmig vaxtlarda muhasibatliga tahvil verilmalidir.

Pul vasaitlerinin, material giymatlilerinin ve basqa amlaklarin gabul-tahvili ile
alagadar amaliyyatlar ilkin ugot senadleri asasinda hayata kegirilon zaman istirak edan
hdqugi saxsin numayeandalarina va ya fiziki sexslere sanadlagmanin bir nlisxasi verilir.
Omaliyyatda istirak edanleri sanadlerin sureti ile tamin etmak muhasibat ugotu
subyektinda bu emaliyyati resmilesdirenin 6hdasina dusur.

Muahasibat ucotunda oks etdiriimali olan wucgota gabul edilmis ilkin ucot
sonadlerindeki malumatlar muhasibat ugotu subyekti toerafindan yigilir ve sistemlagdirilir.
Muhasibat ucotu subyektlori terafinden musyyan dovr arzinde apariimis teserrifat
amaliyyatlari haqqinda malumatlar ugot registrlarinden qruplasdiriimis sakilde
muhasibat ugotu hesablarina koguralur.

ilkin ugot sanadlerinde (ciddi hesabat blanklari, kassa ve bank senadleri istisna
olmaqgla) ve ucgot registrlorinde qeydsiz duzslislera yol verilmir. Sahvlarin duzaligi
duzsligin tarixi gostariimakle hemin sanadi imza etmig saxslarin imzasi ile tasdiq
edilmalidir. Ciddi hesabat blanklari doldurularken, onun bos qalmis satirleri ve sutunlari
xatleanmalidir.

ilkin senadler, ucot registrleri vo maliyye hesabatlari arxive tohvil verilona goader
muhasibatliqda xtsusi yerlarde ve ya bas muihasib tersefinden masul edilmis soexslarin
cavabdehliyi altinda bagli raflarde muhafize olunur. MiUhasibat senadlari mihasibat
ucotu subyektlerinin mihasibat arxivinde misayyan olunmus muddet arzinds muhafize
olunur. Muhafize muiddati bitdikden sonra muhasibat senadleri misayyan olunmus
gaydada muvafiq dovlet arxivina tahvil verilir. Senadlerin arxive tahvil verilmasini ve ya
ganunvericiliyin - teleblarine uygun olarag lagv edilmesini tasdiq eden aktlar
muhasibatligda daimi muihafize edilmalidir. Mihasibat ugotu subyektlarinin ilkin ugot
sonadleri, ucgot registrlori, maliyye hesabatlari istintaq orqanlari, prokurorlug ve
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mahkema terafinden ibtidai istintaq tgln Azerbaycan Respublikasinin qlvvada olan
ganunvericiliyine muvafiq olaraq bu organlarin garari asasinda géturule biler. Senadlar
g6turilen zaman protokol tartib edilir, protokolun surati iltizam almagla mihasibat ucotu
subyektinin muvafiq vezifeli sexsine verilir. Senadleri goturan orqganlarin raziligi ve
nimayandalerinin igtiraki ile mihasibat ugotu subyektlarinin muvafiqg vazifsli saxsleri
senadlerin gotirilmasi tarixi ve asasini géstermakle onlarin surstini gixara bilsrlar. ilkin
ucot sanadlerinin, ucgot registrlorinin vo maliyya hesabatlarinin itmasi hallarinda
muhasibat ugotu subyektinin rahbarinin amri ile bu hallarin sabablerini arasdiran
komissiya yaradilir. Komissiyanin isinin naticasi muhasibat ugotu subyektinin rahbari
torafinden tesdiq olunan aktla resmilagdirilir. Aktin surati yuxari teskilatlara (mdvcud
olduqda) goéndarilir.

Muahasibat ugotu haqqinda qanunla muayyan edilmis Milli Muhasibat Ugotu
Standartlari qlivvays mindikden sonra Mihasibat ucgotu ile bagli glivvada olan normativ
haqugi aktlar ila Milli MUhasibat Ugotu Standartlar va ugot qaydalari arasinda ziddiyyaet
yarandigi halda, Milli Mihasibat Ugotu Standartlari ve ya ugot gaydalar tatbiq edilir.

VIIl. Muhasibat ucotu registirlori

Muhasibat ucotu registrloeri — taserrifat emaliyyatlarinin ilkin ugot senadlarine
asasan sistemlagdiriimasidir. Miayyan ddvr arzinde bas vermis tesarrifat emaliyyatlari
hagginda malumatlar ugot registrlerinden qruplasdiriimis sakilde muhasibat ugotu
hesablarina koégUrillr. Registrlar xtsusi grafalara bolinmuis kitablarda (jurnallarda),
kartlarda, ayri-ayri veragealarde ve hesablama texnikasi istifade edilon zaman muxtelif
malumat dasiyicilarinda basdan-basa, fasilesiz, xronoloji ve sistemli geydiyyatdan
kecirma Usulu ila aparilir. Registrlarin formalasdiriimasi gaydasi muhasibat ugotunun
standartlari ile nizamlanir. Muhasibat ugotu registrleri kagizda ve masina malumat
dasiyicilarinda tartib edila bilar.

Ucot registrlorinde hamginin qeydsiz dlzaslislerin  edilmasina yol verilmir.
Buraxilmis sahvlerin dizalisi heamin senadi imza etmis saxs tarafinden imzalanmagla va
duzsligin tarixi gostarilmakla tesdiq edilmalidir.

Gundalik amaliyyatlar ilkin senadlar asasinda “Muhasibat ugotu registrlering”
islonir. Muhasibat ugotu registrlerinde amaliyyat naticasinde debet va kredit yazilacaq
hesablar, onlarin mablagi va lazimi agiglamalar geyd olunur. Registrlarde geyd olunan
amaliyyatlar daha sonra sistemli sakilde qruplandirilarag hesablara kegirilir (Qeyd edak
ki, hal hazirda bu is kompyuter programlari vasitesiylo avtomatik yerina yetirilir).
Muhasibat ugotu registri mihasibat ugotunun birinci funksiyasi olan geydiyyata alma
funksiyasini, amaliyyatlarin hesablarda yigiimasi ise gruplandirma funksiyasini yerina
yetirir.

Misal 9. Muessisa 05/03/2015-ci il tarixinde bankdaki hesablasma hesabina kassadan
800.000M pul kegirmisdir.

A). Mihasibat ugotu registirine geydiyyat:
--------- 05/03/2015 ----------------
| Debet | Kredit | Mablag
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(51)223Bank hesablasma (50)221Kassa 800.000
hesabi

izah: bank hesabinin méhkemlendirilmasi liclin kassadan banka pul
yatiriimasi

B). Hesablara geydiyyat:

D (51)223Bank hes. K D 221Kassa hes. K

800.000 800.000

Elektron malumat dasiyicilari vasitesi ile muhasibat ugotu registrlerini tartib eden
muhasibat ugotu subyektlori, ugot malumatlarinin vaxtinda daxil edilmasi, istifadesi ve
gorunmasi ucun muhasibathgr muasir ugot texnikasi ve texniki vasitelerle tamin
etmalidir.

Azarbaycan Respublikasi sarazisinde faaliyyat gdsteran mulhasibat ucotu
subyektlari muhasibat ugotu registrlerini Azarbaycan dilinde aparmalidir. Xaricde
foaliyyat gdsteran muihasibat ugotu subyektinin Azarbaycan dilindaki mihasibat ugotu
registrloeri bu xarici dlkalarin ganunvericiliyi ile miayyan olunmus talabler esasinda xarici
dillera tarcuma ediloe biler.

Olls tertib olunan mulhasibat kitablarinda sahifsler nomrelanir. Kitabin son
sohifasinda sahifelarin yekun sayi gdsteriimakle muihasibat ugotu subyektinin bas
muhasibi ve bu muhasibat ugotu subyektinin rehbari tarafinden tayin edilmis digar
muhasibatliq isgisinin imzasi ile tasdiq edilir va moharlanir. Har kitabda muhasibat ugotu
subyektinin, markazi muhasibatligin adi ve kitabin agildigi tarix yazilir. Kitabda agilimis
subhesablarin adi olmahldir. Muayyan bir subhesab Uzre yaziliglar kitabin diger
sohifasina kogurllerken, hamin subhesab Uzre bagliqda, yeni sahifenin némrasi
gOstarilmakle yazilisin koguralmasi hagqinda qgeyd edilir.

Hesabat dovri basa catan zaman muhasibat ucotu kitablarinda bos sehifelar
novbeati hesabat dovrindn amaliyyatlarinin yazihglar UGgln istifade oluna biler.
Muhasibat ugotunun registrlerinda yazilislar ilkin ugot senadlarine asasen galemls va ya
avtomatlasdiriimis Usulla aparilir. MUhasibat ugotunun registrleri hamginin kompyuterloe
ve ya muasir hesablama texnikasi vasitasi ile tortib edilir. Har ayin sonunda analitik ugot
registrlerinde dévriyyenin yekunu hesablanilir ve subhesablar tizre qaliglar gixarilir. ilin
avvalina olan doévriyya balansinin malumatlari (gahqglar) hesabat dévrinden avvalki
dévrin sonuna tasdiq edilmig yekun balansinin malumatlarina uygun olmalidir. Hesabat
ilinin  evvaline dovriyya balansinin  malumatlari  deyisilerse onun sabableri
aydinlagdiriimalidir.

8.1. Kommersiya togkilatlarinda istifade edilon miihasibat ucgotu
registrlari va onlarin doldurulmasi

Kommersiya toskilatlarinda asagidaki registrlerindan istifade olunur:

Yigim coadvali — dovr arzinda xronoloji ardicilligla eyni tipli emaliyyatlar UGzra
tortib edilmis memorial orderlarin naticalerini sistemlasdiran ugot registridir.
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Bas kitab — teskilat terafinden istifade olunan butlin sintetik hesablar Uzre
gruplasdiriimigs melumatlari 6zinds aks etdiren va sintetik ugotun memorial order
formasi esasinda aparilmasi zamani malumatlarin icmallasdiriimasini temin eden
nazaratedici ugot registridir.

Dovriyys balansi — hesablar ve subhesablar Uzra dovrin avvaline ve sonuna
galiglari, habele dovr arzinds onlarin debet ve kredit Uzra dovriyyslerini 6zinds aks
etdiran ucot registridir.

Tagkilatlarda bas vermis maliyya tesarrufat emaliyyatlari Uzre asagidaki
memorial orderlor tortib edilir :

-memorial order Ne 1 (kassa amaliyyatlari Uzra);

-memorial order Ne2 (bank amaliyyatlari tGzre);

-memorial order Ne3 (amak haqqi, pul teminati va ona bearaber tutulan ddanisler
uzra);

-memorial order Ne 4 (tehtelhesab saxslerle hesablagmalar Gzrs);

-memorial order Ne 5 (ehtiyatlar Gizra);

-memorial order Ne6 (geyri-maddi aktivler, torpaq, tikili ve avadanliglar, dasinmaz
amlaka investisiyalar, bioloji aktivler, tabii sarvetler, diger uzunmuddatli aktivler ve sair
uzunmuddatli geyri-maliyys aktivleri Uzra);

-memorial order Ne 7 (xidmatlar va isler Uzra);

-memorial order Ne 8 (faaliyystin naticaleri ve bununla bagli diger amaliyyatlar
uzra).

Memorial orderlor amaliyyat heyata kegirilon gunun ndvbati gununden gec
olmayaragq (ilkin ugot senadlerinin daxil olmasi ardiciligi Gzra) hem ayri-ayri senadlarin,
ham de eyniadli senadlerin asasinda tertib edilir. ilkin ugot senadi yalniz bir memorial
orderda bir dafa ucota alinmalidir.

Memorial orderloerde muhasibat yaziliglari (muxabirleagmaler) bas vermis maliyya
tosarrifat amaliyyatinin xarakterinden asili olaraq, bir hesabin (subhesabin) debeti va
diger hesabin (subhesabin) krediti Uzra yazilir.

Memorial orderlerde muhasibat yazilislarinin (muixabirlesmalarin) verilmasi ilkin
ucot senadlerine asasan asagidaki kimi ugota alinir (Slave 1):

Memorial orderlerin A) hissasinda mihasibat yazilisinin (mixabirlesmanin) sira
ndémrasi, amaliyyatlar Gzrs ilkin ugot sanadinin tarixi ve ndmrasi, emaliyyatin ad,
tosnifat maddasinin némrasi (mdévcud olduqgda), emaliyyatin ikili yazilis Gsulu ile
hesablarin (subhesablarin) debet va krediti Uzre muhasibat yazilisi (muxabirlegsmasi) ve
mablagi gostarilir;

Memorial orderlerin A) hissasinde ucgota alinmis amealiyyatlar Uzre muhasibat
yaziliglari (mUxabirlesmaler) qruplasdiriimaqla B) hissasinda aks etdirilir;

Memorial orderlarin B) hissasinda oks etdiriimis qruplasdiriimig amaliyyatlar Gzrs
muihasibat yaziliglarina (muixabirlesmalera) uygun olaraq gdsteriimis har hesabin
(subhesabin) debeti va krediti Uzra dovriyyasi C) hissasinda geyd olunur.

Memorial orderlarin A), B) va C) hissalerinde hesablarin (subhesablarin)
dovriyyalari Uzre cami mablaglar bir-birina barabar olmalidir.

Aparilmis  maliyya-teserrufat  emaliyyatlarinin  ¢oxlugundan asili  olaraq
istigamatlare gora muayyen edilmis memorial orderlar Uzre ay erzinde ardicilligla bir
nec¢a memorial order tartib edils biler.

Ay arzindas tartib edilmis memorial orderlarin C) hissasinda gdstarilmis ayri-ayri
hesablarin (subhesablarin) debeti va krediti Uzre ddvriyyslare uygun olaraq asagidaki
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y1gim cadvalleri tartib edilir:

- y1gim cadvali Ne 1 (1Ne-li memorial orderlar Uzros);

- y1gim cadvali Ne 2 (2Ne-li memorial orderler Uzra);

- yigim cadvali Ne 3 (3Ne-li memorial orderlar tizra);

- y1gim cadvali Ne 4 (4Ne-li memorial orderlar Uzra);

- yigim cadvali Ne 5 (5Ne-li memorial orderlar tizrs);

- y1gim cadvali Ne 6 (6Ne-li memorial orderler Uzra);

- y1gim cadvali Ne 7 (7Ne-li memorial orderlar Uzra);

- y1gim cadvali Ne 8 (8Ne-li memorial orderlar Uzra);

Memorial orderlare asasan hesablarin (subhesablarin) debeti ve krediti
Uzra dovriyyaleri yigim cadvallerinds asagidaki kimi aks etdirilir (Slava 2):

-y1gim cadvalinin A) hissasinin “Memorial orderlerin némrasi va tarixi” sutunlarinda
geydiyyata alinan mivafig memorial orderin némrasi va tarixi gostarilir;

-yigim ceadvalinin A) hissesinin “memorial orderin cemi mablagi” sutununda
muvafig memorial orderlerin C) hissalarinde gdstarilmis comi mablag oks etdirilir;

-y1gim cadvalinin A) hissasinin “Sintetik hesablar (subhesablar) Gzre mablaglar”
sttunlarinda memorial orderlarin C) hissasinde gostarilmis hesablarin (subhesabalarin)
debeti vo krediti Uzra dovriyyelari aks etdirilir;

-yigim cadvalinin A) hissesinin “Cemi” setri Uzre sintetik hesablarin
(subhesabalarin) ayriliqda debeti va krediti Gzra cami ddvriyyslari “Memorial orderin
comi mablagdi” stitununun yekununa barabar olmalidir;

-y1gim cadvalinin A) hissasinin “Cami” satri Uzra har hesabin (subhesabin) debeti
va krediti Gzra cemi dovriyyalari Yigim cadvalinin B) hissasinda aks etdirilir.

Aparilmig maliyye-tesarrufat amaliyyatlarinin ¢oxlugundan asili olarag muayyen
edilmis memorial-orderlar Uzra ay arzinds yalniz bir memorial order tartib edildiyi halda
yiIgim cadvallari tartib edilmir. Bu zaman memorial orderlar Uzra malumatlar bas kitabda
ucota alinir.

Hesabat ayi bitdikden sonra bitiin memorial orderlar, yigim cadvallari va onlara
aid edilen muvafiq senadlar xronoloji gaydada yigilmal vae tikilmalidir.

Y1gim cadvallarinin B) hissalerinde geyd olunan hesablarin (subhesablarin) debeti
va krediti Uzra ayliq dovriyyalari, yigim cadvallari tertib edilmadiyi hallarda memorial
orderlarin C) hissalerinde geyd olunan hesablarin (subhesablarin) debeti va krediti Gzra
ayhq dovriyyaleri asagidaki kimi Bas Kitabda ugota alinir (Slave 3):

Bas Kitabin “yigim cadvali (memorial order) Uzra sira ndmrasi va aylar’ sutununda
yigim cadvallarinin sira ndmrelari ve bu cedvallerin tartib edildiyi muvafig ay, yigim
cadvalleri tertib edilmadiyi hallarda memorial orderlarin sira ndomralari ve onlarin tartib
edildiyi muvafiq ay gosterilir;

Bas Kitabin “yigim cadvali (memorial order) Uzre cami mablag” sltununda
mavafig yigim cadvelinin cemi mablagi, yigim cadvali tertib edilmadiyi hallarda
memorial orderin C) hissasinda gdstarilmis comi mablag ks etdirilir;

Bas Kitabin “Sintetik hesablar (subhesablar) Gzra ddvriyyslar” sutunlarinda yigim
cadvallerinin B) hissalarinde godsterilmis hesablarin (subhesablarin) debeti vo krediti
Uzra cami dovriyyalari, yigim cadvallari tartib edilmadiyi hallarda memorial orderlarin C)
hissalarinda gdstarilmis hesablarin (subhesablarin) debeti ve krediti Gzre ddvriyyaleri
aks etdirilir.

Bas Kitabin “Cemi” satirlarinde aylig yigim cadvallerina, yigim ceadvalleri tartib
edilmadiyi hallarda memorial orderlera asasan toplanmig yekun mablaglar hesablanilir.
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Bas Kitabin “cemi rib Gzra” satrinde hamin rib Uzre toplanmis mablaglar aks
etdirilir.

Bas Kitabin “yekun il Gzra” satrinde hamin il Gzre toplanmis mablaglar aks etdirilir.

Hesabat dovrine uygun olarag Bas Kitaba asasen hesablarin (subhesablarin)
debeti va krediti Uzra ayliq, rubluk ve illik dovriyysleri asagidaki kimi Dovriyye
Balansinda ugota alinir (Slave 4):

Dévriyya Balansinda 6ten ilin yekun balansina mivafig olaraq ilin avvalina olan her
hesabin (subhesabin) debeti ve ya krediti Uzre qalig mablagdi muvafiq sutuna yazilir;

Hesabat ddévrina uydun olaraqg Bas Kitaba asasen hesablarin (subhesablarin)
debeti va krediti Uzra ayliq, rublik va illik dovriyyaleri Dovriyye Balansinin muvafiq
debet va kredit sutunlarinda aks etdirilir;

Hesabat dovrina uygun olaraq Dovriyye Balansinda hesablarin (subhesablarin)
debeti vo krediti Uzra dovrin avvaline olan galiglari ve hamin dévrda ddvriyyaleri nezare
alinmagqla doévrun sonuna yekun qaliglar ¢ixarilir.

Noazarat suallar:
1. Kicik sahibkarin meyarlari necadir?
2. Sahibkarlarin kigik, orta va iri sahibkar kimi miuayyanlasdiriimasi tgln “iscilerin orta
siyahi say1” ve “illik galir” meyar gostericileri neca goturultr?
3.Yeni vyaradilan sahibkarlig subyektlorinin kigik, orta va iri sahibkarlar kimi
muayyenlesdiriimasinda onlarin dovlst qeydiyyatina ve ya vergi ucgotuna alindigi
tarixdan 1 (bir) il middatinde muayyen edilmis hansi gdsterici esas goéturulir?
4. Kigik sahibkarliq subyekti sadslagdiriimis ugotu hansi metodlar asasinda heyata
kecirir?
5. Kicik sahibkarliq subyektinin muayyan dovr arzinde bas vermis tesarrufat
amaliyyatlari haqqinda malumatlar harada geyd olunur?
6. Kigik sahibkarliq subyekti hansi muhasibat ugotu registrleri formalarindan istifade
edir?
7. Muhasibat ugotu registrlerinin dizgun tertib edilmasi ve onlarda aks etdirilmig
malumatlarin saxlanmasi kim tarafinden hayata kegirilir?
8. Aktivlerin harakati cedvali na Ugln nazards tutulmusdur?
9. Ohdaliklerin harakati cadvali na liciin nazarde tutulmusdur?
10.Ucot kitabi na U¢lin nazarda tutulmusdur?

Miistaqil 6yranma ligiin tapsiriglar:
1.Kicgik sahibkarliq subyektlarinin aktivlarinin harakati cedvalinden manfast ve galir vergi
bayannamalerinin 1 sayli slavesinin doldurulmasinda necas istifade edile bilar?
2.Kigik sahibkarliq subyektlorinin 6hdaliklerin harakati cadvalinden manfest va galir
vergi bayannamalerinin 1 sayli slavasinin doldurulmasinda necas istifads edila bilar?
3. Kicik sahibkarliqg subyektlarinin sadalasdiriimis ugotun aparilmasi kitabi manfasat va
galir beayannamalarinin doldurulmasinda necs istifads edils bilar?
4. Kicik sahibkarliq subyektlerinde sadalagdiriimis ugotun apariimasi gaydalari hansi
vergi 6dayicilari Gglin nazerds tutulmusdur?
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5.Vergitutma maqgsadlari Ggun muxtalif tipli emaliyyatlarin ikili geydiyyat Usulu ile tesviri.
6. Aparilmis amaliyyatlarin ikili yazilig vasitasila verilmasi ve verilmis amaliyyatin
manfaat vergisinin 1 sayl alavasinda aks etdiriimasi.

istifade olunmus adabiyyat siyahisi

1.“MUhasibat ugotu haqqinda” Azarbaycan Respublikasinin Qanunu. Baki, 2004
2.Mlhasibat ugotu haqgqginda Azearbaycan Respublikasi Qanununun tetbiq edilmasi
barede Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 7 fevral 2005-ci il tarixli 192 noémrali
Farmani

3.“Iri, orta ve kicik sahibkar meyarlari’nin tesdiq edilmesi haqqinda Nazirler Kabinetinin
5 iyun 2015-ci il tarixli 215 ndmrali Qarari

4.Muessise ve toeskilatlarin, habele sahibkarligla measgul olan fiziki sexslerin is
xususiyyatlerina uygun olaraq ciddi hesabat blanklarinin tartibi ve tatbiqgi Qaydalarinin
tesdiq edilmasi haqqinda Nazirler Kabinetinin 27 avqust 2004-cu il tarixli 118 nomrali
Qerari

5.Kicik sahibkarliq subyektlorinde sadsalesdiriimis ucgotun aparilmasi Qaydalari.
Azarbaycan Respublikasi Maliyye Nazirliyinin Kollegiyasinin Q-03 noémreli 03 fevral
2016-ci il tarixli Qarari

6.Ciddi hesabat blanklarinin tsatbiqi ve ucotunun apariimasi Qaydalari. Maliyya
Nazirliyinin 09 yanvar 2013-ci il tarixli Q-02 némrali Qarari
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