Azarbaycan Respublikasi vergiler nazirinin
“3” avqust 2015-ci il tarixli
1517040101083100 nomrali emri ile
tosdiq edilmigdir

(vergiler nazirinin 8 aprel 2016-ci il tarixli
1617040100506400 nomrali emri ile
edilmis dayisikliklar nezars alinmagqla)

Azarbaycan Respublikasi Vergilar Nazirliyinin
elektron kitabxanasinin “Onlayn talim” sistemi ila talimlarin tagkili

Qaydalan

1. Umumi miiddaalar

1.1. “Azerbaycan Respublikasi Vergilor Nazirliyinin elektron kitabxanasinin “Onlayn
tolim” sistemi ile telimlarin tasgkili Qaydalari” (bundan sonra — Qaydalar) Azesrbaycan
Respublikasi Prezidentinin 2001-ci il 29 mart tarixli 454 noémrali Fermani ils tasdiq edilmis
“Azarbaycan Respublikasinin Vergilor Nazirliyi hagqinda ©sasnama”ya, Vergilor Nazirliyinin
24 iyun 2014-cui il tarixli 1417040100758700 némrali emri ile tasdiq olunmus “Azarbaycan
Respublikasinin Vergilor Nazirliyinin tadris konsepsiyasi”’na ve “Dovlset vergi organlarinin
vazifali sexslarinin pesa hazirhdinin teskili Qaydalari’na, elece de diger huquqi aktlara uygun
olaraq hazirlanmigdir.

1.2. Bu gaydalar E-kitabxananin “Onlayn talim” sistemi (bundan sonra - “Onlayn talim”
sistemi) vasitasile qisamuddsatli talimlerin teskili ve kegiriimasi prosedurunu, “Onlayn tslim”
sisteminin strukturunu ve telim istirakgilarinin vezife va huquglarini maayyan edir.

1.3. Bu Qaydalarda muayyan edilon hallar istisna olmagla Vergilar Nazirliyinde (bundan
sonra - Nazirlik) funksional fealiyyat sahalari Uzre qisamuddatli talimler “Onlayn talim” sistemi
vasitesile taskil olunur.

1.4. “Onlayn telim” sisteminin idare olunmasi va tekmillagdiriimasi Nazirliyin Tadris
Markazi (bundan sonra — Tadris Markazi) terafinden tamin edilir.

1.5. Onlayn tslimlar sahasinde Umumi siyasatin muayyan edilmasi, onlayn talimlerin
tagkili (movzu, tslimgi, koordinator ve dinlayicilerin muayyen olunmasi, talimla bagl
rosmilosdirme islorinin apariimasi} ve onlayn tslimlere Umumi nezaret Nazirliyin insan
resurslari idarasi (bundan sonra — insan resurslari idarasi) tersfinden hayata kegirilir.

1.6. “Onlayn talim” sistemi ila tagkil olunan talimlare dair telim materiallarinin vaxtinda
hazirlanmasi, ekspertizadan keciriimasi ve muvafiq elektron platformada yerlasdiriimasi,

elektron tehsilin xtsusiyyatlerine uygun galen talim metodlarinin tetbiqi, talimin kegiriimasina
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elektron nazarat ve hesabatin tertib olunmasi ve digar tedris-metodiki masalaler Uzra iglerin
toskili Tedris Markazi tarafinden hayata kegirilir.

1.7. “Onlayn talim” sisteminin program teminatinin va istifadagi interfeysinin (“veb”
sohifasinin) dizayninin tekmillasdiriimasi, informasiya texnologiyalari ile elagadar texniki
masalalerin hall olunmasi, “Onlayn talim” sistemi Uzre Msalumat Bazasina daxil edilmis
melumat ve materiallarin miihafizesinin temin olunmasi Nazirliyin informasiya texnologiyalari

va program teminati sdbasi terefinden tamin edilir.

2. “Onlayn talim” sisteminin tatbiginin maqgsadiari

2.1. “Onlayn talim” sisteminin tetbiginin maqgsadleri asagidakilardan ibaratdir:

2.1.1. innovativ texnologiya asasinda interaktiv talimlarin tagkil olunmasi;

2.1.2. talim prosesina geyri-mahdud sayda istirakgilarin calb edilmasi;

2.1.3. talimlerin kegiriimasina sarf olunan maliyya vesaitlerinin effektiv istifadasi, insan
resurslarinin daha semarali idare olunmasi;

21.4. yerli ve xarici mutaexassislerin telim prosesina tslimgi gqisminda distant
(mesafadan) calb olunmasi;

2.1.5. emoakdaslarin fardi hazirligi ve inkisafina seraitin yaradilmasi;

2.1.6. dinlayiciler ugun talim materiallarinin gabagcadan dyranilmasi, tadris prosesinde
voe ondan avval mdvzu ile bagl sual va takliflarin taqdim olunmasi imkanlarinin yaradilmasi;

2.1.7. muxtelif moévzular Uzre qisa muddatda talimlarin teskili va talimgilarin mobilliyinin
temin olunmasi,

2.1.8. telim prosesinde coxfunksiyali elektron alstlorden istifade imkanlarinin
yaradilmasi vasitesile telimlerin keyfiyyatinin ylksaldilmasi;

2.1.9. telim prosesinda istirak edacek amakdaslarin ezam edilmasi hallarinin minimuma
endirilmasi;

2.1.10. qisa muddatli talimlaer Uzre vahid elektron malumat bazasinin yaradiimasi;

2.1.11. eyni anda bir nega virtual tedris otaginda onlayn talimlarin kegirilmasi;

2.1.12. Nazirliyin struktur vahid ve bdlmsalerinin telim talebatlarinin elektron tehsil
texnologiyalari esasinda qarsilanmasi;

2.1.13. telimlarin giymatlandiriimasinin teskili ve olds ediloan naticalerin talimlarin

tekmillagdiriimasindae istifada edilmasi.



3. Osas anlayiglar

3.1. Bu Qaydalarda istifade olunan asas anlayislar agsagidaki menalari ifade edir:

3.1.1. “onlayn talim” sistemi — elektron tehsil texnologiyalarinin tatbiqi ile dovlat vergi
orqani amakdaslari Gglun virtual ve mustaqil 6yrenma muhitinin formalasdiriimasina, elektron
tohsilin tatbiginin genigslandiriimasina va distant (masafedan) tahsilalma formasinda talimlarin
kecirilmasina imkan veran sistemdir;

3.1.2. onlayn talim — “Onlayn telim” sisteminin texniki imkanlarindan istifade olunmagla
toskil olunan gisamuddatli talim formasidir;

3.1.3. qisamiiddatli talim — vergi sisteminin muxtalif funksional sahalarinin fealiyyatina
aid olmagla 1-5 is gunu arzinds gunds 2-4 saatdan ¢ox olmamagla kegirilan talimdir;

3.1.4. onlayn telim iizro masul strukturlar — bu Qaydalarla muiayyen edilmis
prosedurlarin ve vezifslerin icrasini temin eden Insan resurslari idarssi, Informasiya
texnologiyalari ve program teminati sébasi ve Tadris Markazidir;

3.1.5. onlayn talimin glindaliyi — “Onlayn telim” sistemi vasitesile kegirilon talimda
tadris olunan movzulari, bu mdévzulara ayrilan saatlarin migdarini, mévzular tUzre tslimgilari,
talimin kecirilma tarixini ve yerini muayyan eden sanaddir;

3.1.6. virtual tadris otagi — distant (masafeden) tehsilalma formasi tatbiq edilmakla
toskil olunan talim UGgln “Onlayn telim” sisteminda virtual olaraq yaradilmis otaqdir. Virtual
tadris otaqlar Uzra video gorunti muvafiq vergi organlarinin inzibati binalarinda ve Tadris
Maerkazinda yaradilan xUsusi otaglarda (virtual tadris otadi Uzre makanlarda) yerlasdiriimis
texniki vasitelarle yayimlanir;

3.1.7. virtual tadris otagi uUzra mekan - virtual tadris otaglarinin yayimlanmasi
magqgsadile zeruri avadanliq ve vasitelarle (video-zang qurgusu, mikrofonlar, video-zang
qurgusuna integrasiya olunmus kompduterloer, elektron I6vhaler ve s.) techiz edilmis ve
muvafiq vergi organlarinin inzibati binalarinda, elece de Tadris Merkazinde yaradilan xdsusi
otaqdir;

3.1.8. talim materiallari — onlayn telimin mdévzusunun gavraniimasina yardim edan,
metodiki baximdan sistemlasdiriimis formaya malik olan, yazili ve sasli matnlardan, elace doa
dustur, qgrafik, cadval, diagram, video ve diger tesvir vasitalerinden ibaret olan tadris
vasaitidir;

3.1.9. onlayn talim istirakgilari — “Onlayn telim” sistemi Uzra kegirilan talimlare celb

olunan telimgi, koordinator, taskilat¢i ve dinlayicilardir;



3.1.10. talimgi — movzuya dair bilikleri virtual tedris otaglarinda distant tshsilalma
formasina uydun gelan telim metodlarindan istifade etmakla dinlayicilera tagdim edan
soxsdir;

3.1.11. koordinator — virtual tadris otaglarinda tslim¢i va dinlayicilerin fealiyyatinin
alagalendiriimasi, telim prosesine Umumi nazaratin hayata kecirilmasi, bilavasite tadris
prosesi zamani dinlayicilerin teqdim etdikleri suallarin Umumilasdiriimasi va talimgilar
tarefinden aidiyyati Uzre cavablandiriimasini temin edan saxsdir. Koordinator gisminde
talimin movzusunu taklif edan Nazirliyin struktur vahidi ve ya bdlmasinin masul vazifeli gaxsi
tayin olunur;

3.1.12. dinlayici — tadris olunan mdvzu va materiallari manimsamak (dyranmak)
magsadile virtual tadris otaglarina xidmati komputerlar vasitesile daxil olan va ya vergi
orqganlarinin inzibati binalarinda ve Tadris Markazinda xUsusi yaradilmis makanlarda qrup
halinda “Onlayn talim” sistemina qosulan sexsdir;

3.1.13. talim taskilat¢isi — onlayn telimin taskili ve kecirilmasi Uzroa tedris-metodiki
masalalarin halline, elektron nezarat alstleri vasitasile tslim igtirakgilarinin virtual tedris
otaglarinda istirakina nazarstin apariimasina va telimin yekununda istiraka dair muvafiq
hesabatin hazirlanmasina masul olan saxsdir. Talim teskilat¢ilar gisminds Tadris Markazinin

amakdaglari teyin edilir.

4. “Onlayn talim” sisteminin strukturu

4.1. “Onlayn talim” sisteminin strukturu asagidaki asas komponentloerdan ibaratdir:

4.1.1. administrativ panel;

4.1.2. “virtual tedris otaglari”.

4.2. Administrativ panel bu Qaydalarla musyyan edilmis malumat ve materiallarin
“Onlayn talim” sistemina daxil edilmasina imkan veran program taminatidir.

Administrativ panels yalniz talim taskilatgilari daxil olmag hiququna malikdirler.

4.3. “Virtual tadris otaglari” asagidaki boélmalarden ibaratdir ve har bir bdlmanin
daxilinde muvafiq mdvzular Gzrs virtual tadris otaglari yaradilir:

4.3.1. “Davam edan talimlar” bolmasi. Bu bolmada real-vaxt rejiminde davam edan
onlayn talimlarin siyahisi gostarilir vo bu talimlerin movzularinin qgargisinda “yasil” rengle
muvafiq isare verilir.

Bu bdlma Uzra virtual tedris otaglarina yalniz onlayn talimin kegirilmasi barede Nazirliyin

muvafiq amrinda adlari geyd olunan dinlayicilar, muvafiq talim Uzra koordinator ve talimgi,



tolim tagkilatgilari ve “Onlayn talim” sistemi Uzre tam istifade hliququ olan digar vezifeli
soxslar daxil ola bilarler.

4.3.2. “Novbati talimlar” bolmasi. Bu bdlmade modvzusu ve istirakgilari Nazirliyin
muvafig emrils resmilasdiriimis va baglanmasina miayyan muddast qalmis onlayn talimlarin
siyahisi gostarilir. Har bir virtual tedris otaginda telimin baslanmasina galan middat “Video
yayim” alt-bélmasinda aks olunur.

Bu bdlmanin materiallari il butin emakdaslar tanis olmaq huququna malikdirlar.

4.3.3. “Bitmig talimlar” bolmasi. Bu bdlmada 6ten dovr arzinds kegirilan talimlarin
materiallari va video arxivleri yerlagdirilmis virtual tadris otaglarinin siyahisi gostarilir.

Bu bdlmanin materiallari ile butin emakdaslar tanis olmaq huququna malikdirlar.

4.4. Her bir onlayn telim Gzre yaradilan virtual tedris otaglari asagidaki alt-béimalerdan
ibaratdir:

4.4.1. Onlayn talimin tarixi va baslanma vaxti;

4.4.2. Funksional saha.

Bu alt-bélmada onlayn telimin aid oldugu mivafiq funksional fealiyyat sahasi geyd
olunur.

4.4.3. ©mr ndmrasi.

Bu alt-bélma onlayn talimin mdvzusu, istirakgilari va guindaliyinin tesdiq olundugu amrin
nomrasini aks etdirir.

4.4.4. Tolim materiallar.

Bu alt-bélmaya onlayn talimla bagl talimgilarin hazirladiglari telim materiallari va talimin
gundaliyi yuklanir.

4.4.5. Talimgiloar.

Bu alt-bélmada talimgilerin siyahisi ve onlar barede mealumatlar (ad, soyad ve vazife)
gostarilir.

4.4.6. Koordinatorlar.

Bu alt-bélmada telimin koordinatorlarinin siyahisi ve onlar barade malumatlar (ad,
soyad va vazifa) aks etdirilir.

4.4.7. Dinlayiciler.

Bu alt-bolmads talimds istirak edan dinlayicilorin siyahisi ve onlar barada malumatlar
(ad, soyad va isladiklari struktur) gdsterilir.

“Onlayn telim” sistemi Nazirliyin Avtomatlagdirimis Vergi informasiya Sistemins
integrasiya olundugu Ug¢in muvafiq talimin amrinin ndmrasi Administrativ panele daxil
edildikdan sonra dinlayicilerin siyahisi avtomatik olaraq “Dinlayicilor” alt-bolmasinde aks

olunur.



4.4.8. “Video yayim” alt-bélmasi.

Bu alt-bélmada onlayn telimin video yayimi real-vaxt rejiminda teqdim olunur. Bolmada
eyni anda talimgilarin (ve ya koordinatorlarin) ve tedris prosesindas istifade olunan vasaitlarin
(tegdimat, sxemler, tasvirler ve s.) goérunmasi temin edilir.

4.4.9. “interaktiv dialoq” alt-bdlmasi.

Bu alt-bdlmada dinlayicilara telim¢i va koordinatorlara suallar Gnvanlamag, muayyan
masalalera aydinliq gatiriimasi Uglin muracist etmak imkanlari yaradilir.

4.4.10. “Vergi Forumuna kecid” alt-bolmasi.

Bu alt-bélmada dinlayicilar G¢lin onlayn talimin baslanmasindan avval talimgilara sual ve
tokliflari teqdim etmak imkani, eleca de talim istirakgilarina talim bitdikden sonra muvafiq
movzu Uzrs fikir mibadilesi aparmaq imkani yaradilir.

4.4.11. “Memnunlugun giymatlandiriimasi” alt-boImasi.

Bu bdlme vasitesile tslimin teskili ve kegiriimasi, elece da telim materiallari ve
telimgilorin tadrisi il bagli mamnunluq saviyyasinin giymatlendirimasina imkan veran

elektron sorgu anketi cavablandirilir.

5. Onlayn talim igtirak¢ilarinin vazifa va hiiquqlari

5.1. “Onlayn telim” sistemi Uzra telim¢inin vazifelari asagidakilardir:

5.1.1. muasir texnologiyalardan istifade etmakla mdvzu Uzrs talim materiallarini mavafiq
gaydalara uygun olaraq hazirlamaq, ekspertizadan kegirilmasinin va virtual tedris otaginda
yerlagdiriimasinin tamin edilmasi dg¢lin bu Qaydalarla musayyan edilmis vaxtda telimin
toskilatgisina teqdim etmak;

5.1.2. mdvzuya dair muasir bilikleri ve zaruri malumatlari dinlayicilera ¢atdirmaq;

5.1.3. muvafiq moévzu Uzra yaradilmig virtual tadris otagindaki “Vergi Forumuna kecid”
linki vasitasile dinlayicilarin taqdim etdikleri sual ve reyleri gabagcadan nazerdan kegirmak va
telim muddaetinda onlari cavablandirmaq;

5.1.4. telim Uzre muayyen edilmig vaxt arzinda virtual tadris otadi Uzre makanda olmaq
vo telimin koordinatorunun tévsiyalerine emal etmak;

5.1.5. telim muddatinda etik davranis gaydalarina riayat etmak;

5.1.6. dinlayicilari mévzu ile slagadar maraglandiran suallara eatrafli ve dolgun cavab
vermak;

5.1.7. digar vazifalari yerina yetirmak.

5.2. “Onlayn talim” sistemi Gzra talimginin hiquglari asagidakilardir:



5.2.1. telim materiallarinin hazirlanmasi maqsadile muvafiq gqaydalara uygun olaraq
Nazirliyin aidiyyati struktur vahid va bélmalerine sorgu géndarmak;

5.2.2. virtual tadris otaginda askar edilmis har hansi texniki xata ve qusurlarin aradan
galdiriimasini telim tegkilat¢isindan taleb etmak;

5.2.3. digar huquglari hayata kegirmak.

5.3. “Onlayn telim” sistemi Uzra koordinatorlarin vezifelari asagdidakilardir:

5.3.1. talim tagkilatgisi tersfindan virtual tadris otaginin muvafiq alt-bolmalarina zaruri
malumat ve materiallarin vaxtinda daxil edilmasina nazarat etmak;

5.3.2. muayyan edilmis vaxt orzinde virtual tedris otagl uUzre maekanda olmaq,
dinlayicilarin va talimgilarin isini alagalandirmak;

5.3.3. virtual tedris otaginin “Vergi Forumuna kegid” alt-bdlmasi vasitasile dinlayicilarin
gabagcadan tasqdim etdikleri suallarin telim¢i tarafinden cavablandiriimasi ve raylera
munasibat bildiriimasina nazarat etmak;

5.3.4. dinleyiciler terefinden bilavasite telim zamani virtual tedris otaginin “interaktiv
dialog” alt-bélmasi vasitesile teqdim edilon suallari Umumilesdirmak ve muvafiq vaxt
ardicilhgr asasinda talimgilar tersfindan cavablandiriimasini teskil etmak;

5.3.5. telim¢i va dinlayicilar tarefinden telim gundaliyine uygun olaraq fasilelare amal
olunmasina nazarat etmak;

5.3.6. digaer vazifaleri yerina yetirmak.

5.4. “Onlayn telim” sistemi Uzra koordinatorun huquglari asagidakilardir:

5.4.1. telimla bagh tslimginin hazirladigi telim materiallarinin tekmillesdiriimasina dair
telimgiye tokliflor vermak;

5.4.2. talim muddstinde movzu barade telimgiye slava suallar vermak ve talimginin
tadrisinin mumi istigamatlarine dair tekliflor vermak;

5.4.3. zoruret yarandigda telim zamani elava fasilalerin verilmasi ve ya talim muddaetinin
artirilmasi barada takliflor vermak;

5.4.4. digar haquglar hayata kegirmak.

5.5. “Onlayn telim” sistemi Uzre dinlayicilarin vazifaleri agsagidakilardir:

5.5.1. real-vaxt rejiminds tslimin baslanmasina 15 dagige qalmis “Onlayn telim”
sisteminin muvafig movzu Uzre virtual tadris otagina daxil olmagq;

5.5.2. talimin sonuna kimi virtual tadris otagini terk etmamak (fasileler istisna olmaqla)
vo talimds faal istirak etmak:

5.5.3. telimin kegirildiyi middatde digar faaliyystle masgul olmamagq;

5.5.4. telimgi ve ya koordinator terefinden virtual tedris otaginin “interaktiv dialog” alt-

bodlmasi vasitasile verilacak suallara minasibat bildirmak;
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5.5.5. telim bitdikden sonra “Mamnunlugun giymatlendiriimasi” alt-bdimasi vasitasile
elektron sorgu anketini cavablandirmagq;

5.5.6. digar vazifelari yerina yetirmak.

5.6. “Onlayn talim” sistemi Uzre dinlayicilarin huquglari asagidakilardir:

5.6.1. gabaqcadan virtual tedris otagina daxil olmaqgla telim materiallarini nazarden
kecirmak;

5.6.2. muvafiq movzu Uzre yaradilmig virtual tedris otagindaki “Vergi Forumuna kecid”
linki vasitasile qabaqcadan telimgilara sual ve raylar teqdim etmak;

5.6.3. talim bitdikden sonra “Vergi Forumuna kecid” alt-bélmesi vasitesile xususi
yaradilmig mévzular Gzre mizakiraler aparmaq, telimla bagl ray ve tekliflor vermak;

5.6.4. digar haquglar hayata kegirmak.

5.7. “Onlayn telim” sistemi Uzra telim toskilatgilarinin vezifelari agsagidakilardir:

5.7.1. muvafiq moévzu Uzre virtual tedris otagini yaratmaq ve otagin mavafiq alt-
bélmaelarine zaruri malumat ve materiallarin (telimin  glndaliyi, dinlayicilerin siyahisi,
koordinator va talimgiler barade malumat ve s.) qabaqcadan daxil edilmasini temin etmak;

5.7.2. e-kitabxananin “Vergi Forumu”’nun “Onlayn telim” bdlmeasinde muvafiq movzu
yaratmaq va Administrativ panele kegid linkini daxil etmak;

5.7.3. talimgiler tarefinden hazirlanmis ve miuvafiq qaydada ekspertizadan kegmis telim
materiallarini virtual tadris otaginin muvafiq alt-béimasina daxil etmak;

5.7.4. talim igtirakgilarini malumatlandirmaq ve texniki masalalerle bagli izahat iglori
aparmag;

5.7.5. talim istirakgilarinin virtual tadris otagina daxil olmalarini temin etmak va talimde
istirak Uzra davamiyyet barada telimin koordinatoruna malumat vermak;

5.7.6. onlayn talimin teskili va kegirilmasi Uzre tadris-metodiki ve texniki masalalerin halli
ile bagl telim igtirakgilarina darhal kdmak etmak;

5.7.7. “Onlayn telim” sisteminin Administrativ panelinde yaradilmis xususi elektron
nazarat alotlari vasitasile telim igtirakgilarinin virtual tadris otaglarinda istirakini yoxlamagq ve
istirakgilarin davamiyyatini nezaretde saxlamag;

5.7.8. telim bitdikden sonra tslimda qisman va ya uUmumiyyastle istirak etmayan
dinlayiciler barasinde malumatlari (protokolu) onlarin xidmat keg¢diyi struktur bélme va ya
vahide ve insan resurslari idaresine taqdim etmak;

5.7.9. talim bitdikden sonra onlayn tslimin video gérintiisii ve “interaktiv dialoq” alt-
bélmeasinde yazismalarin arxivini muvafiq bazadan goétirmak ve Administrativ panele daxil

etmok;



5.7.10. talimin muvafiq gaydada giymatlandiriimasini tegkil etmak ve onun naticalarina
dair, elaca da talimin yekunu Uzre hesabati hazirlamagq;

5.7.11. diger vazifelari yerina yetirmak.

5.8. “Onlayn talim” sistemi Uzre telim tagkilat¢ilarinin huquglari asagidakilardir:

5.8.1. talim materiallarinin vaxtinda hazirlanaraq teqdim olunmasini telimgilerden talab
etmak;

5.8.2. talim materiallarinin ekspertizasini kegiracok saxslordan ekspertizanin vaxtinda
kecirilmasini telab etmak;

5.8.3. “Onlayn telim” sisteminin va bu sistemin tatbigi ile hayata kegirilan tohsil
prosesinin tekmillesdiriimasina dair aidiyyati Gzrs takliflor vermak;

5.8.4. digar haquglar hayata kegirmak.

6. Onlayn talimin togkili ve kecirilmasi proseduru

6.1. “Onlayn talim” sistemi Uzra tedris grafikinin miayyan edilmasi asagidaki gaydada
hayata kegirilir:

6.1.1. Nazirlikde onlayn tslimler gabaqcadan tasdiq edilmis 1 illik tedris grafiki ve ya
Nazirliyin mavafiq struktur vahidi ve bdélmasinin qrafikdenkanar muracisti asasinda teskil
edilir.

Ayri-ayri funksional fealiyyat sahalari GUzre onlayn telimlerin teskili va talim prosesinin
tadris-metodiki teminati Nazirliyin tesdiq etdiyi huquqi aktlarin ve gaydalarin talablerine uygun
olaraq hayata kegirilir.

6.1.2. insan resurslari idaresi Tadris Merkazi ilo birlikde mivafiq gaydalara uygun olaraq
onlayn telimler Uzra tadris grafikinin layihasini hazirlayir.

Tadris grafikinin layihasi onlayn talim Gzrs masul strukturlarin nimayandalerinin istiraki
ile mlzakira edildikdan sonra muvafiq gaydada tasdiq edilir.

6.1.3. Nazirliyin aidiyyati struktur vahidlari ve bolmaleari qanunvericilikde va inzibatgiligda
aparilan deyisiklikler, vezife funksiyalarinin icrasi, nazarat tedbirlarinin guclandiriimasi ve
diger masaslslerle bagli grafikdenksnar telimlerin kegiriimasi (iglin insan resurslari idaresina
muraciet edsa biler. Xidmati maktuba alave olaraq tslimgi, koordinator va dinlayicilerin
siyahisi, talimin gundasliyinin layihasi ve movzular Uzre talim materiallari teqdim olunur.

insan resurslari idaresi miracist daxil oldugdan sonra magsadauygun hesab olundugu
teqdirde 15 gln muddatinds grafikdenkenar onlayn talimin kegirilmasi ila bagh muavafiq isler
gorur. Qrafikdenkanar tslimlar muvafiq muraciet daxil olduqdan sonra 1 ay erzinda tagkil

olunur.



6.2. “Onlayn talim” sistemi Uzra talim¢i, koordinator va dinlayicilarin miayyan edilmasi
asagidakl gaydada hayata kegirilir:

6.2.1. tadris grafikine uygun olaraq tslimin baslanmasina 45 gun qalmis talimin
kecirilmasi taklifini vermis Nazirliyin aidiyyati struktur vahidi ve ya bolmaesi telimgi, koordinator
ve dinlayicilerin siyahisini, telimin giindsliyinin layihesini insan resurslari idaresine teqdim
edir.

6.2.2. toeklif olunan talimgi, koordinator va dinlayiciloer bu Qaydalarla musyysn edilan
voazife ve huquglar icra eda bilmak gabiliyystine malik olmali ve muvafiq tsleblara cavab
vermalidir.

insan resurslar idaresi Tadris Markezi ilo birlikde toklif olunan tslimgi, koordinator ve
dinlayicilarin mavafiq gaydalarla misayyan edilmis telablere uygunlugunu yoxladigdan sonra
onlayn talimin kegirilmasi ile bagdli muvafiq islere bagslayir.

6.2.3. insan resurslari idaresi terefinden Tedris Merkazi il birlikde Nazirliyin aidiyysti
struktur vahid ve bdlmalerinin nimayandalarindan ibarat “Onlayn talim” sistemi Uzre talimgi
ve koordinatorlar bazasi yaradilir ve hamin talim¢i ve koordinatorlar dévrulik prinsipi
asasinda onlayn telimlarin kegirilmasi verdisi va bacariglarina dair talimlers calb olunurlar.

6.3. “Onlayn talim” sistemi Uzra talim materiallarinin muiayyen edilmasi asagidaki
gaydada hayata kegirilir:

6.3.1. telim materiallar talimg¢i terefinden muvafiq telablera uygun olarag hazirlanir ve
talimin baslanmasina 30 gin galmig telim teskilat¢isina teqdim olunur.

6.3.2. talim teskilatgis telim materiallarinin mavafiq qaydada ekspertizadan kegiriimasi
ucun zeruri tedbirleri hayata kegirir. Musbat giymatlandiriimis tslim materiallari  talimin
baslanmasina an azi 10 gin galmis “Onlayn talim” sisteminin virtual tedris otaginin muvafiq
alt-bolmasina daxil edir.

6.4. “Onlayn talim” sistemi Uzra virtual tedris otaqglari asagidaki qaydada tagskil olunur:

6.4.1. talim taskilatcisi talimin baslanmasina an azi 15 gun galmis muvafig malumatlar
asasinda “Onlayn talim” sisteminin Administrativ panelinde “Virtual tadris otag!”,
e-kitabxananin “Vergi Forumu”nun “Onlayn telim” bélmasinde muvafig movzu yaradir.

6.4.2. talim teskilatcisi “Virtual taedris otaglar”’nda kegirilan talimlarin video yayiminin
normal sakilda hayata kegirilmasini tamin etmak magsadila talimin baglanmasina 40 daqige
galmis “Virtual tedris otagi makani’nin bu Qaydalarin 6.4.3-cu bandinde musayyan edilmis
telablera uygun hazirlanmasi vaziyyetini yoxlayir ve bu barede tslimin koordinatoruna

malumat verir.
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6.4.3. bu Qaydalarla muayyan edilmis talim prosedurlarini hayata kegirmak magsadile
vergi organlarinin maliyye-tesarrifat strukturlari “Virtual tedris otagi Uzre makani” talimin
baslanmasina 3 saat qalmis asagidaki taleblara uygun hazirlanmasini tamin etmsalidirlor:

6.4.3.1. makanlar Nazirliyin mavafig emri ile mUayyan edilmig vergi organlarinin inzibati
binalarinda taskil olunmali;

6.4.3.2. makanin an azi 20 kvadrat metr erazisi olmali;

6.4.3.3. makanda video-zang qurgusu (“Polycom”), mikrofonlar, intranet va zaruri
isiglandirma sistemlari qurasdiriimali;

6.4.3.4. makanda video-zeng qurgusuna inteqrasiya olunmus an azi 1 adad komputer,
telimgi ve koordinatorlar tigun an azi 3 adad komputer, taqdimat slayderi qurasdiriimali;

6.4.3.5. makan talimg¢i, koordinator ve dinlayicilerin rahat sekilds islamasi Ugln zaruri
avadanliglara (is masalari, oturacaglar, ad, soyad va vazifani aks etdiron tablolar, yazi
I6vhasi va s.) malik olmali;

6.4.3.6. zarurat oldugda mekanda video-zeng qurdusuna inteqrasiya olunmus elektron
I6vhalar quragdiriimahidir.

6.4.4. Virtual tedris otaginin makaninda an azi 3 dinlayicinin igtiraki tamin edilmali va
onlara muvafiq serait yaradilmalidir.

6.5. Talim toskilatgisi talim baslanmasina an azi 1 gin qalmis telim istirakgilarini
malumatlandirir va texniki masalalerle bagl izahat igleri aparir, telimin baslanmasina 10
dagige qalmis butlin telim istirakgilarinin virtual tedris otagina daxil olmalarini temin edir va
tolimda istirak Uzra davamiyyat barade koordinatora malumat verir.

6.6. Dinlayiciler tarefinden onlayn talim Uzre virtual tedris otagina daxil olmaq Ugun
“Onlayn talim” sisteminin “Davam edan talimler’ bélmasinden muvafig moévzu segilir.

Virtual tedris otagina daxil olmazdan avval dinlayicilerin ekraninda muvafiq xabardarliq
pancerasi agilir. Bu pancarada dinlayicilar tersfindan ciddi amal edilmali telabler ve talima
dair video talimat yerlasdirilir. Dinlayici talebleri oxuduqdan ve video talimati izladikden sonra
“‘Raziyam, onlayn talima daxil ol” duymasini sixmalidir.

6.7. “Onlayn talim” sistemi Uzra telimlare calb olunmus dinlayicilar zaruri avadanliq ve
texniki vasitalerlo (Umumi sebakaya qosulmus komputer, qulaqgciglar) tachiz edilmali va
onlara talimi diggatls izlemak Ugln zaruri serait yaradilmall, is otaglarinda diqgati yayindiran
hallar derhal aradan galdiriimali va dinlayicilara birbasa tabe olduglar raislar terafinden talim
muddatina heg bir icra tapsiriglari verilmamalidir.

6.8. Telim bitdikden sonra dinlayicilor virtual tedris otagdinin “Mamnunlugun
giymatlondiriimasi” alt-bolmasine daxil olur va telimla bagh elektron sordu anketini

cavablandiraraq tesdiq edirlar.
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6.9. Talim taskilatgilari talim bitdikden sonra 2 giin muddstinde onlayn telimin video
goriintiist ve “interaktiv dialog” alt-béimasinde aparilan yazismalari bazadan gétiirerek vahid
arxiv fayll formasinda Administrativ panel vasitasile muvafiq virtual tedris otagina daxil
edirler.

Talim teskilatcilar bu Qaydalarla muayyan edilmis prosedura uygun olarag onlayn
telimlarin teskili, kecirilmasi va naticalerinin protokollasdiriimasini temin edirler. Protokol

insan resurslari idaresine teqdim edilir.

7. Yekun miiddeaalar

7.1. Bu Qaydalarin magsadlari Ucun asagidaki hallarda tslimlar “Onlayn talim”
sistemindan kanar teskil oluna bilar:

7.1.1. telim muddesti qisamuddstli telimler Ug¢lUn nazards tutulmug gunlerden ve
saatlardan artiq olduqda;

7.1.2. dinlayicilarle ayani tehsilalma formasinda talim kegirilmasina zarurat olduqda;

7.1.3. dinlayicilare ayani praktiki vardiglerin izah edilmasi nezards tutulduqda;

7.1.4. gqanunvericilikda nazarda tutulmus diger hallarda.

7.2. bu Qaydalarin 7.1.2-7.1.4-cU bandlerinda nazarde tutulmus hallar tGzre “Onlayn
talim” sistemindan kanar talimlarin kegirilmasi Ugun Nazirliyin aidiyyati struktur vahidi ve ya
bdlmasi asaslandiriimis xidmati maruze ile Nazirliyin rahbarliyine muracist etmali va raziliq
alindigdan sonra muvafiq telimlarin kegirilmasinin resmilasdiriimasina baslaniimalidir.

7.3. Tadris Markazinda kegirilon talimlarin “Onlayn talim” sistemi vasitasile xUsusi virtual
tadris otaglarinda yayimlanmasina ve bu otaglara butiin amakdaslarin daxil olmasina texniki
imkan yaradilir.

7.4. Zearuret oldugda vergi organlarinin inzibati binalarinda xudsusi ayrilmis otaglarda
muvafiq avadanhqglar qurasdiriimagla qrup halinda onlayn telimlerin izlenmasi teskil oluna
bilar ve hamin strukturun rahbari dinlayicilerin tam sayda hamin otaqda telimin sonuna kimi
istirakina masuliyyat dasiyir.

7.5. “Onlayn talim” sisteminin Administrativ panelinda Nazirliyin rahbarliyinin miayyan
etdiyi siyahi Uzra vazifali sexsler mahdudiyyat qoyulmadan butin virtual tadris otaglarina

daxil olmaqg ve talimleri izlemak hiququna malikdirlar.
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